UBND TINH HA NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO TAI CHINH Pjc lip — Tw do — Hanh phiic
Sé: 06 /QP-STC Ha Nam, ngay 22 thdng 04 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché 1am viéc ciia S& Tai chinh Hi Nam
GIAM POC SO TAI CHINH

Can cir Théng tw s6 04/2022/TT-BTC ngay 28/01/2022 cia Bé truong Bo
Tai chinh hudong dén chirc nang, nhiém vy, quyén han cua co quan tai chinh dia
phuong thuée UBND cdp tinh va UBND cdp huyén;

Ciin cir Quyét dinh s6 47/2022/0P-UBND ngay 28/9/2022 ciia UBND tinh
Ha Nam vé viéc quy dinh chikc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc ciia
So Tai chinh tinh Ha Nam;

Cdn cir Quyét dinh s6 53/2022/QD-UBND ngay 22/11/2022 ciia UBND tinh
Ha Nam ban hanh Quy ché lam viéc cia UBND tinh Ho Nam nhiém kp 2021-2026;

Theo dé nghi ciia Viin phong S,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché 1am viéc cua S& Tai
chinh Ha Nam.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 709/QD-STC ngay 27/4/2017 ctia S& Tai chinh tinh Ha Nam, bai b6 céc
Vin ban quy dinh trude day khac véi quy dinh tai Quyét dinh nay.

Piéu 3. Chanh Vin phong S&, Trudng cac don vi, phong chuyén mén, céng
churc, ngudi lao ddng thudc Sé; cac don vi, t§ chirc, ¢4 nhan ¢6 lién quan chiju trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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UBND TiNH B ] NANE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TAI__‘T}] "m A\ Doc l4p - Tw do - Hanh phiic
’ - oUY CHE LAM VIEC

CUASO TAI CHINH TINH HA NAM

(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6 06 /OP-STC ngay22 thangO4nam 2025 cia So
Tai chinh tinh Ha Nam)

) Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. P6i twgng, pham vi ap dung.

1. Quy ché nay quy dinh vé& nguyén téc, pham vi, trdch nhiém, quan hé cong
tac va trinh tur giai quyét céc cong viée ciia S& Tai chinh tinh Ha Nam.

2. Coéng chirc, ngudi lao ddng thudc S& Tai chinh va cac co quan, td chuc, ca
nhén cé quan hé cong tac véi So Tai chinh cé trach nhiém thuc hién nghiém ndi
dung quy dinh tai Quy ché nay.

Pidu 2. Nguyén tic lam viéc ciia S& Tai chinh.

1. S& Tai chinh lam viéc theo ché d6 thi trudng; chip hanh su lanh dao, chi
dao cua Tinh 1 uy, HDND tinh, UBND tinh, Chu tich UBND tinh, cac Ph6 Chu tich
UBND tinh va B$ Tai chinh. Giai quyét cong viéc theo ding chitc ning, nhiém vy,
tham quyén va pham vi trach nhiém; tudn thd trinh tu, tht tuc va thoi gian giai
quyét cong viée theo quy dinh cta phap luét, quy ché lam viéc ctia UBND tinh,
chwong trinh, ké hoach cong tic cta Tinh ay, HDND tinh, UBND tinh va B Tai
chinh.

2. bam bao tinh hé théng, cép dudi phuc tung sy 1anh dao, chi dao cua cép
trén. Trong phan cbng gidi quyét cong viéc, mbi cong viée chi giao cho mdt bd
phén, mdt ngudi phu trach va chiu trach nhiém chinh; cép trén khong lam thay
cong viéc clia cép dudi; tap thé khong lam thay céng viéc cia cd nhan di dugc
phan céng va nguoc lai. Phé Giam déc S&, Trudng céc phong chuyén moén, don vi
thudc phai chiu trich nhiém toan dién truéc phap luit va Giam déc S& vé tién dg,
két qua thuc hién nhiém vu dugc phan cong, linh vuc phu trach; cong chirc, nguoi
lao dong phai chiu trach nhiém vé cong viéc dugc giao.

3. Bam bao su ph01 hop c6ng tac, trao dbi théng tin trong giai quyét cong
viée va dé ©ao sur thdng nhét trong moi hoat ddng theo chic nang, nhiém vy, quyén
han ctia mdi phong chuyén mén, don vi, c4 nhan theo quy dinh hién hanh.

4. Pam bao dan chu, tép trung thong nhét, giit gin su doan két, nhim phat
huy sitc manh ctia tip thé Ban giam déc, cac phong chuyén mén, don vi truc thude
Sé& trong thuc hién nhiém vu.

5. Bao dam cong khai, minh bach, dbi méi va hién dai hod trong hoat déng.
Déay manh thuc hién cai cidch hanh chinh, tmg dung cong nghé thong tin va st




3

dung hiéu qua Hé théng quan 1y vin ban va didu hanh cta tinh trong thuc hién
cdng viéc dugc giao.
Chuwong 11
TRACH NHIEM, PHAM VI VA CACH THU'C GIAI QUYET CONG VIEC

Piéu 3. Trach nhiém, pham vi va cach thirc gidi quyét cong viée ciia S&
Tai chinh.

S¢& Tai chinh 14 co quan chuyen mon thugc UBND tinh Ha Nam, giai quyet
cong viéc theo chirc ning, nhiém vu va quyén han dugc quy dinh tai Quyet dinh so
47/2022/QD-UBND ngay 28/9/2022 cia UBND tinh Ha Nam vé viéc quy dinh
chirc néng, nhiém vu, quyen han va co ciu t6 chirc ctia S& Tai chinh tinh Ha Nam
va cac quy dinh phép luét c6 lién quan.

Dleu 4. Trach nhi¢ém, pham vi va cach thirc gidi quyét cdng viée ciia
Giam ddc Sé.

1. Giam dbc Sé chiu trach nhiém c4 nhan, truc tiép va toan dién truée Tinh
iy, HDND tinh, UBND tinh, B§ Tai chinh va trudc phép luét trong viéc xem xét,
quyét dinh cac vin d& thude tham quyén hodc khi dwgc UBND tinh, Chu tich
UBND tinh pha.n cbng, uy quyén, giao nhiém vu; phu trach va lanh dao, chi dao,
diéu hanh, quan ly chung moi hoat dong va cong tac cia S¢ Tai chinh theo chuc
ning, nhiém vu, quyén han dugc UBND tinh giao tai Quyét dinh s6 47/2022/Qb-
UBND ngay 28/9/2022 cia UBND tinh Ha Nam.

2. Chip hanh nghiém cic quyét dinh, chi dao cia UBND tinh, Chu tich
UBND tinh, cac Phé Chu tich UBND tinh; truong hgp chdm hodc khong thuc hién
duoc phai kip thdi bdo céo 16 cac nguyén nhén. Khi cé cin cir 13 quyét dinh d6 tréi
phap luat thi phai bdo cdo ngay véi ngudi ra quyét dinh.

3. Pham vi va cach thuc giai quyét cong viéc ctia Giam dbc S&

a) Truc tlep chi dao, diéu hanh cac cong viéc lon, quan trong thudc nhiém
vu, quyén han ctia S& Tai chinh; quyét dinh theo tham quyén, trinh UBND tinh,
Chu tich UBND tinh, Pho Chu tich UBND tinh quyet dinh hodc tham muu trinh co
quan cé thdm quyén quyét dinh céc vén d& lién quan dén chirc nang, nhiém vu
thudc nganh, linh vuc quan 1y

b) Tham muu va quyet dinh cac vén dé vé quan ly, diéu hanh, cin d6i ngan
sach nha nudc; cic vin dé vé xir 1y thu, chi ngoai du toan, ngoai ké hoach ngan
sach dia phuong; sir dung quy du phong, st dung qu¥ du trit tai chinh theo su ay
quyén va phan cép ctia UBND tinh;

c) Quyét dinh cac bién phép va tb chirc chi dao thuc hién didu hanh ké hoach
ngén sach nha nudc va céc nhiém vu trong tdm cia S& trong timg thoi ky;

d) Nhitng vin d& d6t xuit méi phét sinh thudc chirc ning, nhiém vu, quyén
han ctia S& Tai chinh;

d) Phan cong, uy quyén Phé Gidm dbc Sé giup Giam déc S& theo ddi, chi
dao, xir 1y, gidi quyét va quyét dinh céc cong viée trong timg linh vyuc cdng tac cla
S¢ Tai chinh theo quy dinh cua phap luat va Quy ché nay; Giam dbc So chi giai
quyet nhitng cong viéc thudc thdm quyén ctia Giam dbc S&; khéng xir 1y nhimg
cong viéc dd phén cong, uy quyén cho Phé Gidm dbc S&. Trong trudng hop xét
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thay can thiét do tinh chit, mtrc d6 quan trong, cap bach cia céng viée, Gidm ddc
S& c6 thé truc tlep chi dao giai quyet cong viée clia cac phong, don vi thugc linh
vuc dd phan cong cho Phé Giam dbc S&. Khi Vang mat néu thay can thiét, Giam
ddc S& 6 thé uy nhiém 01 (mot) Phé Giam déc S& lanh dao cong tac, giai quyét
cong viéc clia co quan.

e) Chi dao xay du'ng va ban hanh Quy ché lam viéc ctia co quan.

g) Quyet dinh v& quy hoach, do tao, bdi dudng, nang luong, khen thuodng,
ky luat dbi véi cong chuc theo quy dinh. Binh ky chu tri td chirc danh gia can b9,
cong chirc theo phan cép quéan 1y va céc quy dinh phap luét lién quan;

h) Quyet dinh bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, didu dong, luan chuyén,
chuyén dbi vi tri cong tac dbi véi cong chire theo phén cdp quan ly;

i) Tham gia dé xuit y kién vé nhitng cong viéc chung cia UBND tinh va
thue hién mot s6 cong viée cu thé theo phan cong cua Chu tich UBND tinh, Phé
Chu tich UBND tinh phy trdch va phén cép cia Bo trudng, ngudi dimg diu co
quan Trung wvong quan ly chuyén nganh.

k) Phéi hop véi S& N6i vu trinh UBND tinh dy théo Quyét dinh quy dinh
chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu td chirc cia S& Tai chinh;

g) Thuc hién cong tac ddi méi, hién dai hoa cac hoat dong va cai cach hanh
chinh trong ndi bd co quan.

3. Nhitng vin dé Gidm ddc S& dua ra tip thé Ban giam dbc thao luan, ban
bac, lay ¥ kién va Gidm dbc S& xem xét quyét dinh bao gom:

a) Cac chuong trinh hanh dong thyc hién Nghi quyét, Ké hoach cta Tinh uy,
HPND, UBND tinh, co quan quan 1y cip trén;

b) Quy hoach, ké hoach phat trién dai han va hang nim vé tai chinh va cic
linh vure thudc pham vi quan 1y Nha nuéc vé tai chinh - ngan sach tai dia phuong;

¢) Du toan ngén sich nha nudc, phuong 4n phan bd ngan sich dia phl.rorng,
ty 1€ phén chia cac khoan thu gitta ngén sach tinh, huyén, thi x4, thanh phd va téng
quyét toan hang nam trinh UBND, HDND tinh;

d) Chuong trinh cong tac theo dinh ky hang ndm cia S& Tai chinh;

e) Nhimg vén dé& vé thanh l4p, chia tach, sap nhép, giai thé, x4y dung méi,
xéy dung lai chitc ning nhiém vu va td chitc bé méy clia cac phong chuyén mén,
don vi truc thudc;

g) Coéng tac dao tao, quy hoach, bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, diéu
dong, luan chuyén, chuyén dbi vi tri cong tac can bd, cong chirc thude dién dugc
phan cp quan ly;

h) Nhimg van d khéac khi Giam déc Sé thiy can thiét, phai dua ra thao luan
tap thé trude khi quyét dinh.

4, Cha tri c4c cudc hop giao ban, hoi nghi so két, tong két, hoi thao, lam viéc
véi cac phong chuyén mén, don vi tryc thude So d6i véi nhitng viéc cin trao déi,
xem xét trude khi quyét dinh.




5. Xu ly cong viée trén chimg tir, ho so, tai liéu ctia co quan duge quy dinh
trong quy ché nay; ky chimg tir k& toan lién quan dén céc qu¥ tai chinh cua tinh do
S¢& Tai chinh dugc giao lam chu tai khoan theo quy dinh.

6. Ky cac vén ban Giam déc S& 1a uy vién UBND tinh, thanh vién ctia Ban
Chi dao, Hoi dong, T cong tac, cac van ban quyét dinh vé cong tic td chuc bd
may, t& chirc cén bd, quy ché 1am viéc cia Sé.

Pidu 5. Trach nhiém, pham vi va cach thirc gidi quyét cong viéc ciia Pho
Giam dbc Sé.

1. Phé Giam ddc S& thuc hién cac nhiém vu theo sy phan cong cta Giam
déc Sé; chiu trach nhiém tryc tiép, toan dién va moi mit truée Gidm ddc S&, trudce
phép ludt vé viéc thuc hién nhiém vu dugc giao.

2. Phé Giam déc S¢ dugc Giam d6c phén cong giup Gidm déc S& giai quyét
cong viéc theo nguyén tic:

a) M&i Ph6 Gidm dbc Sé duge Giam dbc S& phén cdng phy trach mét sb
Iinh vuc cong tac, dugc sur dung quyén han ctia Gidm dbc S& dé 1anh dao, chi dao,
diéu hanh, giai quyét cong viée thude linh vyc phu trach va chiu trich nhiém vé
nhimg quyet dinh cta minh;

b) Pugc Gidm déc S& uy quyén dé giai quyét mot sb cong viée cu thé khéc,
nhung khong duogc uy quyén lai cho cong chirc cip duéi;

c) Phé Giam dbc S& chu dong giai quyét va quyét dinh cac cong viée duogc
phéan cong, néu c6 phat sinh nhitng vén dé 16n, quan trong, nhay cam phai kip thoi
bao cdo Giam ddc S& bang vin ban; trong thuc thi nhiém vu, neu ¢ vén dé lién
quan dén linh vuc ctia Phé Giam dbc S& khac phu trach thi truc tiép trao ddi, théng
nhit v6i Phé Giam dbc S& d6 dé giai quyét. Trudong hop giita cac Phé Giam dbe
S& con ¢6 ¥ kién khac nhau khong théng nhit thi Phé Giam déc S& dang chu tri
xem xét, quyét dinh; Chi bao cdo Giam dbc S& xem xét, quyét dinh khi thuc su can
thiét ma ca nhan Phé Giam dbc S& khéng quyét dinh dugc.

d) Theo yéu cdu diéu hanh cong viéc trong tung thoi gian, Giam dde So o
thé diéu chinh lai su phén cong cong viée gilra cac Pho Giam dbc S cho pht hop.
Khi Phé Gidm déc S¢ ving mit, Gidm dbc S& truc tlep chi dao g1a1 quyét cong
viéc hodic phan cong mdt Phé Giam dbc S& khac giai quyét cong viée dd phéan cong
cho Phé Gidm déc S& véng miit.

3. Trong pham vi linh vyuc cbng tiac dugc phén cong, Phé Giam dbe co
nhiém vu va quyén han:

a) Chi dao céc phong chuyén mén, don vi thude sé xay dung céc dé an, vin
ban quy pham phép luat, huéng dan trién khai cac co ché chinh séch;

b) T chirc trién khai, dn ddc, kiém tra viéc thuc hién chi trwong chinh
sach tai chinh ‘thu('jc linh vuc phu trach; phat hién dé xuét nhimg vén dé cAn dbi
mdi, stra d6i1 vé chinh sach, ché dd, co ché diéu hanh;

c) Bao céo, xin y klen Gidm dbc So dé giai quyet kip thoi nhimg chi dao cua
cap trén va nhlmg vén dé v& co ché chinh sich méi hodic nhitng van dé& quan trong,
can thiét khac méi phat sinh;
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d) Giai quyét cac van dé cu thé phat sinh hang ngay thudc thdm quyén cia
Phé6 Giam dbc S& trong pham vi nhiém vy, linh vuc duoc phén cong;

d) Ky thay Giam doc S¢ cac van ban theo linh vyc dugc phén cong trir cc
vin ban thudc thdm quyén ctia Gidm dbc S& ky theo quy dinh tai khoan 6 Diéu 4
Quy ché nay

Pidu 6. Trach nhiém, pham vi va cach thire giai quyét cong viée ciia cac
Trwdéng phong, don vi thuge Sé.

1. Trach nhiém, pham vi va cach thirc giai quyét cong viéc ctia Trudng
phong, don vi truc thudc:

a) Trudng céc phong, don vi thude S& chiu trach nhiém trude Giam dbc Sé,
Phé Giam dbc S& va trudce phap luat vé thuc hién chire ning, nhiém vu duoc giao,
ké ca khi d& phan cong hodc uy nhiém cho cip pho.

b)Truc tiép quan ly cong chie trong don vi; phan cong cdng viéc hop ly,
phu hop véi trinh d9, nang lwc @& tit ca cong chirc phat huy hét kha ning, hoan
thanh tot nhiém vu duoc giao, chdp hanh nghiém chinh ky luét lao dong theo quy
dinh. Thuc hién déanh gid, xép loai chét lucmg cdng churc, phén loai mic d6 hoan
thanh nhiém vu ctia cong chirc hang thang va hang nam theo quy dinh.

¢) Chi dao cong chic trong don vi xay dung va thuc hién chuong trinh cong
tac tuln, thang, quy, nim bao dam co chat luong va thoi gian.

d) Phéi hop chit ché véi cac phong, don vi thugc So dé dé xudt xir 1y céac
nhiém vu cdng tac dugce giao. Néu ¢d vén dé chua théng nhit, méi phét sinh thi kip
thori béo cédo Ban Gidm dbc S& quyét dinh.

d) Truorng cac phong, don vi thuéc S& chii dong trién khai thuc hién, giai
quyét cong viée duoc giao dam bao thoi gian, chét lwong, hidu qua va tuan thu theo
ding quy dinh cua phap luat; thucmg xuyén kiém tra, bdo cdo Gidm déc S&, Pho
Giém dbc S& phu trach v& két qua thuc hién nhiém vy.

e) Trudmg hop nhan chi dao truc tiép tir Gidam ddc S& dbi vai ndi dung cong
viéc thudc linh vuc d& phan céng cho Phé Giam dbc S, Trudng cac phong, don vi
thudc S& c6 trach nhiém bao céo lai Phé Giam dbc S& phu trach biét dé cung thuc
hién.

2. Trach nhiém, pham vi céch thirc gidi quyét céng viéc clia Chanh vin
phong S¢&:

Ngoai viéc thuc hién cong tic quéan ly ndi vu ctia Vén phong nhu cic
Trudng phong khéac; Chanh Vian phong S¢ thuc hién cac nhiém vu:

a) Tham muu cho Ban Giam dbc S& didu hanh cdc mit cong tac vé td chirc
bd may, td chirc can bd, ké toan tai vy, hanh chinh quan tri va cac ché d6 khac dbi
véi cong chirc co quan S& Tai chinh;

b) Téng hop trinh Ban gidm ddc va theo d&i, dén dbc viée td chirc thuc hién
céc chuong trinh cong tac clia S&; bao cao cong tac chi dao, diéu hanh va tinh hinh
thue hién quy ché 1am viéc 6 thang, tong két nam ciia S& va cac bdo cdo khac theo
yéu ciu cia Gidm dbc S&;
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c) Xy dyng, trinh Gidm déc S& théng qua Quy ché lam viéc cia co quan va
gitip Ban Giam dbc S& theo dai, kiém didm viéc thuc hién Quy ché lam viéc. Giup
Giam dbc S& duy tri, chap hanh céc néi quy, quy ché ctia co quan

d) Pé xuét véi Gidm déc S& nhitng vén dé chuyén mén can giao cho céc
phong chuyén mén, don vj truc thude c6 lién quan nghlen clry, xay dung trinh Ban
gidm déc. Truyén dat, theo di va dén dbc cac don vi thuc hién céc quyét dinh, két
ludn cia Ban Giam déc S&;

d) Thuodng truc Hoi ddng thi dua Khen thudng S&, gitp Ban Giam dbc S¢ vé
cong tac thi dua - khen thuong, ky luét cia So.

e) Chéanh vin phong S& dugc ky cac vin ban thira 1énh ciia Giam déc vé viéc
nhéc nhé, d6n dbc cac phong chuyén mén, don vi thude S& thuc hién chuong trinh
cong tac, cac nhiém vu duge giao; x4c nhén, glay gioi thiéu quan hé cong tc véi
c4c co quan va cdc nhiém vu khéc theo iy quyén cia Giam dbc Sé.

Piéu 7. Trach nhiém, pham vi va cach thirc giai quyet cong viéc cia cac
Pho Truwéng phong, don vi thudce Sé.

1. Puogc cr«flp trudng phan cong va gitp cp trudng chi dao giai quyét mot sb
mat cong tac cua phong, don vi; chiu trach nhi¢m trudc Giam déc S&, Pho Giam
dbc S&, cip trudng va trude phap lut vé& nhiém vu duoc phén cong, linh vuc cong
tac phu trach.

2. Giai quyét cong viéc dugc phén cong, néu c6 lién quan dén linh vyc cua
cap phé khac phu trach thi chu dong phdi hop giai quyet Trudng hop c6 véan dé
khdng thdng nhét thi bao céo cip truéng xem xét, quyet dinh.

3. Truong hop nhén chi dao, nhiém vu tryc tlep tr Giam déc S, Pho Gidm
dbc S& thi Pho Trudng phong, don vi nghlem tic chdp hanh, trién khai ngay nhiém
vu theo dung quy dinh, ddm bao thoi gian va cd trach nhiém bdo céo lai cdp trudéng
dé biét va cting thuc hién.

Piéu 8. Trach nhiém cia cong chirc (chuyén vién), ngudi lao dong

Cong chirc, ngudi lao dong phai tudn thu nghiém chinh quy dinh cla phap
luat Nha nuédc, ché d6 chinh sach, quy trinh nghiép vu, trach nhiém cé nhén vé
nhiém vu chuyén mén dugc giao.

1. Cong chirc phai thuc hién ding Luét Can bd, cong chitc va céc quy dinh
hién hanh. Khéng dugc lam nhing viéc d& bi cdm theo quy dinh va phai chiu trach
nhi€ém trude phép luét, trude Tha truorng co quan vé viéc thuc hién nhiém vy, cong
vu cia minh. Thue hién dy du cac ndi quy, quy dinh cia co quan.

2. Trong khi thi hanh cong vy, cong chuirc phai phuc tung su chi dao, phan
cong ciia cép trén; dé xuat giai quyet cong viéc duogc glao theo dung quy dinh cua
phap luat, diing nguyén tic, ché d6 quy dinh hién hanh va dam béo thoi gian quy
dinh.

3. Tat cé cac cong viéc déu phai thong qua Trudng phong chuyén mén, don
vi (hozc cp phd néu cap truong phén cong). Sau khi thdng qua Lanh dao Phong
chuyén mén, don vi, néu chua cé sy thong nhét, khi thiy c6 biéu hién trai vé6i quy
dinh ctia phép luét thi phai bdo cdo truc tiép v6i Ban Gidam ddc S&, Pho Giam dbc
S& phu trach.
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4. Truong hgp nhén chi dao, nhiém vu truc tiép tir Giam dbc S&, Phé Giam
déc S thi cong chirc nghlem tic chip hanh, trién khai ngay nhiém vu theo ding
quy dinh, dam béo thoi gian va c6 trach nhiém bao cdo lai cap trudng, cip phé phu
trach dé biét, tham muu, chi dao va cung thuc hién.

Chwong II1

XAY DUNG VA TO CHUC THUC HIEN CHUONG TRINH KE HOACH
CONG TAC

Pitu 9. Cic loai chwong trinh ké hoach cong tac.

Trén co s& chuong trinh cong tac ciia Tinh uy, HDND va UBND tinh, B0
Tai chinh va yéu cau coéng tac cua co quan, nganh; S& Tai chinh x&y dung chuong
trinh k& hoach cong téc théng, quy, nam va lich c6ng tac tuln.

Piéu 10. Trinh tw xay dung va t6 chirc thuc hién chwong trinh cong tac

1. Xay dung du todn ngén sach nha nuwée hang nam:

a) Trudc ngay 15/6 hang nam, cén cit Van ban cia Chinh phu vé viée x4y
dung k€ hoach phat trién kinh t€ x& héi, dir toan NSNN nim sau v vén ban cia Bo
Tai chinh v& huéng dan x4y dung du toan ngén sach, phong Quan ly ngén sach chu
tri phéi hop vdi cac phong chuyén mén, don vi thuéc S& tham muu Gidm déc S&
hudng dan céc don vi xay dung du toan ngén sach nha nudc ndm sau va thong bao
50 kiém tra du to4n thu chi ngén sach nim sau dén timng co quan, don vi va UBND
cép huyén;

b) Trudc ngay 20/7 hang nam, Phong Quan ly ngén sach chu tri tham muu
cho Giam dbc S& phéi hop véi Cuc thué, Chi cuc Hai quan, S& K& hoach va dau tu
va cc don vi lién quan tong hop du toén ngén séch dia phwong nim sau gii Bo
Tai chinh;

¢) Trudc ngay 25/10 hang nam, Phong Quén ly ngén séch tong hop chung
du todn va phuong an phan bé ngén sach dia phuong trinh Giam ddc S& dé béo cdo
Thuong truc HDND, UBND tinh, Ban kinh té ngan sach Hoi déng.

d) Trén co s& y kién tham tra ciia cic co quan, Phong Quan 1y ngén sach chu
tri tham muu Gidm déc S& hoan thién béo cdo danh gia tinh hinh thuc hién du toan
ngén sach nim hién hanh, du toan ngan sach nha nudc, bao co phan bd ngan sach
dia phuong ndm sau bdo cdo UBND tinh trinh HDND tinh xem xét phé chuén
(Trude ngay 10/12 hang nam).

d) Trude ngdy 15/12 hang nim, cin c& nghi quyét phé chuén dy toan ngan
sach nha nudc dia phuong, Phong Quan Iy ngan sach chu tri, phdi hop véi cac
phong chuyén mén chuén bi miu biéu giao dy toan thu, chi ngan sach cho cic sd,
ban, nganh, cic huyén, thanh phd tham muu Gidm dbc S& xem xét, bao cdo UBND
tinh quyét dinh va t6 chirc thuc hién céng khai dy toan theo quy dinh.

2. Chuong trinh cong tdc nam:

a) Cham nhét ngdy 05/11 hang nim; cic phong chuyén mén, don vi truc
thudc giri v& Phong Quan ly Ngén sach tinh hinh thue hién chuong trinh, néi dung
cdng tac trong ndm va du kién chuong trinh cong tac nim sau (ké ca nhitng d& 4n
16n trinh Ban Giam dbc bao cdo théng qua Tinh uy, HDND, UBND tinh). Nbi
dung bao céo va chuong trinh c¢dng tac ndm dugc danh gia va xdy dung trén co sé




B

chirc ning, nhiém vu cta timg phong chuyén mon, don vi truc thuéc S& (phai xin y
kxen Ph6 Giam ddc S& phu tréch trudc khi gri v& Phong Quan ly Ngén sach dé
tdng hop béo céo);

Danh muc d& 4n phai thé hién r6: Cac dé 4n thugc pham vi, thdm quyén
quyét dinh ctia UBND tinh, Cht tich UBND tinh hodc phai trinh HDND tinh, bao
cao Tinh uy theo quy dinh cia phép luat. Tém tit k& hoach chudn bi timg d& 4n:
MJi dé 4n dang ky cén thé hién r dinh huong ndi dung tu tudng chuén bi, pham vi
diéu chinh, co quan phéi hop, co quan tham dinh, cip quyét dinh va du kién ké
hoach so bd dé thuc hién dé an;

b) Phong Quan ly Ngan sach téng hop, trinh Ban Gidm déc dé bao cdo Tinh
uy, UBND tinh va B Tai chinh trudc ngay 15/11;

¢) Sau ngéy téng két nam, trén co s& chuong trinh cong tac cta Tinh Uy,
UBND tinh va B Tai chinh, Phong Quan ly Ngén sach hoan chinh chuong trinh
cdng tac ndm clia S&, trinh Gidm déc S& ky ban hanh.

3. Chuong trinh cong tac thang, quy:

a) Trén co s& ké hoach thuc hién chuong trinh cbng tic cta S¢, cac phong,
don vi thugc S& x&y dung ké hoach cu thé trién khai cong tac trong tdm nam, quy,
thdng, tudn ciia phong, don vi. Can cir chuong trinh, ké hoach trong tdm hang
thédng ctia cac phong, don vi, timg céng chirc xay dung ké hoach céng tac tudn dé
trién khai cu thé nhiém vu cong tac thang ca phong, don vi.

b) Ngéy 20 hang thang (d6i v&i bao céo théang), ngay 18 thang cudi quy (d6i
V@i bao cao quy); cidn cir vao chuong trinh cong tac thang, quy, cac phong, don vi
thuc hién danh gia két qua cong téc, cic ndi dung hoan thanh, chua hoin thanh,
nguyén nhén va phuong hudong ké hoach cong tac thang, quy sau, nhiing @& xuét
kién nghj giri vé Phong Quén ly ngén sach dé tong hop béo cdo Ban Gidm dbc S&;

¢) Chdm nhit 12 ngay 22 hang thang (d6i v6i béo céo thang), ngay 20 thang
cudi quy (dcn voi bao cdo quy); Phong Quan ly ngén sach téng hop, hoan chinh
trinh Gidm d6c Sé béo céo Tinh, UBND tinh va Bo Tai chinh, théng bao dé céc
phong chuyén mén, don vi thuc hién.

4. Giao Phong Quan 1y ngan sach 1a ddu mdi theo dbi, quan ly cac chuong
trinh, ké hoach céng tac, c6 trach nhiém tham muu gitip Gidam dbc S& diéu chinh,
t6 chirc thuc hién sao cho phi hop véi ké hoach cong tac cia Tinh Gy, HDND va
UBND tinh, B Tai chinh.

Vin phong Sé— Théng ké tong hop ding trén hé thdng quan 1y vin ban diéu
hanh va trang Web ctia S& cac d& an, chuong trinh, k& hoach cong tc ctia So.

5. B4o cdo chuyén dé, bao cdo dot xuét

Ddi véi bdo cdo chuyén dé, bao cdo dot xudt thude linh vue cong téc cia
phong, don vi nao thi don vi d6 chu dong x&y dung béo céo, trinh Giam dbe S&
hoic Phé Gidm déc S& phu trach truc tiép ky duyét va thuc hién ché d6 bao cdo
theo ding quy dinh.

6. Lich cong tac hang tudn: Budi chiéu ngay lam viéc thir sau hang tudn, cac
phong chuyén mén, don vi dang ky véi Véan phong S& chuong trinh lam viée cua
tudn sau, nhiing nhiém vu trong tdm, cac cudc hop, hdi thao...vv, thuc hién trong
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tudn. Vin phong Sé tong hop trinh Giam déc S& duyet va thong bao trén hé théng
quén ly vin ban didu hanh cua S dé cac phong, don vi thuc hién.

7. Giam ddc S&, Phé Giam dbc S&, Truorng, pho céc phong, don vi thudc So
khi di cong tac hodc tham du héi nghi, cac cudc hop déu phai duoc dua vao lich
cong tac hang tuln (trir cac cdng viée dot xudt).

Chwong IV
TRINH DUYET VAN BAN, PE AN; QUAN LY, SUDUNG CON DAU

Picu 11. Tiép nhin va phan loai viin ban.

1. TAt ca céc van ban di, van ban dén cuia S¢ Tai chinh phai dugc quén ly tép
trung tai Vin thu co quan dé lam thu tuc tiép nhan, dang ky va chuyén giao trir
nhitng loai vin ban dugc déng ky riéng theo quy dinh ctia phap luit. Vin ban di,
vin ban dén phai dugc dang ky, phét hanh hodc chuyen giao trong ngay, chdm nhat
14 ddu gior ngdy lam viéc tiép theo. Vin ban dén c6 cac mirc dd nhu “Hoa téc”,
“Thuong khan”, va “Khin” phai duoc dang ky, trinh va chuyén giao dén ding dia
chi ngay sau khi nhén.

2. Viéc giao nhén cong van dugce thye hién chu yéu qua hé théng quan ly
vin ban didu hanh ciia S&, cac cong viée tiép theo dugc thyc hién theo ding quy
trinh ISO cla Sé.

Piéu 12. Quan Iy vin ban di.

Vin ban di phai dugc quan ly theo trinh tu sau: Kiém tra thé thirc va k§
thuét trinh bay vin ban; cép sd, thoi gian ban hanh vén ban; déng ky vén ban di;
nhén bén, déng du co quan va diu mic d6 mat, mirc d6 khén (di voi van ban
glay) ky s0 cua co quan, t6 chirc (d6i v6i van ban dién tir); phat hanh, chuyén phat
va theo d&i viéc chuyén phét viin ban di; luu véan ban di.

Chi tiét viéc quan 1y vin ban di, vin ban dén thyc hién theo quy dinh cia
phép luat cong tac Vin thu, lru trit va Quy ché cong tic Vian thu, luu trit cia Sé.

Piéu 13. Thoi han xir Iy viin ban

1. Pbi véi nhitng van ban cé thoi han cu thé theo quy dinh ctia phap luit,
han theo co quan, don vi d& nghi, theo han Ban Gidm dbc S& giao, cac phong, don
vi chu dfng tham muu gidi quyét ding han theo quy dinh va khuyén khich giai
quyét trude han dé cai cach thii tuc hanh chinh.

2. Péi vé6i nhitng chwong trinh, dé 4n,... UBND tinh giao S& Tai chinh chu
tri. Phong, don vi chu tri ¢6 trac nhiém tham muu xay dung ké hoach trién khai
thuc hién theo tirng ndi dung cong viéc, trach nhiém cuia tung phong, don vi va
hoan thanh timg budc cu thé dam bao tién d6, chét luong.

3. Pbi voi nhimg vin ban dé nghi khéng c6 thdi han, cac phong, don vi chil
dong tham muu véan ban tra 161 kh(")ng qua 07 ngéy lam viéc ké tir ngdy nhén duoc
vén ban, khong qua 15 ngay lam viéc 601 véi ndi dung cdng viée phuc tap Truong
hop giai quyét nhimg van dé phirc tap, ton dong kéo dai thi thoi glan giai quyet co
theé kéo dai hon nhung phai bao cao Phé Giam dbc S& phu trach va Giam déc S&
v& thoi han hoan thanh.

Piéu 14. Phéi hop giita cic phong, don vi thude Sé.
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1. Phong, don vi chu tri thuc hién nghiém vai tro va chju trach nhiém chinh
trong viéc tham muru, dé xuét xur ly, giai quyet cong viéc; ndi dung tham muu, béo
céo Lanh dao S& phai rd cén cir phap ly va dé xuét cu thé giai phéap, phuong an giai
quyet

- Khi can Iay ¥ kién céc phong, don vi phdi hop; phong, don vi chu tri chi
dong cung cip diy du thong tin, tai liéu kém theo va giri lay y kién cac phong, don
vi lién quan theo mét trong céc hinh thitc: mdi hop théo luan truc tiép; 14y y kién
bang vin ban. Béi voi truong hop liy y bing vian ban, chim nhét sau 02 ngay lam
viée ké tir khi Lanh dao Sé giao nhiém vy, phong, don vi chu tri ¢é trach nhiém
kiém tra, ra soat nhiém vu duoc giao va dyu thdo Vin ban Lanh dao Sé phén cong
cac phong, don vi c6 lién quan ph01 hop thyc hién nhiém vy (trong dé: du thao vin
ban phai néu rd ndi dung xin y kién theo chirc ning, nhiém vu ting phong, don vi
li€n quan va thoi han hoan thanh).

- Khi ¢6 y kién khac nhau gitra cac phong, don vi; Trudng phong, don vi chu
tri cén chi dong, tich cuc trao dbi véi Trucmg phong, don vi ph01 hop d tao dong
thuén, tranh viéc bao cao Lanh dao S¢ khi cac phong, don vi chua trao d6i, théng
nhét. Sau khi trao dbi, néu con ton tai cac vén dé chua thdng nhét dugc giita cac
phong, don vi; phong, don vi chu tri tbng hop va tham muu, bdo cdo Lanh dao S&
xem xét, quyét dinh.

- Phong, don vi cht tri ¢6 trach nhiém dén ddc, tdng hop va tham muu, bdo
cédo Lanh dao S& xem xét, phé duyét theo quy dinh va theo thoi han giai quyét van
ban.

2. Phong, don vi phdi hop chiu trach nhiém vé céc noi dung tham gia y kién
theo dung chirc ning, nhiém vu va dé ngh1 cua phong, don vi chu tri; ndi dung
tham gia y kién phai r3 cin ctr phép ly va d& xudt, kién nghi.

- Khi phong, don vi cht tri méi hop dé thao luan truc tiép, Truong phong,
don vi phdi hop truc tiép tham dy hosic ctr Phé Trudéng phong, chuyén vién c6 lién
quan tham du.

- Ngay khi nhin duoc vin ban phan cong cta Lanh dao S& hodc vin ban dé
nghi tham g1a ¥ kién cta Trudng phong, don vi chu tri; phong, don vi phdi hop c6
trach nhi€ém ra soat va du thao van ban ph01 hop tham gia y kién giri phong, don vi
chu tri theo ding noi dung va thoi han dé ngh1 Tru'ong hop khong thudc chirc
nang, nhiém vu dugc giao, chim nhit 01 ngay lam viée, Truéng phong, don vi
phdi hop phai c6 ¥ klen bang vén ban gui lai phong, don vi chi tri (trong dd néu rd
cén cur phap ly, dé xuét, kién nghi (néu c6))

Dleu 15. Trach nhiém cia Linh dao S& trong viéc xem xét gidi quyet
cac van deé.

1. Xem xét cho y kién, néu rd nhimg vin d& ddng y, khong ddng y va y kién
chi dao xir Iy tiép dbi v0‘1 timg hd so, timg cdng viée.

2. Trudng hop cin thiét dé xur ly kip thoi cong viéc thudng xuyén, Ban Giam
ddc c6 thé trao ddi, 1am viéc truc tiép véi chuyén vién dugc phén cong theo dai,
xdy dung van ban, dé an.
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3. Nhiing van ban, d 4n lién quan dén vén @ 16n cin thao luén cua tép thé
Ban Gidm doc thi Phé Gidm déc phu trach xem xét béo cédo Giam dbc quyét dinh
ndi dung cén dua ra xin y kién ctia tap thé Ban Giam dbc S6.

Piéu 16. Trach nhiém trinh duyét vin ban, dé an.

1. Céc dé an, vin ban quy pham phép ludt thudc thAm quyén ctia UBND tinh
ban hanh: Phé Gidm dbc S& phu trach, cap truong cua phong, don vi chu tri chiu
trach nhiém ndi dung ctia du thao vin ban trinh Giam dbc S& ky hodc cap trudng

phong, don vi chi tri chju trach nhiém néi dung ctia du thao vin ban trinh Phé
Giam déc S& ky.

2. Déi v6i van ban cia Sé: Cép trudng céc phong, don vi thuge S& dugc
giao chu tri tham muu xay dung van ban phai chju trdch nhiém v& ndi dung, ky
kiém so4t timg trang va cubi ndi dung van ban trude khi trinh ky. Cép pho phu
trach, cong chirc cia phong, don vi chiu trach nhiém va ky kiém soét phia cudi néi
dung van ban.

3. Pbi véi céc van ban do cac phong, don vi thugc S& trinh ky Giam d6c So
la thanh vién Ban Chi dao, Hoi dong, T4 cong tac thi thyce hién theo quy ché lam
viéc ctia Ban Chi dao, Hoi ddng, T cong tac do.

Piéu 17. Quan Iy, sir dung con diu ciia co quan dwge diing con diu.

1. Con déu: S& Tai chinh chi st “dung 01 con ddu dugc ding ky mau tai co
quan Cong an tinh Ha Nam, d3 duoc cap "Gidy chitng nhdn dé dang ky mau dau",
thé hién vi tri phép 1y va khang dinh vj tri phap 1y dbi véi cac van ban, gidy to clia
co quan S& Tai chinh dugc sir dung duéi dang con diu uét;

- Con déu cua Dang tuy S6, Ban chip hanh Coéng doan, Ban chap hanh DPoan
Thanh nién Céng san H5 Chi Minh co quan, Thanh tra S& va cdc t6 chic khac
trong co quan dugc quén ly va sir dung theo quy dinh riéng.

2. Thdm quyén ky dong déu:

- Giam déc Sé.

- Ph6 Gidm ddc Sé ky thay Giam déc Sé.

- Chanh Van phdng S& dugc phép thira 1énh Gidm déc ky mot sb vin ban
hanh chinh théng thudng theo quy dinh ctia Gidm dbc Sé.

- Trudng, pho, thuong tryc cic Ban Chi dao, Hoi déng, TH cong tac (do
Giam doc S&, Phé Giam déc S& dam nhiém) duge sir dung con ddu cta co quan
trong thuc hién nhi€ém vu theo quy dinh.

3. Quan ly, sir dung con diu cta S& Tai chinh:

Con déu ctia S& Tai chinh giao cho Vin phong (bo phan vén thu) quén ly va
thuc hién déng déu. Vin thu co quan duoc giao sir dung va béo quén con déu chiju
trach nhiém truéc Gidm dc Sé, Chanh Vian phong S& vé quan 1y, st dung con déu
cla co quan.

Viéc quan ly va st dung con ddu dugc thuc hién theo dung quy dinh cua
phép luat va Quy ché cong tac Van thu luu trit ciia S6.

Chuwong V
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UNG DUNG CHU KY PIEN TU (CHU KY SO) TRONG GIAO DICH GUT,
NHAN VAN BAN

Pic¢u 18. Thim quyén, pham vi sir dung chir ky s6

1. Chit ky so 1a cong cyu bdo dam tinh x4c thuc ndi dung vin ban dién tir, xéc
dinh nguon cung cap van ban dién tr trong giao dich hanh chinh giira S& Tai chinh
vdi cac don vi, t6 chirc va c4 nhan cé giao dich lam viéc v6i S& Tai chinh. Trong
d6 gdm:

- Chit ky s6 co quan: dugce dung ky s6 cho tit ca van ban do S& Tai chinh
phat hanh.

- Chit ky s6 c4 nhan: dugc cd nhan c6 thim quyén ky vao vin ban do c4
nhén chiu trach nhlem ky @ phét hanh.

2. Thim quyén st dung chit ky s6 co quan: thyc hién nhu quy dinh sir dung
con dau co quan.
3. Viéc quan ly, st dung chir ky s6 co quan: Van thu co quan chju trach

nhiém trudc Gidm ddc S, Chanh Vian phong S& vé quan ly, sir dung chir ky 56 co
quan theo quy dinh ctua phap ludt va Quy ché cong tac Vin thu luu trit cia Sé.

Piéu 19. Quy trinh tiép nhan, xir ly va phat hanh van ban dién ti& ¢6 chir
ky s

1. Tiép nhén vin ban dién tir dén:

Trudc khi tiép nhan, vin thu bén nhan kidm tra chit ky s trén vin ban dién tir
dén:

a) Truong hop dam béo tinh x4c thuc, tinh toan ven trén van ban dién tir duoc
ky s6 thi van thu bén nhén tién hanh tiép nhan trén Hé thdng quén ly vin ban va
diéu hanh;

b) Trudng hop khong dam bao tinh xac thye, tinh toan ven cia van ban dién
tir duge ky s0, hodc gui sai noi nhén thi vén thu bén nhén phai tra lai cho bén gir
trén Hé thong quan ly vin ban va didu hanh. Trudong hcrp phat hién c6 sai sét hoac
d4u hiéu bat thudng thi vin thu bén nhan béo ngay ngudi co trach nhiém giai quyét
va thong bao cho bén giri van ban.

2. S5 héa vin ban dén tir van ban giéiy

Bm vOi van ban dén 13 vin ban g1ay Vin thu co quan thuc hién sb héa vin
ban gidy va ky s6 clia co quan, don vi theo quy dinh tai Muc I Phan II Phy luc I
Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.

3. Bang ky vin ban dién ttr dén
a) Sau khi tiép nhén vin ban dién tir dén hogc vén ban gidy dén da thuc hién
s6 héa va ky sb theo quy dinh, van thu co quan tién hanh dang ky, cap nhat vao Hé

thong quan ly vén ban va diéu hanh c4c thong tin dAu vao cia dit liéu quan ly vén
ban dén theo quy dinh tai Muc II Phan II Phu luc VI Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP

dam bao day du, r6 rang, chinh xéc;

b) S6 dén cta vin ban dugce lay lién tiép theo thtr tu va trinh ty thoi gian tiép
nhin vin ban trong nim, théng nhét gilta vén ban gidy va vin ban dién tir va luu
trong Hé théng quan 1y vin ban va diéu hanh;
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¢) Hing nim, vin béan den dugc ding ky vao Hé théng quan 1y vén ban va
didu hanh ‘phéi duge in ra gidy day di cac trudng thdng tin theo mau Sb dang ky
vin ban dén, ky nhan va déng s6 dé quan ly.

3. Trinh, chuyén giao vin ban dién tir dén

a) Vén thu co quan trinh vin ban dién tir dén hojic vin ban gidy dén da thuc
hién s6 hoa va ky s0 theo quy dinh dén ngudi c6 thdm quyén chi dao giai quyét
trén Hé théng quan 1y vin ban va didu hanh.

b) Ngudi c6 thAm quyén ghi y kién chi dao giai quyét van ban dén va cap nhat
vao Hé théng quan 1y van ban va diéu hanh cac thong tin: Bon vi hodc nguoi nhan;
¥ kién chi dao, trang thai xir ly van ban; thoi han giai quyét; chuyén vin ban cho
don vi hodc c4 nhan dugc giao giai quyét.

Péi vdi vin ban lién quan dén nhleu don vi hodc ca nhéan thi xdc dinh r6 don
vi hogic c4 nhén chu tri, phdi hop giai quyét.

c) Truong hop vin ban dién tir gui kém vén ban gidy thi Van thu co quan thuc
hién trinh vén ban dién tr trén H¢ thdng quéan 1y van ban va dleu hanh va chuyen
vén ban gidy dén don vi hodc c4 nhan dugc ngudi c¢6 thAm quyén giao chu tri giai
quyet

Piéu 20. Soan thio, ban hanh, phat hanh vin ban di

1. Soan thao van ban di

a) Vin ban di dé xir Iy hodc phan hdi cho van ban dén, thi c4 nhan dugc giao

chu tri soan thio vin ban di phai xit ly tir vin ban dén trén Hé thdng quén 1y vin
ban va didu hanh;

b) C4 nhan dugc glao chu tri soan thao van ban thuc hién cac cong viéc: Xac
dinh tén loai, ndi dung va d6 mat, mic d khan cia van ban cin soan thao; thu
thép, xtt ly thong tin c6 lién quan; soan th3o vin ban dang hinh thirc, thé thirc va
k§ thudt trinh bay; chuyén ban thao vin ban, tai liéu kém theo (néu €0) vao Hé
thong quan ly vén ban va diéu hanh va cép nhét cac théng tin can thiét; thuce hién
giri xin ¥ kién céc don vi, ¢4 nhan lién quan (néu cén); tiép thu, hoan thién ban thao
vin ban; trinh 1anh dao don vi kiém tra va (hodc) trinh ngudi cé thdm quyen ky ban
hanh trén Hé théng quéan 1y vin ban va diéu hanh theo Quy ché lam viéc cia co
quan, don vi;

c) Truong hop can sira d6i, bd sung ban théo vin ban, nguoi cd thdm quyén
cho y kién trén Hé théng quan 1y van ban va didu hanh, chuyen lai ban thdo van
bian dén lanh dao don vi chu tri soan théo van ban dé chuyén cho c4 nhén dugc
giao nhi€ém vu soan thao van bén;

d) C4 nhan dugc giao nhiém vu soan thdo van ban chiu trach nhiém truéc
ngudi dimg dau don vi va truée phap luat vé ban thao vin ban trong pham vi chitc
trach, nhi€m vu dugc giao.

2. Kiém tra vin ban truéc khi ky ban hanh

a) Ngucn dung diu phong, don vi soan thao phai kiém tra va chju trach nhiém
trude ngudi dimg dau co quan va trude phap luét vé ndi dung vin ban;

b) Ngudi dugc giao trach nhiém kiém tra thé thire, k§ thuét trinh bay van ban,




15

phai kiém tra va chju trach nhiém truéc ngudi ding dau co quan va trude phép luat
vé thé thirc, ky thuét trinh bay vén ban.

3. Ky ban hanh van ban dién tur

a) Ngu'cn c6 thAm quyén ky ban hanh vin ban: Sir dung chir ky sb ctia cé nhén
dé ky s6 1én vin béan dién tir va chuyén vin thu co quan ding ky, phat hanh van
ban di trén Hé thdng quan 1y vin ban va didu hanh;

b) Ngudi ky vin ban phai chiu trach nhiém truéc phap luat vé& vin ban do
minh ky ban hanh. Nguéi ding dAu co quan phai chiju trach nhiém trudc phap luat
vé toan bd vin ban do co quan ban hanh,;

¢) Vi tri, hinh 4nh chir ky sb ctia ngudi c6 thdm quyén ky ban hanh vin béan
thuc hién theo quy dinh tai khoan 7 Muc II Phan I Phu luc I Nghi dinh sb
30/2020/ND-CP.

4. Dang ky, phat hanh van ban di

a) Van thu co quan sir dung chirc néng ciia H¢ théng quan 1y vin ban va diéu
hanh dé cép nhat s6, ngay, thang, ndm ban hanh vén ban 1én vén ban dién tir dd
dugc ky s6 ciia ngudi c6 thdm quyén ky ban hanh;

_b) Phat hanh véan ban gidy tir vin ban dién tir duoc ky sb cua nguorl c6 thim
quyen Vién thu co quan thye hién in vin béan dién tir da duoc ky sO cua ngudi co
thAm quyén ra glay, nhan ban, déng déu cua co quan, don vi dé tao thanh ban
chinh vin ban gidy va phét hanh vin béan gidy theo quy dinh;

c) Phat hanh vin ban dién tir trén Hé théng quén 1y vin ban va diéu hanh:

Vén thu co quan sir dung chir ky s0 cua co quan, don vi dé ky sb 1én vin ban
dién tir da duoc ky so cua ngucn c6 thim quyén:

Vi tri, hinh anh chir ky s§ ctia co quan thuc hién theo quy dinh tai khoan 8
Muc II Phan I Phu luc I Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP;

Cép nhat déy du, chinh xéac théng tin co quan, td chitc, don vi, ¢4 nhan theo
noi nhan vin ban va phét hanh vin ban dién tir di trén Hé thong quan 1y vin ban va
diéu hanh. Truong hop vin ban di cé dé nghi vin ban phan hoi, phai cip nhat diy
di thong tin yéu cdu phan hdi, thoi han xir 1y.

d) Thu hdi vin ban dién tur:

Trudng hop nhan dugc vin ban thong bao thu hdi, bén nhan hiy bo vin ban
dién tir bi thu héi trén Hé théng quan 1y vin ban va diéu hanh, ddng thoi thong bo
qua Hé théng quan ly vin ban va diéu hanh dé bén giri biét;

d) Héng n3m, vin ban di dugc ding ky trén Hé théng quan 1y vén ban va diéu
hanh phai dugc in ra gidy day du cac truong thong tin theo miu Sb dang ky vin
ban di, déng sb d& quan ly.

5. Theo di viéc chuyén phat vin ban di:

a) Van thu co quan, don vi giri vin ban c6 trach nhiém theo ddi viéc tiép nhén
van ban cia co quan, don vi thude dbi tuong nhan;

b) Nguoi chu tri soan thdo vén ban di ¢6 trach nhiém theo doi viéce tiép nhén,
xr ly vén ban do co quan, don vi minh gri.
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Chwong VI
CHE PQ LAM VIEC, GIAO BAN, HOI NGHJ, TIEP KHACH,
CONG TAC TRONG NUGC VA NGOAI NUGC

Piéu 21. Ché d§ lam viée.

1. Ban Gidm déc S, Léanh dao cic phong, don vi thudc S¢&, coéng chic,
nguoi lao dong phai guong mAu chép hanh thoi gian lam viéc, trach nhiém trong
cong viéc. Giai quyét cong viée dugc phén cong dam bao ding quy dinh hién hanh
cla phép luét, ding han, ddm bao chét lugng va hiéu qua.

2. Giam dbc S& di cong tac ngoai tinh trén 03 ngay lam viéc hodc di nudc
ngoai phai bdo cdo xin phép Chi tich UBND, Phé Chu tich UBND tinh phu trach
va uy quyén giai quyét céng viéce tai co quan.

3. Phé gidm dbc S&, Trudng phong, don vi tryc thudc di cong tac ngoai tinh,
nuéc ngoai (ngoai lich cong tac) hodc nghi phep ném, nghi viéc riéng tir mt ngay
tré 1én déu phai bo céo va duoc su dong y ctia Giam ddc S&. Pho Trudng phong
va cong chirc khi di cong téc hodc nghi viéc riéng mét ngay tré xuong phai bao cao
va dugc su dong y cia Truong phong; trén mét ngdy phai bédo cdo Lanh dao S&
quyét dinh va bao v& Vin phong ndm va theo doi.

4. Cac dong chi Lanh dao thudc dién Ban thudng vu quan ly, céc ddng chi
Uy vién Ban chp hanh Dang b6 tinh, thuc hién ché d6 thong tin béo céo theo quy
dinh ctia Vin phong Tinh uy.

5. Cong chirc, ngudi lao dong di nude ngoai, di cdng tdc nudc ngoai thuc
hién theo quy dinh Tinh uy, UBND tinh va quy dinh phap luat c6 lién quan.

- Moi truong hop cong chire di cong tac nudc ngoai déu phai cé y kién dé
nghi cia Tru'ong phong, don vi thugc S¢ truc tiép quan ly cong chue, dugc sy
dong y cia Giam dbc S& va dong thoi phai thuc hién dung cac thud tuc theo quy
dinh.

- Nguoi duge cir di hoc tap, cong tdc nudc ngoal c6 trach nhiém thuc hién
dung céc quy dinh ctia Nha nuéce, quy dinh cta nude den hoc tép, cong tac; sau khi
két thic thoi gian cong tac, hoc tdp & nudc ngoai trg vé nudc phai c6 béo céo két
qué cong tac, hoc tdp glti Vin phong (bd phan t chirc can bd) dé bao cdo theo quy
dinh.

6. Ché do nghi phép hang nam, nghi ché d6 thai san thuc hién theo dting quy
dinh hién hanh cia Nha nudc.

Piéu 22. Ché db giao ban, hdi nghi, hoi thio.

1. Khi can thiét, Giam déc quyét dinh td chirc hdi nghi giao ban theo thoi
gian phu hop.

2. Thyc hién gidm céc cudc hop khong cdn thiét. Khi c6 nhitng vin d& méi
phat sinh, nhiing khé khén, vudng mic,...cac phong, don vi phai bao cdo kip thoi
Giédm dbc S&, Ph6 Giam dée S& phu trach dé xtt Iy ngay.

3. Hbi nghi so két quy, 6 thang va téng két nam.
a) Thoi gian: Do Giam dbc S quyét dinh;
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b) No6i dung: So két viéc thuc hién cong tac quy, 6 thang, tong két nim, danh
gia két qua, mic d6 hoan thanh nhiém vy, nguyén nhan, dé xuit nhitng bién phép
trong tdm cho phuong huéng cong tac ky t6i;

c¢) Thanh phan Ban Giam dbc S¢, Trucmg cac phong chuyén mén, don vj,
dai dién Bang uy, Cong doan, Doan Thanh nién cdng san Hb Chi Minh. Tong két
nim s& moi toan thé cong chirc co quan.

4. Hoi nghi Can bd cong chirc trong hoat ddng co quan hang nim.

a) Thoi gian: Trong khoang thdi gian quy I ndm sau.

b) N6i dung: Kiém diém viéc thuc hién nghi quyet cua Hoi nghi can b cong
chire nam trude, danh gia viée thuc hién ké hoach cong tac ndm va thao luén, ban
bién phap thuc hién ké hoach cong tac ném tiép theo ctia co quan; bo cdo cong

khai tinh hinh thyc hién kinh phi, cdc ngudn tai chinh, cdc mit hoat dong khac
trong co quan, biu Ban Thanh tra nhan dan,..

¢) Thanh phén: Ban Gidm dbc S& pho1 hop v6i Ban Chip hanh Céng doén
S& tb chirc Hoi nghi, gdm toan thé cong chuc, ngudi lao dong co quan tham du.

5. Hoi nghi chuyén d&, hoi nghi tip hudn, hoi thao.

Thoi gian, ndi dung, thanh phén do Gidm dbc S& hodic Pho Giam dc S& phu
trach quyét dinh;

Piéu 23. Tham dy céc cude hop.

1. Cac cudc hop quan trong, cudc hop do co quan Trung uong, Tinh uy,
HDND, UBND tinh, s&, ban, nganh moi Gidm déc S¢ thi Giam dbc S¢ tham du.
Trudng hop trung lich hop hogc khong tham du duge, Giam doc S& giao Pho Giam
d6c S& tham du; Phé Gidm dbc S& du thay 6 trach nhiém bdo cdo két qua cudc
hop véi Giam dbc Sé.

2. Trudng hop moi lanh dao, thi nhimg cudc hop lién quan dén linh vuc cta
Pho Giam déc nao phu trach thi Gidm ddc S& s& phan céng Pho Gidm dbc do tham
du. Néu Phé Gidm dbc d6 khong tham dy duoc thi bao céo lai ¢ Giam dc quyét
dinh. Truge va sau khi hop céc Pho Gidm ddc hodc nguol dugce cir du thay c6 trach
nhiém trao doi thong nhét phuorng an xir 1y va béo cdo két qua cudc hop cho Gidm
déc S&, Phé Giam doc S& c6 lién quan duoc biét.

3. Khi co g1ay moi hodc théng bao hop, Vin phong trinh Giam dbe biét,
Gidm dbc truc t1ep tham dyu hodc phan cébng Phé Gidm dbc tham dyu. Khi Ban
Giam dc yéu cdu céc phong chuyén mén, don vi truc thude chudn bj tai liéu, ndi
dung hop (giri tai liéu cho Ban Gidm déc trude 24 gio, truong hop béo tré phai cé
ly do) va tham du hop cung 1anh dao (néu lanh dao yéu cau).

4. Céc cude hop vé cong tac chuyén moén lién quan dén phong, don vi thudc
S& thi Truéng cac phong, don vi thudc S& quyét dinh cir cong chirc don vi minh
tham du cudc hop ding thanh phén, ding thoi gian, sau khi dwoc su dong y cia
Phé Gidm dbc S& phu trach.

5. Céc phong chuyén moén, don vi thuge S& trude khi tham du céc cude hop
cén phai trao ddi théng nhét truée nhimg noi dung chuén bi tham gia déng gép va
bdo céo két qua cude hop ngay v6i Ban Giam dbc S& sau khi hop xong.




18

Piéu 24. Tiép khach, lam viéc trong nuwéc.

1. Trén co sé dang ky lam viéc cia cac co quan, don vi; Chanh Vin phong
bio céo Giam ddc S& rd nhiing ndi dung cin lam viéc, kién nghl nhu’ng van dé can
xur ly, dua vao lich cdng tic, thong béo cho cac phong, don vi c¢6 lién quan biét,
chuén bi c4c ndi dung tiép khach.

2. Tuy theo ndi dung ting bubdi hop, 1am viéc véi céc co quan, don vi; Ban
Giam dbc S& quyét dinh thanh phén dén du budi lam viéc.

3. Giam dbc S& c6 thé uy nhiém cho Trucmg phong, don vi thay mit Ban
Giam doc S& chu tri 1am viéc véi cac co quan, don vi, cd nhén, pha1 dam bao ding
nguyén tic. Trong trudng hop vuot quéa thAm quyén thi nguoi chu tri nhét thiét
phai xin y kién Gism dbc S¢ hodc Phé Giam déc S& xem xét, quyét dinh.

Diéu 25. Tiép khach va lam viée v6i to chirc va c4 nhan nguwodi nwée
ngoai.

1. Trén co s& déng ky lam viéc cla cac co quan, don vi; Chanh Van phong
bao cdo Giam dbc S& rd nhitng néi dung can lam viéc, kién ngh1 nhing vin dé can
xir ly, dua vao lich cong tac, thong bo cho cic phong, don vi cé lién quan biét,
chuan bi cac ndi dung tiép khach.

2. Tuy theo ndi dung timg budi hop, 1am viéc véi cée co quan, don vi; Ban
Giam dbc S& quyét dinh thanh phan dén dy budi lam viée.

3. Khi ¢6 yeu cau tlep khach, 1am viéc véi t6 chirc va ca nhéan nguoi nudc
ngoai phéi c6 bdo cdo xin y kién ciia Chu tich UBND tinh vé noi dung, hinh thuce
cudc tlep, thanh phan tlep, thoi gian du kién tiép, cac d& xuét va kién nghi.

Pidu 26. Ché d tiép khach trong va ngoai nwoec.

Viéc tiép khach trong va ngoai nuéc tuan thi theo ding quy dinh cia Nha
nudc va quy dinh cia UBND tinh.

Chu'()’ng VII
CHE POQ TIEP DAN, GIAI QUYET KI-IIEU NAIL TO CAO, KIEN NGHI,
PHA ANH

Pidu 27. Cong tic tiép cong dan

1. Chanh Thanh tra S¢ phén céng cén bd Thanh tra thyc hién nhi¢m vy tiép
cong dan dén khiéu nai, té cdo, kién nghi, phan 4nh tai dia diém tiép cong dan cia
Sé& Tai chinh.

2. Giam dbc S6 tiép cong dan vao ngdy 15 hang thang tai dia diém tiép cong
déan cua S& Tai chinh.

3. Thanh tra S¢ lép danh sach cac cong dén déing ky tiép, bao cdo Lanh dao
S0, thong bao cac phong, don vi thudc S¢ chudn bi hd so, tai liéu lién quan va cu
can bd cung tham du tlep cong dén; tong hop va tham muu théng béo két qua tiép
cdng dan ctia Giam dbc So.

4. Van phong Sé& phdi hop Thanh tra S& ddm bao an ninh, trat tu budi tiép
cong dan.

Céc noi dung chwra néu tai quy ché nay thuc hién theo Quy ché tiép cong dan
cua S& va céac van ban phap luat lién quan.
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Piéu 28. Cong tac giai quyét don, thw khiéu nai, t§ cio, kién nghi, phan
anh.

1. Chanh Thanh tra S& la diu méi tb chire thye hién viéc tiép dan, giai quyét
céc khiéu nai, té céo, kién nghi, phan 4nh cla t6 chirc, c4 nhan tai S¢ Tai chinh.
Chiu trach nhiém trudc Giam déc So vé vigc theo doi, danh gi4, tong hop bao cao
cong tac tiép dan, tiép nhan va giai quyét don khiéu nai, té céo, kién nghi, phan
anh tai co quan S& Tai chinh.

2. Giam déc S& uy nhiém cho Chénh /Thanh tra xem xét, trinh Gidm doc Sé
ra quyét dinh xir ly dbi véi céc kh1eu nai, t5 cdo thudc thdm quyén giai quyét cua
S& theo dung Luat Khiéu nai, Luit té céo.

3. Thanh tra S& tiép nhén, phan loai cac don khiéu nai, té cao cua t6 chirc va
cd nhan gui den tham muu trinh Giam dbc So xir Iy giai quyét hodc td chirc thuc
hién giai quyét cac vu viée da duge Giam dbc Sé& uy nhiém.

4. Céc khiéu nai, t6 cdo lién quan dén chirc ndng, nhiém vy, thdm quyén cla
phong, don vi thugc S& thi Chéanh Thanh tra truc tiép xem xét, ket luén trinh Gidm
ddc ra quyét dinh g1a1 quyét. Cac don vi ¢6 trach nhiém cung cAp kip thoi, day du
thong tin, tai liéu c6 lién quan theo yéu cdu cua Chanh Thanh tra.

5. Céc khiéu nai, t6 cdo c6 lién quan dén céng chirc thudc phong, don vi
thudc S thi bd phén T6 chirc can bd ph01 h0‘p vo1 Thanh tra S6 va Trudng phong,
don vi d6 xem xét trinh Ban Giam déc giai quyet ddi véi khiéu nai, t& cdo 6 lién
quan dén cén bo tir cap Trudng phong, don vi thude S¢ tré 1én do Gidm déc So
xem xét xir ly theo thdm quyén.

Céc ndi dung chura néu tai quy ché nay cin ctr theo quy dinh cta phap luat
dé thuc hién.
C hu’o’ng VIII
MOI QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC VOI TINH UY, HDND VA
UBND TINH, BQ TAI CHINH, PON VI TRONG HE THON G NGANH,
CAC SO, BAN, NGANH, CAC HUYEN, THANH PHO, THI XA VA CA
NHAN, TO CHU'C KHAC.

Piéu 29. Méi quan hé véi Tinh uy, HDND va UBND Tinh.

Thuc hién theo Quy ché lam viéc cua Tinh uy, HDND, UBND tinh. Giam
dbc S& ¢6 trach nhiém phuyc ting sy lanh dao, chi dao, kiém tra, huéng din va chip
hanh cac Nghi quyét, Chi thi, Quyét dinh cta Tinh uy, HDND, UBND tinh; béo
c4o tinh hinh céng tac theo ché d6 dinh ky va dot xuit véi Tinh uy, HDND, UBND
tinh.

Ban Gidm dbc S& c6 quyén phan anh vudng méc, kho khin trong qua trinh
thuc hién chirc ning, nhiém vy ctia minh, kién nghj nhitng van dé khong phu hop
cén sira ddi, bd sung trong cac quy dinh, trong chi dao didu hanh.

Piéu 30. Mbi quan hé véi Bo Tai chinh, cac don vi trong hé thong nganh
tai dia phwong.

1. Chiu su chi dao, huéng dan va kiém tra vé chuyén moén nghiép vu ctia B
Tai chinh. Ban Giam ddc S& c6 trach nhiém bdo céo tinh hinh cong tic chuyén
mon vdi B Tai chinh theo quy dinh.
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2. Phéi hop véi cac don vi trong hé thdng tb chirc thue hién tét viéc quan ly
diéu hanh du toan thu, chi ngén sach nha nudc tai dia phuong, thyc hign cac ché dd
chinh sach tai chinh trén dia ban mét cach théng nhét theo nganh tir Trung uong
dén co sé.

Pidu 31. Quan hé véi cic sé, ban, nganh, UBND huyén, thanh phd, thi

Xa.

1. Quan hé phéi hop céc s, ban, nganh, UBND cic huyén, thanh phd, thi xa
trong cong tdc quan ly Nha nuéc vé tai chinh - ngan séch trén dia ban theo quy ché
lam viéc cia tinh.

2. Trong pham vi nhiém vu dugce phén cong, S& Tai chinh dugc yéu ciu bao

céo tinh hinh va cac vén dé c6 lién quan dén viéc thuc hién nhiém vu phén cong
theo su chi dao ciia UBND tinh.

3. Khi giai quyét cac van dé thude thAm quyen ctua S& Tai chinh ¢6 lién quan
dén chire néng, nhiém vu ctia co quan khéc, nhét thiét phai xin y kién béng vin ban
hoic td chirc cude hop vm co quan, don vi do.

Péi véi nhimg van d& vuot thdm quyen hoic tuy dung thim quyén nhung
khéng du kha ning va didu kién dé giai quyét hodc sau khi thao ludn con cé y kién
khac nhau thi cdc phong, don vi thudc S& dugc giao nhiém vu chu dong lam viéc
v6i co quan lién quan d théng nhit hudng g1a1 quyet trudng hop chua théng nhit
kip thoi tham muu Ban Giam dbc S& 1am viée véi Tha trudng céc co quan c6 lién
quan théng nhét dé hoan chinh hé so trinh UBND tinh, Chu tich, Phé Chu tich

UBND tinh xem xét quyét dinh.

Piéu 32. Méi quan hé giita Thi truéng co' quan v6i Pang by Sé.

1. Thu trudng co quan va Dang iy S& bao dam va tao diéu kién dé cung thuc
hién t8t chirc nang, nhiém vu theo quy dinh. Dang uy thuong xuyén phan anh véi
Thi trwéng co quan ¥ kién cua dang vién, quin ching vé viéc thuc hién cac ché
dg, chinh sach trong co quan.

2. Pinh ky hang thang, 6 thang, m6t nim va dot xuit; Thi trudng co quan
bao cao voi Dang uy vé tinh hinh thyc hién cdc mit cong tic va nhu’ng chu truong,
nhiém vu sip t6i clia co quan dé Pang Uy thao luén ra nghi quyét va lanh dao cac
chi by, ddng vién, cdng chirc co quan trién khai thuc hién.

3. Bi thu Dang uy, Thu truéng co quan phéi thdng nhét cong tac quy hoach,
b6 nhiém cén bg, cong tac td chirc bd may, t6 chirc can bd; chiu trach nhiém trude
phép luat va tb chirc Pang khi d& xay ra tham nhiing, lang phi v cac biéu hién tiéu
cuc frong co quan.

4. Khi Pang uy, Thu truéng co quan ¢o y kién khac nhau thi Thu truéng co
quan quyet dinh theo thim quyén va chiu trach nhiém vé quyet dinh do; dong thoi
Dang iy va Thi trudng co quan béo céo 1én cp trén c6 thdm quyén xem xét quyét
dinh.

Piéu 33. Mdi quan hé giita Giam ddc S& vi Ban chdp hanh Cong doan.

1. Giam d6c S& phdi hop véi BCH Céng doan t6 chire hdi nghi Can bd cong
chitc mdi ndm mét lan theo quy dinh tai khoan 4 didu 22 Quy ché nay.
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Khi c6 2/3 cong chir, nguoi lao dong hodc Ban chép hanh Cong doan dé
nghi hodc Thu trudéng co quan thdy cén thiét thi triéu tdp hoi nghi Can bd cbng
chirc co quan bét thudng.

2. Giam ddc S tao didu kién moi mit d&& Ban Thanh tra nhan dan co quan
hoat déng theo ding phép ludt va bao dam cho Céng doan thuc hién kiém tra theo
ding Luat Cong doan.

Piéu 34. Quan hé véi co quan, to chire khac va cong dan.

1. S& Tai chinh tiép nhan, xu ly, phan &nh, kién nghi cta ca nhén, t6 chirc vé
quy dinh hanh chinh, tha tuc hanh chinh va théng tin tuyén truyén cdng tac kiém
soat thu tuc hanh chinh, cai cach thl tuc hanh chinh, thuc hién co ché mét cira, mot
ctra lién théng trong g1a1 quyét tht tuc hanh chinh tai Bo phén MGt clra va trén
Céng théng tin dién tir cia S& Tai chinh.

2. Trudng cac phong, don vi tryc thude chju trach nhiém chi dao va kiém tra
cong chirc giai quyet cdng viée clia cong dén, t6 chirc bao dam nhanh gon, thuan
tién, dung thim ‘quyén theo quy ché quy dinh. Truong hop dic biét, Truéng phong,
don vi xin y kién Gidm ddc S& dé giai quyét.

3. Giam ddc S& xir 1y nghiém theo dtng phap luat dbi véi nhung cdng chirc
thiéu tinh than trach nhiém, gay phlen ha, sach nhiéu, tham nhung, vi pham quy
ché trong viée g1a1 quyét cong viée véi t6 chirc, cong dan, lgi dung viée phét ngdn,
nhén xét, danh gia tuy tién, xtc pham dén ngudi khic.

Chuwong IX
CHE PQ THONG TIN, BAO CAO

Piéu 35. Thong tin, bao cdo dinh ky tinh hinh, két qua cong tac, gidi
quyét nhirng y kién chi dao ciia cap trén, dé nghi cta don vi.

1. Cac phong, don vi thude S& va cong chirc chép hanh nghiém tuc viéc bao
céo danh gia két qua thuc hién céc ké hoach, chuong trinh cdng tac tudn, thang,
quy, nim dam bao chit lugng véi Ban Giam dbc S& thong qua Van phong S¢ va
Phong Quaén ly ngan sach (tlly thudc linh vuc cong tac do Giam ddc S& quyét
dinh); ché d6 bdo céo théng ké theo quy dinh hién hanh.

2. Van phong S& va Phong Quéan ly ngan sach c6 trach nhiém tdng hop béo
c4o chung trinh Ban Giam dbc duyét va guri cép trén.

3. Cac cac phong, don vi thudc S& cé trach nhiém, tham muu dé xuét voi
Ban Gidm dbc So tra 1di cAp trén va cac don vi bing van ban khi ¢6 yéu ciu dam
bao quy dinh v& “Thdi han xir 1y vin ban” tai Didu 13 Quy ché nay; qué thoi gian
ma khéng c6 ly do chinh déng thi Trudng phong chuyén mén, don vi s& bi xem xét
dé trir diém thi dua.

4. Dinh ky héng thang Gidm dbc Sé, Phé Giam dbc S&, Trudng céc phong,
don vi thudc S& va cong chirc dénh gid, chdm diém va phén loai mic d6 hoan
thanh nhiém vu theo quy dinh.

Picu 36. Bio cdo dot xuit theo yéu ciu ciia cAp trén va Ban Giam déc
phuc vu cho cong tic chi dao, diéu hanh.




22

1. Theo yéu céu cong tac, Ban Giam dbc S& yéu chu phong chuyén mén,
don vi thudc S¢& 18p bao cdo dot xuét theo hinh thirc chuyén de. Truorng phong, don
vi ¢6 trach nhiém t6 chirc soan théo dam bao dap tmg yéu ciu, ndi dung, thoi gian.

2. Trudng hop céc bao cao ¢o lién quan dén nh1eu phong, don vi thi phong,
don vi dugc giao chi tri soan thao cé quyén yéu ciu cac phong, don vi lién quan
tham gia y kién, cung cap thong tin; dong thoi phong, don vi duge yéu ciu c6 trach
nhiém tham gia, cung cap ddy du thong tin, dung thoi gian cho phong, don vi chu
tri soan thao.

Piéu 37. Thong tin véi co' quan thong tin dai chiing, cac co quan khac.

T4t ca moi yéu cu vé viéc cung cép, trao dbi thong tin véi céc co quan td
chirc bén ngoai, cic co quan thong tin dai ching lién quan dén tai liéu, s liéu cta
¢ quan S¢ Tai chinh dugc thuc hién theo quy dinh cua phap ludt va phai duge su
dong y ctia Ban Giam dbc S&, dam béo theo quy dinh v& Quy ché phét ngdn va
cung cép thong tin cho bdo chi cua UBND tinh Ha Nam.

Pidu 38. Viée cong khai thong tin.

1. Nhitng viéc sau ddy s& duogc co quan thong bao cong khai cho cbng chirc,
ngudi lao déng duge biét:

a) Céc chi truong, chinh sich ctia Pang va Nha nuéce lién quan dén cong
viéc cua co quan;

b) P& 4n, ké hoach, bao cédo, chuong trinh céng tic hang nim, quy, thang,
tuln ctia co quan;

¢) Kinh phi hoat dong hang nam va quyét toan kinh phi hang nam;

d) Tuyén dung, khen thudng, ky luét, nang béc luong, chuyen ngach, ning
ngach va ddo tao, quy hoach, @& bat, bd nhiém, luan chuyén, diéu dong, ban ké
khai tai sna thu nhép,.. ctia cong chirc.

d) Céc vu vige xu ly vi pharn trong co quan di dugc két luan; két qua giai
quyet khiéu nai t6 céo trong ndi bd co quan;

e) Noi quy, quy ché hoat dong cuia co quan.

2. Tuy theo diéu kién thyc té cla co quan sir dung mét trong cic hinh thirc
cong khai sau:

a) Niém yét tai co quan;

b) Thong bao trén trang Web ciia S&; hé théng quan ly van ban va diéu hanh
cua Sa;

¢) Thong bao tai Hoi nghi Can b cong chirc co quan;

d) Thong bao bang van ban giii toan thé cdng chirc co quan;

d) Thong bao cho ngudi phu trach cac by phan cia co quan va yéu céu ho
théng bao dén cong chirc lam viéc trong bg phén do;

e) Thong bdo bing vin ban cho Bang uy, Chi bg, Ban chép hanh Cong doan,
Poan Thanh nién Cong san H5 Chi Minh co quan va céc td chirc doan thé co quan.

Chuwong X
THI PUA, KHEN THUONG, KY LUAT
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Dicu 39. Thi dua, khen thuéng.

1. Ban Gidm d6c S& va Ban chap hanh Céng doan S& t6 chic phat dong
phong trao thi dua hang nim nhim phén d4u hoan thanh tét cac nhiém vu chinh tri,
chuyén mén cla co quan. Van phong Sé& 1am Thudng truc cong tic thi dua, khen
thuong.

2. Hoi ddng Thi dua Khen thudng cua S& thue hién tham muu cho Gidm déc
So khen thudng hodc d& nghj cAp trén khen thudng cac don vi va ca nhan dat thanh
tich xuét sic trong nim va qua cac dot thi dua.

3. Cac tap thé, c4 nhan cong chirc S& Tai chinh td chitc thuc hién t6t cac quy
dinh tai quy ché nay dugc khen thudng theo quy dinh ctia Luat Thi dua va Khen
thuéng va Quy ché Thi dua Khen thudng cia Sé.

Piéu 40. Ky luat.

1. Cac tap thé, ca nhan, cong chirc néu vi pham céc quy dinh tai Quy ché nay
tuy theo mirc do s€ bi xtr ly trach nhiém theo quy dinh cia phap lujt.

2. béi voi Gidm ddc S&, Pho gidm dbc S& va Trudng cac phong, don vi

thudc Sé truc tiép quan Iy va str dung céng chirc néu & cong chirc vi pham Quy
ché thi tuy muc d6 vi pham ma xur ly theo quy dinh cia phap luit.

Chuong XI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 41. Quy che nay dugc pho bién dén tit ca cac phong, don vi thudc Sa,
tb chirc Pang va cac td chirc doan thé, céng chirc, ngudi lao dong trong co quan S§&
Tai chinh Ha Nam duogrc biét va t chirc thuc hién nghiém tc.

Piéu 42. Viéc stra ddi, bd sung hoic thay thé Quy ché néy dugce thuc hién
khi Nha nuéc va dia phuong c6 nhing quy dinh méi. Trong qua trinh thuc hién,
néu cé khé khin, vuong méc, d& nghi Trudng cac Phong, don vi thugc S6 va cong
chirc bao cao kip thoi vé Vian phong S& d t6ng hop, trinh Ban Giam dbc S& xem
xét, stra dbi, bd sung hoic thay thé cho phu hop./.
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