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QUYET PINH

Ve viéc ban hanh Quy ché 1am viée cita S& Tai chinh Ha Nam

GIAM POC SO TAI CHINH HA NAM

Can ctr Thong tu lién tich sé 220/2015/TTLT-BTC-BNV ngay 31/12/2015
cta BG Tai chinh ~ B Noi vu hudng din chirc ning, nhiém vu, quyén han va co
cdu td chirc ciia S& Tai chinh thuge UBND tinh, thanh phé truc thude Trung wong
va Phong Tai chinh — Ké hoach thugc UBND quin, huyén, thi x4, thanh phd truc
thudc tinh; |

Can cir Quyét dinh sb 53/2016/QD-UBND ngay 21/12/2016 ctia UBND tinh
Ha Nam vé viéc quy dinh chic nang, nhiém vu, quyén han va co cdu td chic cla
S¢ Tai chinh tinh Ha Nam; :

Xét d& nghi ctia Chanh Van phong S6,
QUYET PINH:
Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc ctia S¢ Tai
chinh Ha Nam.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6é hidu luc k& tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sé
602/Qb-STC ngay 21/5/2013 ctia S& Tai chinh.
Piéu 3. Chanh Vin phong S&, Trudng cac phong chuyén mén, don vi, cong

chirc, vién chiec, nguoi lao dong thudc S& va céac tb chire, ca nhan cé lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.A e~
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UBND TINH HA NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO TAI CHfNH | Dc ldp - Ty do - Hanh phiic
QuUY CHE LAM VIEC
CUA SO TAI CHINH HA NAM

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 ’?03/QD STC ngaﬂf'thang 4 nam 2017 cua
Gidm doc S6 Tai chinh Ha Nam)

Chwo’ng I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Doi twong, pham vi ap dung.

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén téc, trach nhiém, quan hé céng tac va
trinh ty giadi quyét cic céng viée cia S& Tai chinh; gitta Giam ddc véi cdc Pho
Gidm déc; gitra Ban Giam dbc véi Trudng céc phong chuyén mon, don vi truc
thuéc va véi cdng chire, vién chirc, nhan vién lao dong hop dong (sau day gol
chung 1a cdng chirc, vién chirc). -

2. Toan thé cﬁng chirc, vién chic S& Tai chinh va cac t6 chirc, ca nhan c6
quan hé céng tdc v6i S Tai chinh ¢é trach nhiém thuc hién nghi€ém chinh néi dung
quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 2. Nguyén tic lam viée cita S& Tai chinh.

1. So Tai chinh 1am viéc theo ché d6 tha truong; chip hanh su lanh dao, chi
dao cua Tinh uy, UBND tinh, Chu tich UBND tinh (bao gém ca cac Pho Cha tich
UBND tinh) va B Tai chinh. Giai quyét cong viéc theo ding chdc nang, nhiém
vu, thdm quyén va pham vi trach nhiém; tuén thg trinh tur, thi tuc va thoi gian giai
quyét cong viéc theo quy dinh cuia phép luit, theo chuong trinh, ké hoach cong tac
cua Tinh 4y, UBND tinh va B6 Tai chinh.

2. Pam bao tinh hé théng, cdp dudi phuc ting cép trén. Linh dao So,
Truéng cac phong chuyén mén, don vi truc thude phai chiu trach nhiém chinh vé
nhiém vy duge phan cong, phu trach bd phén; cdng chirc, vién chirc phai chiu trach
nhiém vé cong viée duoc giao.

3. Pam bao su phbi hop cong tac, trao dbi thong tin trong giai quyet cong
viéc va trong moi hoat déng theo chitc ning, nhiém vy, quyen han cta mdi phong
chuyén mén, don vi, ¢4 nhén theo quy dinh hién hanh. Méi cong viéc chi giao cho
mdt bd phdn, mot ngudi phu trach va chiu trach nhiém chinh; cip trén khong lam
thay cong viéc clia cdp dudi; tap thé khong lam thay céng viéc clia c4 nhan di
dugc phéan cong va nguoc lai.



4. Dam bao dén chv, tap trung théng nhi, gitt gin sy doan két, nhim phat
huy st manh cta tip thé Ban giém'déc, cac phong chuyén mén, don vi truc thudc
S0 trong thuc hién nhiém vu.

5. Thuce hién cai cach hanh chinh dam bao cbng khai, minh bach, kip thoi va
hiéu qua theo tiéu chudn ISO 9001: 2008.

] Chwong II
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC

Piéu 3. Trach nhi€m, pham vi gidi quyét cdng viée cita S& Tai chinh.

S& Tai chinh giai quyét cong viéé theo chirc ning, nhiém vu va quyén han
dugc quy dinh tai Quyét dinh sé 53/2016/QD-UBND ngay 21/12/2016 cua UBND
tinh Ha Nam vé viéc quy dinh Chl:l‘(:; ning, nhiém vy, quyén han va co cdu td chirc
caa S¢ Tai chinh tinh Ha Nam. '

Picu 4. Trach nhiém va pham vi giai quyét cdng viée ciia Giam dbe Sé.

1. Trach nhiém va pham vi giai quyét cong viéc ctia Giam déc So-

a) Gidm dbc S& chiu trach nhiém cao nhét, phu-trach toan dién va 1anh dao,
chi dao, diéu hanh, quan ly chung moi hoat dong va cong tic cia Sé& Tai chinh theo
chic ning, nhiém vy, quyén han dugc UBND tinh giao. Chiu frach nhiém truédc
Tinh ty, HDND, UBND tinh va B Tai chinh vé toan bd hoat dong va cic mit
cong tic ctia S& Tai chinh; ”

b) Chi dao va diéu hanh moi hoat dong cta S&; thyc hién nhiém vu tham
muu cho UBND tinh va Chu tich UBND tinh t chtc thuc hién quan Iy hanh chinh
Nha nuéc theo chirc ning, nhiém v, quyén han duoc giao tai Quyét dinh s
53/2016/Qb-UBND ngay 21/12/2016 ctia UBND tinh Ha Nam v& viéc quy dinh
chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu t chic cia S& Tai chinh tinh Hi Nam
va cac quy dinh hién hanh; bao dam su thdng nhét quan 1y nganh tir tinh dén co sé;

c¢) Tham muu va quyét dinh cac vin dé vé quan 1y, didu hanh, can déi ngan
sach nha nudc; cac van dé vé xir ly thu, chi ngoai dy toan, ngoai ké hoach ngan
sach dia phuong; st dung quy du phong, st dung qu§ dr trit tai chinh theo su 0y
quyén va phan cép cia UBND tinh; -

d) Quyét dinh cac bién phap va td chitc chi dao thuc hién didu hanh ké
hoach ngéin sach nha nuéc va cac nhiém vu trong tdm clia S& trong timg thoi ky;

d) Nhitng vén dé dot xuit mdi phét sinh thude chirc ning, nhiém vu, quyén
han cta S& Tai chinh; _

e) Phén céng nhiém vy, linh vuc cong tac trong Ban giam dbc Sa;

g) Quyét dinh vé quy hoach, ddo tao, bbi dudng, tuyén dung, néng luong,
khen thudng, ky ludt déi véi céng chire, vién chirc theo quy dinh. Hang ndm chu tri
t churc danh gia can bo, cdng chirc theo quy dinh;



h) Quyét dinh b nhiém, b nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, ludn chuyén,
chuyén ddi vi tri cong tac dbi véi cdng chirc, vién chirc theo phan cap quan ly;

i) Ban hanh tiéu chuan, chire danh dbi véi can b duoc phéan cép quan ly. Du
thao van ban trinh UBND tinh céc van ban quy pham phép ludt quy dinh cu thé vé
tiéu chudn chirc danh déi véi clp tradng, cap phé cia cac phong chuyén mon, don
vi triue thude So;

k) Uy quyén Phé Giam dbc tam diéu hanh mét sb cOng viéc xét thdy can
thiét hodic khi Giam dbe di cOng tac, hoc tap thoi gian dai;

2. Nhimg van dé Giam déc S& dua ra tap thé Ban gidm dbc ban bac va Giam
dbc S& xem xét quyét dinh bao gom

a) Cac chuong trinh hanh dong thuc hién Nghi quyét ciia Tinh uy, HDND,
UBND tinh, co quan quan Iy cép trén;

b) Quy hoach, ké hoach phat tridn dai han va hang nim vé& tai chinh va cic
Iinh vuc thuge pham vi quan Iy Nha fnuérc v& tai chinh - ngan sach tai dia phuong;

c¢) Dy todn ngan sach nha nuéc phuong 4n phén bd ngan séch dia phuong,
ty 1é phan chia céc khoin thu giita ngan sich tinh, huyén, thanh phé, cic xa,
phudng, thi trén va téng quyét toan hang nam trinh UBND, HPND tinh;

d) Chuong trinh cong tac theo dinh ky hang nam ciia S& Tai chinh;

e) Nhitng vin dé vé thanh 18p, chia tach, sap nhap, giai thé, xdy dung mai,
x8y dung lai chirc ning nhiém vy va té chirc bd méy cia cac phong chuyén mon,
don vi trire thudc;

g) Cong tac tuyén dung, ddo tao quy hoach, b6 nhiém, b8 nhiém la1 mién
nhiém can by thudc dién dugce phan clp quan ly;

h) Nhitng vén dé khac khi Giam dbc thdy can thiét, phai dua ra ban bac tap
thé trude khi quyét dinh.

3. Chu tri cdc-cude hop giao ban, hdi nghi so két, tdng két, hoi thao, 1am viéc
vdi cac phong chuyén mon, don vi tfuc thudc S& déi véi nhimng viée can tham khao
truée khi quyét dinh.

4. Xtr ly cong viéc trén chimg tir, hd so, tai liéu cta co quan dugc quy dinh
trong quy ché nay; ky chimg tir ké toan lién quan dn cac quy tai chinh cia tinh
theo quy dinh.

5. Ky céc vin ban hudng dan thuc hién co ché, chinh sach tai chinh quan
trong, cac van ban quyét dinh vé cong tic tb chirc bd may, td chuc can bo.

Piéu 5. Trich nhiém va pham vi gidi quyét cdng viéc ciia Phé giam dbe
va mdi quan hé cong tac giira cac Phé Giam déc Sé.

1. Phé Giam déc dugc Giam dbe phéan cong thay mit Giam ddc giai quyét
cong viéc theo nguyén tic:



a) Gitp viéc Giam déc, duge Giam dbe S& phén céng phu traich mét sé linh
vue cong tac, dugc sir dung quyén han ciia Giam déc S& dé chi dao thuc hién, giai
quyet cdng viéc va chiu trich nhiém trwée Giam dée So, trurde phap Iuat vé linh
vuc cong tic dugc phan cdng phu trach;

b) Puoc Gidm dbc S& uy quyén dé giai quyét mot s cong vide cu thé khac,
nhung khéng dugc uy quyén lai cho cong chire, vién chic cz"ip dudi;

¢) Chi déng giai quyét cdng viéc dugc phan cong, néu o lién quan dén linh
vue clia Pho gidm déc khac phu trach thi chii dong phdi hop dé giai quyét. Truong
hop ¢6 véan dé khong thong nhét gitra cac Phé Gidm déc thi bao cdo Gidm dbe
quyét dinh;

d) Theo yéu cau didu hanh cdng viée trong timg thoi gian, Giam déc S& c6
thé diéu chinh lai sy phan céng cong viée gitta cac Phé Giam déc cho phu hop;

2. Trong pham vi linh vyc cong tac duge phan cong, Phé Giam déc cb
nhiém vu va quyén han:

a) Chi dao cac phong chuyén moén, don vi truc thudc xay dung céc dé an,
van ban quy pham phap luit, huéng dan trién khai céc co ché chinh sich;

b) Té chic trién khai, don dbc, kidm tra viéc thuc hién chii truong chinh
sach tai chinh thudc linh vyuc phu trach; phat hién-d& xuét nhitng vin dé cin dbi
moi, sira ddi vé chinh sch, ché d6, co ché didu hanh;

¢) Béo cdo, xin y kién Gidm dbc dé giai quyét kip thoi nhitng chi dao cia
cip trén va nhimg vin d& vé co ché chinh sach méi hogic nhitng vén dé quan trong,
cin thiét khéc méi phat sinh;

d) Giai quyét cic van d& cu thé phat sinh hang ngay thudc thim quyén cta
Pho giam dbe trong pham vi nhiém vu, linh vue dugc phén céng;

d) Thay mit Giam dbc ky céc.van ban khi dugc Gidm dbe ty quyén.

Piéu 6. Trach nhiém va pham vi gidi quyét cdng viéc cia cac Truéng
phong chuyén moén, don vi true thuje So.

1. Trach nhiém va pham vi giai quyét cdng viéc ctia Trudng phong chuyén
mén, don vi truc thude: '

a) Truc tiép quan ly cong chuc vién chire trong don vi; phan cdng céng viée
hop ly, phl hop véi trinh d9, ning 11_10 dé tat ca cong chire, vién chire phat huy hét
kha ning, hoan thanh tét nhiém vu dugc giao, chip hanh nghiém chinh ky luat lao
ddng theo quy dinh. Hang nim t8 chic danh gia chit lugng can bd theo phén cip;

b) Chi dao cdng chirc, vién chirc trong don vi xdy dung va thuc hién chuong
trinh cong tac tudn, thang, quy, nim bao dam ¢6 chét luong va thoi gian;

¢) Phéi hop chit ch& véi cac phong, don vi trong co quan dé dé xuét xur ly
chc nhidm vy cdng tac dugc giao. Néu c6 van d& chua thong nhat, méi phat sinh thi
kip thdi bédo cdo Ban Giam dbc quyét dinh;



d) Trudng phong chuyén mén, don vi chju trach nhiém trude Giam déec va
Phé Giam dbe phu trach Itnh virc dugc phan cong;

d) Khi can thlet Gidm ddc c6 thé chi dao, truc tiép giai quyédt cong viée caa
cac phong chuyén mon, don vi thudc linh vic di phan cong cho cac Phé Giam dde
phu trach. Trong trudng hop ndy, sau khi thue hién xong, Trudong phong chuyén
mdn, don vi ¢6 trach nhiém béo céo lai Phé Gidm dbc phy trach bidt.

2. Trach nhiém va pham vi giai quyét cong viéc ciia Chéanh vin phong S

Ngoai viéc thyc hién cong tic quan Iy néi vu cia Vin phong nhu céc
Trudng phong khac; Chanh Vian phong Sé thuc hién cac nhiém vu:

a) Tham muru cho Ban Giam doc S& diéu hanh céc mat cong tac vé td chirc
bd mdy, tb chirc can bd, ké toan tai vi, hanh chinh quan tri va cac ché d6 khac déi
vdi ¢ong chuc, vién chite co quan S Tai chinh;

b) Tong hop trinh Ban gidm déc va theo dai, don déc vide té chire thue hién
cac chuong trinh cong tic ciia S&; bdo cdo cong tac chi dao, didu hanh va tinh hinh
thuc hién quy ché lam viéc 6 théng, tong két nim cia Sé& va cc béo céo khac theo
yéu cdu cta Gidm déc Sa;

c) Gitip Gidm déc S duy tr, chép hinh cac ndi quy, quy ché cia co quan;

d) Dé xuit v6i Gidm dbe So nhiing vin dé chuyén moén cin giao cho céc
phong chuyén mén, don vi truc thue 6 lién quan nghién cim, x4y du*ng trinh Ban
gidm déc. Truyén dat, theo dai va doén dbc cac don vi thue hién céc quyét dinh, két
luén cta Ban Giam déc Sé;

d) Thuong tryc Hbi dong thi dua Khen thudng S&, gitp Ban Giam dbc S& vé
cong tac thi dua - khen thudng; '

e) Chéanh vin phong S& duge ky céc vin ban thira 1énh ctia Giam déc vé viéc
nhic nhé, don déc cac phong chuyén mon, don vi thyc hién chuong trinh cong tac,
chi dao, két lusn ctia Ban Giam déc; x4c nhén, gidy gi6i thidu quan hé cong tac véi
cdc co quan va theo ty quyén cda Gidm déc So.

Picu 7. Tréich nhiém ciia céng chirc, vién chire.

Moi cong chue, vién chirc phai tudn thd nghiém chinh quy dinh cua phap
luit Nha nudc, ché db chinh sach, quy trinh nghiép vu, trich nhiém ca nhan cé lién
quan dén nhiém vu chuyén mén dugc giao.

1. Cong chirc, vién chirc phai thuc hién ding Luat Céan b, cong chirc; Luat
Vién chirc va cac quy dinh hién hanh. Khéng dugc lam nhitng viéc da bi cdm theo
quy dinh va phai chiu trach nhiém trudc phép ludt, truée Tha trudng co quan vé
viéc thuc hién nhiém vu, c6ng vu ctia minh. Thuc hién ddy do céc néi quy, quy
dinh ctia co quan, trung thuc - can kiém - liém chinh - chi cOng - vo tu, thue hién
hoc tap va 1am theo tim guong dao dirc H Chi Minh.



2. Trong khi thi hanh céng vu, cdng chtrc, vién chirc phéi phuc tung su chi
dao, phan cdng ctia cép trén. D& xudt gidi quyét cong viée dugc giao theo dung
nguyén thc, ché d6 quy dinh hién hanh va phai chju trach nhiém c4 nhan vé cac
cong viéc do. Nghiém cim cong chu'c, vién chirc 1gi dung chic vu, quyen han, vi
tri cong tac dugc phan céng dé ép budc cac ca nhan, don vi lua chon déi tac trong
mua ban vt tu, hang hoa, sira chita, XDCB thudc ngudn vén ngan séach....vv.

3. Tt ca cac cong viée déu phai théng qua Trwdng phong chuyén mén, don
vi (ho#ic cip pho néu cép trudng di ving hoic duge uy quyén). Sau khi théng qua
Lanh dao Phong chuyén mén, don vi, néu chua cé su thong nhét, khi thy ¢6 bidu
hién trdi v6i quy dinh cita phap luat thi ¢6 th bao cao truc tiép v&i Ban Giam déc
Sé.

Chuong ITI
LAP, THUC HIEN VA BAO CAO KET QUA THUC HIEN
CHUONG TRINH KE HOACH CONG TAC

Pi¢u 8. Céc loai chwong trmh ké hoach cdng tic.

Trén co sé chuong trinh cdng tdc cua Tinh uy, HDND va UBND tinh, B
Tai chinh va yéu cau cbng tic clia co quan, nganh; S& Tai chinh xay dung chuong
trinh k& hoach céng tac thang, quy, nim vi lich cong tic tuln.

Diéu 9. Trinh tu lip chwong trinh, ké hoach cong tic.

1. Xay dung du ton ngan sach nha nudc hang nim:

a) Trudc ngay 15/6 hang nam, cén cir Chi thi Thu tuéng Chinh phu vé viéc
xdy dung ké hoach phat trién kinh t& x4 hoi, du todn NSNN nim sau va vin ban
ctia BS Tai chinh vé& hudéng din xiy dung du todn ngan sach, phong Quan Iy ngan
sach chil tri phdi hop v6i cac phong.chuyén mén, don vi thude S& tham muu Gidm
déc S& hudng dan cac don vi xay dung dy toan ngén sich nha nudc ndm sau va
théng bao sb kiém tra du toan thu chi ngén sach ndm sau dén timg co quan, don vi
va UBND cép huyén;

b) Truéc ngay 20/7 hang nim, Phong Quan 1y ngan sach chi tri tham muu
cho Giam déc S& phéi hop véi Cuc thué, Chi cuc Hai quan, S& Ké hoach va du tu
va cdc don vi lién quan téng hop dir todn ngan sach dia phuong ndm sau gri Bo
Tai chinh;

¢) Trudc ngay 25/11 hang nim, Phong Quan ly ngén sach téng hop chung
du toan va phuong an phan bd ngan sach dia phuong trinh Giam dbc S& dé bao cdo
Thudng truc HDND, UBND tinh, Ban kinh t& ngén sach Hoi dong.

d) Trén co so y kién thAm tra cia cac co quan, Phong Quan ly ngan sach chu
tri tham muu Gidm déc S& hoan thién béo cdo danh gié tinh hinh thyuc hién dy toan
ngan sach nidm hién hanh, du toén ngin sach nha nudc, bao cdo phan bb ngéan sach
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dia phuong nim sau bédo cdo UBND tinh trinh HDND tinh xem xét phé chuin
(Trude ngdy 10/12 hang nam). '

d) Trudc ngdy 15/12 hang nim, ciin cit nghi quyét phé chudn du tosn ngan
sach nha nudc dia phuong, Phong Quan ly ngan sach chl tri, phdi hop véi cac
phong chuyém mon chuin bi miu bidu giao dy toan thu, chi ngin sach cho cac sd,
ban, nganh, cac huyén, thanh phé- tham muu Giam déc S& xem xét, bdo cdo UBND
tinh quyét dinh va td chue thuc hién:céng khai dy toan theo quy dinh.

2. Chuong trinh ¢dng tic nidm:

a) Chiam nhét ngay 05/11 hang nam; cac phong chuyén mén, don vi truc
thudc glri vé& Vin phong S& tinh hinh thyc hién churong trinh, ndi dung cdng tac
trong nim va du kién chwong trinh cdng tac nim sau (ké ca nhitng d& 4n 16n trinh
Ban Giam déc bao cdo thong qua Tinh uy, UBND tinh). N§i dung bdo cdo va
chuong trinh cdng tic ndm dugc danh gid vi xdy dung trén co s chirc ning,
nhiém vy cua timg phong chuyén mén, don vi truc thude S& (phai xin v kién Pho
Giam déc phu trach trude khi giri v& Vin phong S&);

Danh muc d& 4n phai thé hién ro6: Cac dé 4n thudc pham vi, thim quyén
quyét dinh cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh hodc phai trinh HDND tinh, bao
c4o Tinh uy theo quy dinh cia phép luat. Tém tit ké hoach chuin bi timg dé an:
M3i d& an diing ky can thé hién rd dinh hudng ndi dung tu tudng chudn bi, pham vi
diéu chinh, co quan phdi hop, co quan thim dinh, cip quyét dinh va du kién ké
hoach so bd dé thuc hién dé 4n;

b) Vin phong S& tdng hop, trinh Ban Giam déc dé bao cao Tinh uy, UBND
tinh va Bg Tai chinh truéc ngay 15/11;

¢) Sau ngdy tong két nam, trén co s& chuong trinh céng tic cia Tinh ty,
UBND tinh va B Tai chinh, Van phong S& hoan chinh chuong trinh ¢dng tac nam
ctia S&, trinh Gidm ddc S& ky ban hanh.

3. Chuong trinh cong tac thang, quy:

a) Ngay 20 hang thang (ddi véi bdo cdo thang), ngdy 18 thang cudi quy (dbi
véi bao céo quy); ciin cir vao chuong trinh cong tac thang, quy, cic phong, don vi
thuc hién danh gia két qua cong tac, cac ndi dung hoan thanh, chua hoan thanh,
nguyén nhén va phuong huéng ké hoach cong tac thang, quy sau, nhimg dé xuét
kién nghi giri vé Phong Quan 1y ngan sach;

b) Cham nhét 13 ngay 22 hang thang (dbi véi bao cdo thang), ngay 20 thang
cudi quy (dbi véi bao cdo quy); Phong Quan ly ngan sich téng hop, hoan chinh
trinh Giam déc S& bao co Tinh, UBND tinh va B Tai chinh, théng béo dé cac
phong chuyén mon, don vi thyuc hién.

4. Lich cong tac hang tuén: Bubi chiéu ngay 1am viéc thr siu hang tuan cac
phong chuyén mdn, don vi ding ky vdi Phong Tin hoc — Théng ké chuong trinh
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lam viéc cta tuan sau, nhirng nhi¢m vu trong tim, céc cudc hop, héi théo...vv, thue
hién trong tudn. Phong Tin hoc — Théng ké tong hop trinh Giam déc S duyét va
thong bao trén hé thong TD office ctia S¢ dé céc phong, don vi thuc hién.

5. Giao Vin phong S& 1a diu méi theo d5i, quan 1y cdc chuong trinh, ké
hoach cdng tac, c6 trach nhiém tham muu gitip Gidm dbc S& didu chinh, t8 chirc
thuc hi¢n sao cho phit hop véi ké hoach céng tic clia Tinh uy, HDND va UBND
tinh, By Tai chinh. Phong Tin hoc — Théng ké tdng hop, théng ké diang trén hé
théng TD office va trang Web ctia S& cdc dé an, chwong trinh, ké hoach cdng tac
cua Sé. | .

6. Giam dbc, Phé Gidm déc,f‘— Truong, phd cdc phong chuyén mén, don vi
tric thude khi di cong tac hodc tham du hoi nghi, cac cude hop déu phai duoc dua
vao lich cong tac hang tuin (trir cac cong viéc d6t xuat).

Chuong 1V
TRINH DUYET VAN BAN, PE AN; QUAN LY, SU DUNG CON DAU

Diéu 10. Chi tri xAy dung viin ban, d& dn.

1. Theo sy phén céng chuédn bi vin ban, d& 4n dd dwgc ghi trong chuong
trinh cdng tic; phong chuyén mén, don vi chit dong xay dung vin ban, d 4n theo
ding yéu ciu vé ndi dung, thé thitc vin ban hanh chinh va thoi han quy dinh.
Truong phong chuyén mén, don vi duge giao chu tri tham muu x4y dung van ban
phai chju trach nhiém vé ndi dung va thé thirc vin ban hanh chinh.

2. Céc phong chuyén mén, don vi dugc giao nhiém vu phdi hop c6 trach
nhiém cung cip, trao dbi thong tin, tai liéu, s lidu, kip thdi, chinh x4c cho don vi
¢hu tr1 soan thao.

Piéu 11. Trach nhiém cia Lanh dao Sé& trong viéc xem xét gidi quyét
cac véan dé.

1. Xem xét cho y kién, néu rd nhimg van dé déng y, khéng ddng y va vy kién
chi dao xir ly tiép ddi véi timg ho so, timg cdng viéc.

2. Trudng hop cén thiét dé xir 1)’1 kip thoi cdng viée thudng xuyén, Ban Gidm
dbc co thé trao dbi, 1am viée truc t1ep véi chuyén vién dugce phan cong theo doi,
xay dung vin ban, dé an. .

3. Nhitng vin ban, dé 4n lién quan dén vén dé 16n cin ban bac cua tap thé
Ban Giam déc thi Ph6 Giam dbc phu trach xem xét bao cdo Giam ddc quyét dinh
ndi dung can dua ra xin y kién cia tip thé Ban Giam déc.

Piéu 12. Trich nhiém trinh duyét vin ban, dé an.

1. Céc dé an, van ban quy pham phap luat thude thdm quyén ctia UBND tinh
ban hanh; sau khi c6 thim tra cia S& Tu phap, bd phin soan thao bao cdo Giam



doc 6 ky hodc Phé giam dbc phu trach dugc uy quyén ky trinh UBND tinh ban
hanh theo thdm quyén.

2. Tét ¢4 van bén, dé an thuoc thim quyén ctia S&, truée khi trinh duyét dén
Ban Gidm déc phai duoc Trudng phong chuyén mén, don vi duge giao chu tri
tham muu xay dung vin ban ky kiém soat phia cudi néi dung ctia viin ban trude
khi trinh ky.

3. Vin ban dugc ky ban hinh va giri nhitng noi d duoc chi dinh, vao sé
cdng van di cia co quan, liru ban gdc tai don vi trinh ky, lvu ban chinh (¢ chir ky
truc tiép) tai bd phén vin thu va bao quan tai liéu theo ché d6 luu trit.

Diéu 13. Quan Iy, sir dung con diu cia co quan dugce diing con diu.

[. Con dAu: S& Tai chinh chi st dung 01 con diu dugc ding ky miu tai co
quan Cong an, d dugc cép "Gidy chimg nhdn da dang ky mdu ddau”, thé hién vi tri
phap ly va khang dinh vi tri phap 1y dbi v6i cac vin ban, gidy to cta co quan S&
Tai chinh duogc st dung dudi dang con dau udt;

Con déu cua Dang Uy S&, Ban chip hanh Céng doan, Ban chip hianh Poan
Thanh nién Céng san H6 Chi Minh co quan, Thanh tra tai chinh va cac td chic
khac trong co quan dugc quan 1y va st dung theo quy dinh riéng.

2. Sir dung con déu cta Sé Tai chinh:

- Péng diu céc vian ban thude pham vi trach nhiém quan 1y Nha nuéc cia S&
va cac van ban lién nganh, cdc vin ban dugc sir dung con diu cua S& Ta1 chinh
theo quy dinh ctia phap luit;

- Bong diu cac vin ban béo cdo, to trinh giri Tinh uy, HDND, UBND tinh,
B Tai chinh, cac co quan khac theo quy dinh;

- Pong déu cac van ban trong thuc hién nhiém vu cta Sé& Tai chinh;

- Péng déu cac vin ban hanh chinh;

- Péng dau céc vin ban theo qui dinh hién hanh.

3. Thim quyén ky déng diu:

- Giam d6c S& Tai chinh;

- Pho Giam dbc So ky thay Gidm déc Sé;

- Chénh Vin phong duge phép thira 1énh Giam dbc ky mot sé vin ban hanh
chinh théng thudng theo qui dinh cta Giam dbc So;

- Trudng, pho cac té chirc, Hoi cla co quan dugc sir dung con déu cia co
quan trong thuc hién nhiém vu theo quy dinh.

4. Quan ly con déu:

- Con déu ciia S& Tai chlnh glao cho Vin phong (bd phan van thu) quan ly
va thyce hién déng déu. Viéc dong diu vio cac loai vin ban giy t& phai theo dung

qui dinh cua phap ludt;



- Tét ca céc loai van ban gidy o khi dong du d&u phai luu ban chinh (c6
chir ky truc tiép) tai bd phén van thir (trir vén ban lién nganh ma co quan khéng
phai a chu tri, ban xéc nhén ly lich, gidy di duomg, gidy nghi phép...vv) va phai
dugc phén loai, bdo quan, luu trir theo qui dinh hién hanh.

5. Mot sé quy dinh khac:

- Khéng duge déng dau vao cac van ban huu khong khi chua ¢o chit ky cta
ngudi c6 thdm quyén ky déng diu qui dinh tai muc 3 Didu 13 Quy ché nay, hoic
ngudi khéng ¢6 thdm quyén ky déng dau;

- Tét ¢ cac van ban (trlr mét s6 van ban theo quy dinh) chi dugc phét hanh
5O lugng bé,ng,_ s6 luong giri cho nhiing noi d dugc chi dinh (noi nhén) ctia van
ban, va déu phai duoc déng diu. Khéng dugc giff lai van ban co chit ky chua déng
dau, nghiém cdm cit dén chit ky vio cac vin ban.

Diéu 14. Tiép nhin va phan loai viin ban.

I. Cac loai van ban dén giti S& Tai chinh, b phan Van thr co quan tiép nhan,
m¢ céc bi van ban dén (khong mé céc bi van ban cé diu mat, tuyét mat, tdi mat, gui
dich danh); phan loai, déng diu céng van dén, vao sé ding ky trinh Giam déc S& ¢6
y kién chi dao; cac loai phong bi ghi; tén c4 nhén thudc loai cong vin, thuc hién vao
s& cong van méi cb gié tri clia S& dé giai quyét cong viéc.

2. Sau khi c6 y kién chi dao ciia Gidm dbc S&, Phé Giam déc Sé thi b phéan
Van thu sao g, chuyén cong vin, hd so, tai liéu té cac don vi, ca nhan ¢ trach
nhiém giai quyét. Viéc giao nhin cdng vin dugc thuc hién qua hé théng phan mém
dién t&r TD Office trong co quan, cac cdng viée tiép theo duoc thuc hién theo dang

quy trinh ISO cua So.

) Chwong V ) )
CHE PQ LAM VIEC, GIAO BAN, HOI NGHI, TIEP KHACH,
CONG TAC TRONG NUOC VA NGOAI NUGC

Piéu 15. Ché d6 1am viéc.

1. Gidm dbc, Phé Giadm dbc, Trudng, phé phong chuyén mén, don vi phai
guong mau chép hanh thoi gian lam viée, trach nhiém trong cong viée d& lam
guong cho céng chirc, vién chirc noi theo. Hang ngay (trir cac ngay di céng tac xa)
Giam dbc, Pho Gidm ddc phai c6 mat tai phong lam viéc dau gio budi sang va
chiéu dé céac phong chuyén moén, don vixin y kién va trinh ky cdc van bén, tai
Léu...vv.

2. Giam dbc S& di cong tac ngoai tinh trén 03 ngay 1am viéc hoic di nudc
ngoai phai bao cdo Chu tich UBND tinh ré muc dich va néi dung chuyén di, noi di,
thanh phin doan di, thoi gian & nudc ngoai, kinh phi cla chuyén di; déng thoi uy
quyén xir ly cong viéc cho Phé Giam dbc.
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3. Phé giam doc, Truémg phong chuyén mén, don vi tryue thude di céng tac
ngoai tinh, nudc ngoai (ngoai lich cong tac) hodc nghi viéc riéng tir mot ngdy troy
[én déu phai bio cdo va duge sy dong ¥ cta Gidm déc S6. Pho Trudng phong va
cong chirc, vién chirc khi di cong tac hodc nghi viée riéng mot ngay tro xudng phai
béo cdo va dugc su ddng ¥ cia Trudng phong; trén mét ngdy phai béo cdo Linh
dao S& quyét dinh va bdo v& Vin phong nim va theo doi.

4. C4c ddng chi Lanh dao thuéc dién Ban thuong vu quéan ly, cac dong chi
Uy vién Ban chép hanh Béng b§ tinh, thyuc hién ché dé théng tin béo céo theo quy
dinh cta Vin phong Tinh uy. |

5. Ché d% nghi phép hang nam, nghi ché d6 thai san thyc hién theo ding quy
dinh hién hanh cta Nha nuéec.

Diéu 16. Ché d§ giao ban, hdi nghi, hji thio.

L. Khi can thiét, Gidm déc quyét dinh t6 chire hoi nghi giao ban.

2. Thuc hién gidm cac cudc hop khong can thiét. Nhitng van d& méi phat
sinh, nhitng khé khin, vuéng mic...vv, cic phong chuyén mon, don vi phai bao
céo kip thoi Giam déc, Phé Giam dbe dé xit 1y ngay.

3. Hoi nghi so két quy, 6 thang va tong két nam.

a) Thoi gian: Do Gidm déc S& quyét dinh;

b) Noi dung: So két viéc thuc hién céng tic quy, 6 thang, téng két nam, danh
gid két qua, mic dd hoan thanh hay khong hoan thanh, nguyén nhan, d& xudt
nhimg bién phép trong tdm cho phuong huéng céng tac ky tdi;

¢) Thanh phan: Ban Giam déc, Trwéng céc phong chuyén mén, don vi, dai
dién Déang uy, Cong doan, Poan Thanh nién céng san H6 Chi Minh. Tng két nim
s& mdi toan thé cong chiie, vién chirc co quan.

4. H6i nghi'Cén bd cong chirc trong hoat ddng co quan hang nim.

a) Thot gian: Trong khoang théi gian quy I ndm sau;

b) Ndi dung: Kiém diém viéc fhuc hién nghi quyét cua Hoi nghi can b céng
chirc nim truéce, danh gia viée thuc hién ké hoach cdng tic ndm va thao luin, ban
bién phap thuc hién ké hoach cong tic nim tiép theo cua co quan; bao cdo cong
khai tinh hinh thyc hién kinh phi, cdc ngudn tii chinh, cic mit hoat dong khac
trong ¢o quan, bdu Ban Thanh tra nhan dén...vv.

¢) Thanh phén: Thu trudng co quan phéi hop véi Coéng doan co quan t&
chirc Ho1 nghi Cén bd cong chire, gém toan thé cong chirc, vién chirc co quan tham
dur.

5. Hdi nghj chuyén d&, hoi nghi tap huin, héi théo.

a) Thoi gian: Giam dbc hodc Phé Giam dée phu trach quyét dinh;

b) Néi dung: Gidm dbc hoic Phé Giam dbc phu trach quyét dinh theo
chuyén dé ctia héi nghi, hdi thao, tap hun;
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¢) Thanh phan: Do Gidm déc hodic Phé Gidm déc phu trach quyét dinh.

Didu 17. Tham dw cic cude hop.

1. Céc cube hop co quan Trung wong, Tinh uy, HDND, UBND tinh, s, ban,
nganh moi Gidm dbc S& thi Giam dbc So tham dy hodc uy nhiém cho Phd Gidm
dbc s¢ tham du; Phé Gidm dbc du thay co trach nhiém béo cdo lai két qua cudc
hop cho Giam débc.

2. Truong hop moi 18nh dao, thi nhitng cude hop lién quan dén linh vuc cia
Phé Gidm ddc ndo phu trach thi Giam déc s& phan cong Phé Giam déc d6 tham du.
Néu Ph6 Gidm ddc d6 khéng tham du dugc thi bio co lai d& Giam déc quyét
dinh. Trudc va sau khi hop céc Phé Giam ddc hodic ngudi dugc clr dy thay c6 trach
nhiém trao ddi théng nhit phurong an xir Iy va bao céo két qua cudc hop cho Giam
ddc, Phé Giam dbc c6 lién quan duge biét.

3. Khi c6 gidy méi hodic thdng béo hop, Van phong trinh Giam dbc biét,
Giam dbc truc tiép tham du hodc phan cong Phé Giam dbc tham dyu. Khi Ban
Giam dbc yéu ciu cac phong chuyén mén, don vi truc thude chudn bi tai liéu, néi
dung hop (gt tai liéu cho Ban Gidm dbe trudc 24 gid, trudng hop bao tré phai cé
ly do) va tham du hop cung lédnh dao (néu lanh dao yéu cau).

4. Cac cudc hop xir Iy cong viéc li€n quan dén cong tic chuyén mdn hang
ngay lién quan dén phong chuyén mon, don vi tryc thudc nao thi truong, pho
phong, 1dnh dao don vi do quyét dinh ct ¢dng chirc, vién chirc don vi minh tham
dur céc cude hop ding thanh phin, diing thdi gian, sau khi dugce sy dong ¥ ctia Phé
Giam dbc S& phu trach.

5. Cac phong chuyén mén, don vi trire thude trudce khi tham du cac cuge hop
cén phai trao ddi théng nhét trudc nhitng ndi dung chuén bi tham gia dong gbp va
b4o cao két qua cude hop ngay véi Ban Gidm ddc sau khi hop xong (truomg hop
chua théng nhit ndi dung moi hop, cac phong chuyén mdn, don vi trirc thude phai
chuyén tré ngay thu méi hop dé Van phong xin y kién Ban Giam déc xtr 1y).

Pidu 18. Tiép khach, 1am viéc trong nudc.

1. Trén co s& dang ky 1am viéc cua cac co quan, don vi; Chanh Van phong
bao cdo Giam ddc rd nhitng ndi dung cin 1lam viéc, kién nghi nhiing van dé can xir
ly, dura vao lich ¢dng tac, thong bdo cho cac phong chuyén mén, don vi truc thudc
¢ lién quan biét, chudn bi cac ndi dung tiép khéch.

2. Tuy theo ndi dung timg bubdi hop, lam viéc véi cac co quan, don vi; Ban
Giam déc quyét dinh thanh phén dén dy budi lam viée.

3. Giam déc S& c6 thé uy nhiém cho Truéng phong, don vi thay mat Ban
Giam ddc chu tri 1am viée véi céc cor quan, don vi, phai ddm bao ding nguyén tic.
Trong truong hgp vuot qua thim quyén thi ngu’cn chu tri nhét thit phai xin y kién

Giam dbc hoic Pho Gidm dbc S& xem xét, quyét dinh.
12



Piéu 19. Tiép khach va Iim viée véi t6 chire va ¢4 nhan ngwdi nuréc
ngoai, di cong tic nwée ngoai.

L. Khi c6 yéu cau tidp khach, 1am viéc véi t& chirc va c4 nhan ngudi nudce
ngoai phai ¢6 bdo cdo xin ¥ kién ctia Cha tich UBND tinh v& néi dung, hinh thirc
cudc tiép, thanh phin tiép, cac d& xuat va kién nghi.

2. Moi truong hop cir cong chiic, vién chirc di cong tic nuée ngoai déu phai
¢6 v kién dé nghi cua Trudng phong chuyén mén, don vi truc tiép quan ly cong
chirc, vién chirc va dugc sy dong ¥ cta Gidm déc S6, ddng thdi phai thuc hién
ding cac thu tuc theo quy dinh. '

3. Nguoi dugce et di hoc tép, cong téc nude ngoai cé trach nhiém thye hién
ding cac quy dinh ctia Nha nudc; sau khi két thitc thoi gian cong téac, hoc tap ¢
nudc ngodi trd vé nude phai c6 bao céo két qua cbng tac, hoc tip gii Vian phong
(bd phan Té chtrc can bj) dé béo cao theo quy dinh.

Piéu 20. Ché dp tiép khach trong va ngoai nwoe.

Viéc tiép khach trong va ngoai nudc tuan thu theo ding quy dinh ctia Nha
nuée va quy dinh cia UBND tinh.

) ) i Chwong VI )
CHE PO TIEP DAN, GIAI QUYET KHIEU NAI, TO CAO

Piéu 21. Thim quyén giai quyét don, thr khidu nai, td cso.

1. Giao Chanh Thanh tra 12 ddu méi té chic thuc hién viée tiép dan, giai
quyét cac khiéu nai, t6 cdo cia td chirc, ca nhan tai S& Tai chinh. Chiu trach nhiém
trude Giam déc S& vé viée theo dai, danh gid, tdng hop béao cdo cbng tac tiép dan,
tiép nhan va giai quyét don khiéu nai, té céo tai co quan S& Tai chinh.

2. Giam dbc S& uy nhiém cho Chanh Thanh tra xem xét, trinh Gidm déc Sé
ra quyét dinh xir Iy d8i véi cac khiu nai, t6 cao thudce thim quyén giai quyét clia
S¢& theo dung Luat Khiéu nai, Luat té cao.

3. Vin phong S& tiép nhan, phan loai cac don khiéu nai, tb cdo cua td chirc
va c4 nhan gii dén trinh Giam dbc xir ly va chuyén cho Thanh tra xem xét xtr ly
theo thim quyén. Phbi hop véi Chanh Thanh tra d6n déc, xem xét giai quyét khiéu
nai t6 cao do Giam d6c S& giao, tinh hinh va két qua thue hién cdc quyét dinh giai
quyét khiéu nai t8 céo ctia S& Tai chinh.

4, Céc khiéu nai, t6 céo lién quan dén chuc nang, nhiém vu, thAm quyén cua
phong, don vi truc thudc thi Chanh Thanh tra truc tiép xem xét, két luén trinh
Giam dbc ra quyét dinh giai quyét. Cac don vi c6 trach nhiém cung cp kip thoi,
day du thong tin, tai lidu cé lién quan theo yéu' ciu ctia Chanh Thanh tra.

5. C4c khiéu nai, td cdo c6 lién quan dén céng chirc, vién chirc thudc phong,
don vi truc thudce S& thi bd phan T chitc cin bd phdi hop véi Thanh tra S& va
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Trlrong’ph(‘)ng chuyén mén, don vi d6 xem xét trinh Ban Giam déc giai quyét; dbi
vol khi€u nai, 16 cdo c6 lién quan dén can bd tir cap Trudng phong chuyén mén,
don vi truc thude tré 1én do Gidm déc S& xem xét xir ly theo thdm quyén.

) o . Chwong VII )

MOI QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC VGI HDND VA UBND TiNH, BO
TAI CHINH, DGN_VI-TRQNG HE THONG NG@\NH, CAC SIO, BAl\[, NGANH, CAC
HUYEN, THANH PHO VA CA NHAN, TO CHUC KHAC.

Diéu 22. Méi quan h¢ véi HDND va UBND Tinh.

Thye hién theo Quy ché 1am viéc cia HDND, UBND tinh. Giam déc S& cé
frach nhi¢m phyc ting su lanh dao, chi dao, kiém tra, huéng d4n va chép hanh cac
Nghi quyét, Chi thi, Quyét dinh ctia HDND, UBND tinh: bdo cio tinh hinh cong
tac theo ché dd dinh ky va theo yéu ciu dot xuit voi HDND, UBND tinh.

Gidm déc S& cé quyén phan anh vuéng mic, khé khin trong qua trinh thuc
hién chire nang, nhiém vu cta minh, kién nghi nhitng vén dé khéng pht hop cén
stra dbi, bd sung trong cc quy dinh, trong chi dao diéu hanh.

Diéu 23. Mbi quan hé véi Bb Tai chinh, cic don vi trong hé théng ngianh
tai dia phwong.

1. Chiu sy chi dao, huéng d?l:i va kiém tra vé chuyén mdn nghiép vu clia B
Tai chinh. Giam dbc Sé& ¢6 trach nhiém bio c4o tinh hinh céng tic chuyén mén véi
B9 Tai chinh theo ché d6 dinh ky va theo yéu ciu dbt xuét. |

2. Phéi hop véi céc don vi trong hé théng t§ chirc thuc hién tt viéc quan Iy
diéu hanh du toan thu, chi ngn sach nha nuée tai dia phuong, thuc hién cac ché d6
chinh séch tai chinh trén dia ban mét cach théng nhét theo nganh tr Trung uong
dén co so.

Dicu 24. Quan hé véi cic s6, ban, nganh, UBND huyén, thanh phé.

I. Quan hé phéi hop céc s&, ban, nganh, UBND céc huyén, thanh phé trong
cdng tic quan 1y Nha nuéc vé tai chinh - ngan sdch trén dia ban.

2. Trong pham vi nhiém vy dugc phéan cong, S& Tai chinh dugc yéu ciu bao
co tinh hinh va cac van dé cé lién; quan dén viéc thuc hién nhiém vu phén coéng
theo sir chi dao ciia UBND tinh. :

3. Khi gidi quyét cic vén dé thudc thim quydn cta S& Tai chinh c6 lién quan
dén chirc ning, nhiém vu cla co quan khéc, nhit thiét phai héi v kién cia Thu
trudng co quan d6. Pdi véi nhimg van d& vuot thdm quyén hodc tuy dung thim
quyén nhung khéng du kha ning va didu kién dé giai quyét hoiic sau khi thio lusn
con ¢6 y kién khac nhau, Giam d6c S& phai chu dong lam viéc véi Thu trudng cac
co quan c6é lién quan d& hoan chinh hd so trinh UBND tinh, Chu tich, Phé Chu tich
UBND tinh xem xét quyét dinh.
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biéu 25. Méi quan hé giira Thi trudng co' quan véi Pang iy Sé.

’1. Thi trudng co quan va Pang ty S& bao dam va tao didu kién dé ciing thuc
hién tot chirc nang, nhiém vu theo quy dinh. Péng ty thuong xuyén phan anh véi
Thi truéng co quan y kién cia dang vién, quan ching vé viée thuc hién cic ché
do, chinh sach trong co quan.

2. Dinh ky hang thang, 6 thing, mét nim va dét xudt; Thu trudng co quan
bdo cdo véi Pang uy vé tinh hinh thire hién cdc mit cong tac va nhitng chi truong,
nhiém vu sap téi cla co quan dé Péng Uy thao ludn ra nghi quyét va inh dao cic
chi b§, dang vién, cdng chirc, vién chite co quan trién khai thue hién.

3. Bi thu Pang ty, Thu trudng co quan phai théng nhit cong tac quy hoach,
b6 nhiém cén b, cbng tac td chire bo may, t8 chitc can bd; chiu trach nhiém truéc
phap luat va té chirc Pang khi dé xay ra tham nhiing, ldng phi va cac biéu hién tiéu
cuc trong co quan.

4. Khi Bang uy, Thi trudéng co quan c6 vy kién khac nhau thi Thu trudng co
quan quyét dinh theo thim quyén va chiu trach nhiém vé quyét dinh do; déng thi
bang ty va Thi trwdng co quan bio céo 1én cép trén ¢b thim quyén xem xét quyét
dinh.

Diéu 26. M6i quan hé véi Ban chAp hianh Céng doan.

1. Thu truéng co quan phdi hop véi BCH Cong doan t6 chirc hdi nghj Can
bd cdng chirc mbi nam mét lan theo quy dinh tai khoan 4 diéu 16 Quy ché nay.

Khi ¢6 2/3 cong chire, vién chirc holic Ban chéip hanh Céng doan dé nghi
hoac Thu trudng co quan thé‘iy can thiét thi triéu tdp hdi nghi Can bd c¢bng chirc co
quan bt thuong,. ;

2. Tha trudng co quan tao diéu kién moi mit dé Ban Thanh tra nhan dan co
quan hoat dong theo dung phap luit va bao dam cho Céng doan thuc hién kiém tra
theo ding Luat Cong doan.

Piéu 27. Quan hé véi co' quan, tb chite khic va cong dan.

1. Tai co quan S& Tai chinh duge niém yét céng khai quy ché "Mét cira”
trong giao dich d6i véi cong dén, td chirc ¢é yéu clu giai quyét céng viée. Ghi rd
noi gt hd so, thit tuc yéu céu, thoi gian giao tra hd so mét cach cong khai. -

2. Trudng cac phong, don vi tryc thudc chiu trach nhiém chi dao va kiém tra
cong chire, vién chirc giai quyét cong viéc clia cdng dan, t6 chirc bao dam nhanh
gon, thuan tién, ding thdm quyén theo quy ché quy dinh. Trudng hop dac biét,
Trudng phong chuyén mon, don vi xin y kién Gidm déc S& giai quyét.

3. Giém débc Sé& xir Iy nghiém theo ding phéap ludt déi voi nhitng cong chirc,
vién chire thiéu tinh than trach nhiém, gdy phién ha, sich nhifu, tham nhiing, vi
pham quy ché trong viée giai quyét cong viée véi td chire, cong dan, loi dung viée

phat ngbn, nhan xét, danh gia tuy tién, xic pham dén ngudi khic. ..vv.
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Chuong VIII
CHE PO THON G TIN, BAO CAO

Diéu 28. Thong tin, bdo cioe dinh ky tinh hinh, két qua céng tic, giai
quyét nhirng ¥ kién chi dao ciia cAp trén, dé nghj ciia don vi.

1. Céc phong chuyén mén, don vi truc thudc chép hanh nghiém tuc viéc bao
céo danh gia két qua thuc hién cic ké hoach, chuong trinh cong tac tudn, thang,
quy, nam dam béo chat lugng véi Ban Giam déc S& théng qua Vin phong S& va
Phong Quan ly ngén sach (thy thudc linh vuc cong téc do Gidm dbc S& quyét
dinh); ché d6 bdo cdo thong ké theo quy dinh hién hanh,

2. Van phong S& va Phong Quan ly ngan sach ¢6 trach nhiém tdng hop bao
c4o chung trinh Ban Giam dbc duyét va giri cép trén.

3. Cac phong chuyén mén, don Vi triec thude co trach nhiém tra 151, tham
muu dé xudt véi Giam dbc S& tra 1oi cép trén va cac don vi khi cé yu ciu theo
thoi gian quy dinh. Néu khéng c6 thoi gian quy dinh, thi trong pham vi 03 ngay
lam viéc (nhimg vén d& don gian) va 06 ngay lam viéc (nhimg vén d& 16n, phitc
tap) cic phong chuyén mén, don vi phai trinh Giam dbc S& tra 19i; qua thoi gian
nay ma khdng tra 10i (hodc khéng c6 ly do chinh déng) thi Trudng phong chuyén
mén, don vi s& bi xem xét dé trir didm thi dua.

Giao Chanh Vin phong theo di thdi gian thyc hién (trir nhimg dir én, d& 4n
16n va quy trinh nghiép vu chuyén mén da thuc hién theo quy ché 01 cira va quy
trinh tiéu chuén chéit luong 1SO 9001:2008 cia S&).

Pidu 29. Bio cio dot xuit theo yéu ciu clia cip trén va Ban Giam déc
phuc vu cho cong tic chi dao, didu hanh.

1. Theo yéu céu cdng tic, Ban Giam dbc S& yéu céu phong chuyén mdn,
don vi truc thudc lap bao cao ddt xuét theo hinh thirc chuyén dé&. Trudng phong
chuyén mén, don vi ¢d trach nhiém' t§ chirc soan thao dam bao dap ung yéu cau,
ndi dung, thoi gian.

2. Trudng hop céc béo cdo ¢b lién quan dén nhidu phong chuyén mén, don
vi thi don vi dugc giao chu tri soan thao co6 quyén yéu ciu cic don vi lién quan
tham gia y kién, cung cAp théng tin; dong thoi don vi dugc yéu cau co trach nhi¢m
tham gia, cung cép day di thong tin, ding thoi gian cho don vi chu tri soan thao.

Piéu 30. Thong tin véi co quan thong tin dai chiing, cic co quan khac.

Tét ca moi yéu céu vé viée cung cép, trao dbi théng tin véi cic co quan tb
chirc bén ngodi, cdc co quan thong tin dai ching lién quan dén tai liéu, sb liéu cua

co quan phai duge su ddng y ciia Ban Gidm déc Sé.
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Didu 31. Viéc cong khai thong tin.

L. Nhiing viéc sau day s& dugc co quan théng bio céng khai cho c¢dng chic,
vién chitc duoc biét: ,

a) Céc chu truong, chinh sich cta Pang va Nha nudce lién quan dén cong
viéc cua co quan;

b) D& 4n, ké hoach, bio cao, chuong trinh cong tdc hang nam, quy, thang,
tuén ctia co quan,

¢) Kinh phi hoat d6ng hang nim va quyét toan kinh phi hang nam;

d) Tuyén dung, khen thuong, ky ludt, ning bic luong, chuyén ngach, ning
ngach va dao tao, quy hoach, d& bat, bd nhiém, luin chuyén, diéu dong...vv. cong
chirc, vién chirc;

d) Cac vu viéc xir ly vi pham trong co quan &3 duoc két luan; két qua giai
quyét khiéu nai td céo trong néi bd co quan;

e) Noi quy, quy ché hoat dong clia co quan.

2. Tuy theo diéu kién thuc t& cia co quan st dung mdt trong cac hinh thtre
cOng khai sau;

a) Niém yét tai co quan;

b) Thong béo trén trang Web ctia S&; hé théng TD Office cia Sa;

¢) Thong bao tai Hoi nghj Can b cong chitc co quan;

d) Thong béo bang viin ban giri toan thé cong chuc, vién chic co quan;

d) Thong bao cho ngudi phu trach cic bd phén cta co quan va yéu cdu ho
thong bao dén cong chire, vién chirc lam viéc trong bd phéan do;

e) Thong béo bang vin ban cho Dang uy, Chi b, Ban chép hanh Céng doan,
Doan Thanh nién Cdng san H5 Chi Minh co quan vé céc tb chiic doan thé co quan.

Chuwong IX
THI PUA, KHEN THUONG, KY LUAT

Piéu 32. Thi dua, khen thudng.

1. Ban Giam ddc va Cong doah S tb chirc phat dong phong trao thi dua hang
nim nhim phin ddu hoan thanh tdt cAc nhiém vu chinh trj, chuyén mén cta co quan.
Vin phong Sé lam Thuong truc cong tac thi dua, khen thudng.

2. Hoi dong Thi dua Khen thudng ctia S& thuc hién tham muu cho Giam déc
S& khen thudng hodic d& nghi cip trén khen thudng cac don vi va ¢ nhan dat thanh
tich xut sic trong ndm va qua cc dot thi dua.

Piéu 33. Ky luit.

1. Pbi véi cong chire, vién chirc: Cong chirc, vién chirc néu chip hanh tbt s&
duge khen thuéng theo Quy ché thi dua - khen thudéng ctia S&. Néu vi pham tuy
theo murc do sé€ by xr 1y trach nhiém theo quy dinh cta phép luat.
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2. Péi véi Gidm déc, Pho gidm dbc va Trudng cac phong chuyén mén, don
vi true tiép quan ly va sir dung céng chirc, vién chirc néu dé cong chire, vién chire
d6 vi pham Quy che thi tuy mirc d6 vi pham ma xir Iy theo quy dinh ctia phap luat.

Chwong X
TO CHUC THU'C HIEN

Pidu 34. Quy ché nay dugc phd bién dén tit ca cic phong chuyén mén, don
vi truc thude S&, td chirc Dang va cac td chuc doan thé, cong chirc, vién chuc trong
co quan S& Tai chinh Ha Nam dugce biét va t chire thye hién nghiém tuc.

Piéu 35. Viéc sira dbi, bd sung Quy ché nay khi Nha nudc va dia phuong c6
nhiing quy dinh méi. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 khé khin, vudng mic, yéu
ciu Trudng cac Phong chuyén mdn, don vi truc thudc bao cao kip thoi. vé Vin
phong Sé& dé tong hop, trinh Ban Giam dbc S& xem xét, stra dbi, bd sung cho phi
hop./xe—
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