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(Ban hdnh kim theo euyiSt dinh.si5laIep-src ngalilfindng 4 ndm 2017 cia
Gidm d6c Sd Tdi chinh Hd Nam)

Chuong I
NHTTNG QUY DINH CHUNG

Di6u 1. D6i tuqng, phgm vi 6p dgng.
l.Quy chi! ndy quy dlnh vA nguy€n thc,trirchnhiQm, quan hQ c6ng tric vd

trinh tu giai quy6t ciic c6ng vi€c cria Sd rdi chinh; gifra Girfun d5c v6i 
"a. 

pno
Girim d6c; gifta Ban Girim d6c v6i Trudng c6c phdng chuy€n m6n, ilon vi tluc
thu6c vd v6i c6ng chirc, vi€n chric, nh6n vi€n lao d6ng hqp d6ng (sau ddy ggi
chung ld c6ng chric, viOn chirc).

2. Todn th6 c6ng chric, vi6n chric 56 Tdi chinh vd c6c t6 chric, c6 nhdn c6
quan hQ c6ng tric v6i Sd rdi chinh c6 tr6ch nhi6m thuc hi6n nghiCm chinh n6i dung
quy dinh tpi Quy ch6 ndy.

Didu 2. Nguy6n tic tim vigc cfra S& Tiri chinh.
1. Sd Tdi chinh ldm viQc theo ch6 d0 thri truong; ch6p hanh sr,r l6nh ilao, chi

d4o crla Tinh riy, UBND tinh, cht tich UBND tinh (bao gdm ci cdc ph6 chrl tich
UBND tinh) vd B0 Tdi chinh. Gi6i quy6t c6ng vi€c theo dring chfc n6ng, nhi€m
vq, th6m quy€n vd ph4m vi trrich nhi6m; tudn thri trinh tu, thi tuc vd thoi gian giAi
quyct cong vi€c theo quy dinh cta ph6p lugt, theo chuong trinh, k6 hoach c6ng tric
crla Tinh riy, UBND tinh vd BQ Tdi chinh.

2. D6m b6o tinh hQ th6ng, cdp dudi phuc ti:ng cdp trOn. Ldnh d4o Sd,
Trudng c6c phdng chuy€n mon, dcrn vi truc thuQc ph6i chiu tr6ch nhi€m chinh vA
nhi6m vu duoc phdn c6ng, phu tnich b6 phfln; c6ng chric, vi€n chric ph6i chiu tr6ch
nhiQm v6 c6ng vi6c tluoc giao.

3. Ddm bio sqr phiii hqp c6ng tdc, trao d6i th6ng tin rrong gidi quy6t 
"6ngvi€c vd trong mgi hoat d6ng theo chric ndng, nhi6m vu, quydn han crla m5i phong

chuy€n mdn, don vi, cri nhdn theo quy dinh hi€n hdnh. M6i c6ng vi6c chi giao cho
m6t b0 ph{n, mQt ngudi phg trSch vd chiu tr6ch nhiQm chinh; cdp tr€n kh6ng idm
thay c6ng viQc cria cAp du6i; tdp thii kh6ng ldm thay c6ng vi€c crja c6 nhAn dd
cluoc phdn c6ng vd ngugc l4i.



4. E.dm brlo ddn cht, t{p trung th5ng nh6t, gift gin sU doan ktit, nhim ptr6t
huy sirc manh cira t6p thti Ban gi6m d5c, c6c phdng chuy€n m.n, don vi truc thu.c
Sd trong thuc hi6n nhi6m vu.

5. Thgc hiOn cii c6ch hdnh chinh d6m b6o c6ng khai, minh bach, kip thdi vd
hi6u quitheo ti6u chuin ISO 9001: 200g.

Chucrng II
TRAcH NHTEM, nHAM vr ciAr euyET cONG vrEc

Di6u 3. Tr:ich nhiQm, ph?m vi giii quy6t c6ng viQc cria S& Tii chinh.
Sd Tdi chinh giii quyrit c6ng vi€c theo chric ndng, nhipm vU vd quy6n han

dusc quv dinh tai Quv6t dinh so s:lzotetqo-uBND ngiry 21/t2/2016 cira uBND
tinh Hd Nam vd vi6c quy dinh chric ndng, nhi6m ',ru, qrrydn h4n vd co c6u t6 chric
cria Sd Tdi chinh tinh Hd Nam.

Didu 4. Trdch nhigm vi ph4m vi giii quy6t c6ng viQc cfra Girim tti6c s&.
l. Trdch nhipm vd pham vi giAi quy6t c6ng vi6c crja Girim d6c Sd:
a) Gi6m doc Sd chiu tr6ch nhiQm cao nh6t, phg tr6ch toim diQn vd 16nh dao,

chi tlao, di6u hdnh, quan ly chung moi hopt d6ng vd c6ng titc ctaSd rdi chinh theo
chr?c ndng, nhiOm vu, quyAn han dugc UBND tinh giao. Chiu trrich nhi6m trudc
Tinh ty, HEND, UBND tinh vd B6 Tdi chinh v€ toan b6 hopt dQng vii c6c mdt
c6ng t6c cria Sd Tdi chinh;

b) Chi <tao vd di6u hanh mgi ho4t d6ng cria 36; thuc hi€n nhiQm vq tham
muu cho UBND tinh vd cht tich UBND tinh t6 chric thuc hign qu6n lf hdnh chinh
Nhd nu6c theo chfc ning, nhiQm:vg, quyAn h4n ttugc giao tai euytit dinh s6
53/2016/QD-UBND ngdy 21/12/2016 cria {IBND tinh He Nam vA viQc quy dinh
chfc ndng, nhi€m vu, quydn han vd co c6u t6 chric cria Sd rdi chinh tinh Hd Nam
vd ciic quy dinh hi6n hanh; b6o d6m sg th6ng nh6t quan ly ngdnh tir tinh d6n co sd;

c) Tham muu vir quy6t dinh cdc vdn dA v6 quAn ly, di6u hdnh, cAn dr5i ngAn
s6ch nhd nu6c; c6c v6n dA v€ xri lf thu, chi ngodi dg torin, ngoiii k6 hoach ng6n
s6ch dia phucmg; sir dqng quy dF phdng, sri dung quy dU trfr tdi chinh theo su iy

I . : - --.quyen va phan cdp c0a UBND tinh,
d) Quy€t dinh cac bi6n ph6p vd t6 chric chi d4o thqc hi6n di6u hAnh k6

hoach ng6n srlch nhd nudc vd c5c nhi€m vu trong t6m cria Sd trong ttrng thoi k1i;

d) Nhtrng v6n dd dQt xudt mdi ph6t sinh thuQc chirc ndng, nhi6m vy, quydn
han cia Sd Tii chinh;

e) Phdn c6ng nhiQm vu, linh vqc c6ng t6c trong Ban gi6m dtic Sd;

g) Quy6t dinh v€ quy ho4ch, diro t4o, b6i duOng, tuy6n dr,rng, nAng luong,
khen thudng, k!' luat Ot5i vOi c6ng chric, vi€n chirc theo quy dinh. Hdng ndm chir tri
t6 chric d6nh gi6 c6n bQ, cdng chirc theo quy dinh;



h) Quvrit dinh b6 nhiQm, ro nrricm lai, mi6n nhi6m, diau d6ng, luan chuy6n,
chuy6n ddi vi tri c6ng t6c a;5i voi c6ng chirc, vi6n chric theo phdn cap quan t/;

i) Ban hdnh ti6u chu6n, chirc danh a6i vor c6n b6 duoc ph6n c6p qudn )!,. Du
th6o vdn ban trinh UBND tinh c6c v6n b6n quy pham ph6p luQt quy dfnh cu th6 vd
ti6u chuin chirc danh o6i vor c6p trudng, c6p ph6 cria c5c phdng chuyCn m6n, don
vi truc thu6c Sd;

k) Uy quy€n Ph6 Gi6m d6c tam diAu hdnh mOt s6 c6ng vi6c x6t th6y c6n
thitit hoac khi Gi6m d5c di c6ng t6c, hoc tap thdi gian ddi;

2' Nhftng v6n ae cilim d6c Sd rrua ra tgp th6 Ban gi6m d6c bdn b?c vd Gi6m
d5c Sd xem xdt quyi5t dinh bao g6m:

a) Cric chuong trinh hanh d6ng thgc hiQn Nghi quyi5t cria Tinh uj,, HDND,
UBND tinh, co quan qu6n lj c6p tr6n;

b) Quy ho4ch, kif ho4ch phrrt tri6n ddi h4n vd hdng ndm va tdi chinh vd c6c
linh vuc thu6c ph4m vi quan lf Nhd nuoc v€ tdi chinh - ngan s6ch tai dia phuong;

c) DU todn ng6n sdch nhd nu6c, phucrng rin ph6n b6 ng6n s6ch dia phuong,
f! 16 phdn chia cric kho6n thu gita ng6n sdch tinh, huy€n, thanh ph6, c6c xd,
phudng, thi trdn vir t6ng quy6t to,in hdng ndm trinh UBND, HEND tinh;

d) Chuong trinh c6ng tiic theo dinh k! hdng ndm cria Sd Tdi chinh;
e) Nhirng vdn OC vd thanh l6p, chia trich, s6p nhQp, gi6i th6, x6y dr,mg mdi,

xAy dpng lai chric ndng nhi6m vU vd t6 chric bQ m:iy cria cric phdng chuydn m6n,
don vi tnrc thu6c;

g) C6ng tdc tuy6n dung, ddo tao, quy hoach, b6 nhi€m, b6 nhigm lai, mi6n
nhi6m c6n b0 thuQc diQn dugc ph6n c6p qu6n lf;

h) Nhirng 
"6n 

OA nrac khi Gi6m tltic th6y cAn thi6t, ph6i dua ra bdn b4c t6p
th€ tru6c khi quy6t dinh.

3. Cht tri c6c cu6c hop giao ban, hQi nghi so k6t, t6ng ktit, hQi th6o, iim vi6c
v6i citc phdng chuy€n mon, don vi tryc thu6c sd d6i v6i nhfrng vi6c can tham khao
tru6c khi quy6t dinh.

4. Xir Ii c6ng vi6c tr€n chimg tu, hd so, tdi liQu cta c<r quan cluoc quy clinh
. i: . .. ,:. ,trong quy che nay; I(y chung tu kC toan li6n quan cl6n c6c quy tdi chinh crja tinh
theo quy dinh.

5. Ky c6c vin b6n hu6ng d6n thyc hiQn ccr ch6, chinh srich tdi chinh quan

trong, c6c v6n b6n quy€t dinh vd cOng t6c t0 chric bQ m6y, t6 chuc cdn b0.

Di6u 5. Trich nhiQm vi ph4m vi giii quyiit cdng viQc cfia ph6 gi6m rl6c
. t.

vd m6i quan hQ cOng t6c gifra cic Ph6 Gi6m tl6c S&.

l. Ph6 Gi6m tl6c dugc Gi5m d6c ph6n cdng thay m{t Gi6m d6c giai quy6r

cdng viQc theo nguy€n tdc:



a) Girip vi6c Girim d5c, duoc Gi6m <t6c s& ph6n c6ng phu tr6ch mot s6 linh
vuc c6ng t6c, duoc sri dr;ng quy6n h4n cria Girim d6c Sd ttti chi dao thuc hi€n, gi6i

^. ^quyet cong vi€c vd chiu tr6ch nhi6m trudc Girim drSc sfl tru6c phdp lu6t vc Iirrh
vuc c6ng t6c ducrc ph6n cdng phg tr6ch;

b) Duoc Gi6m tl6c Sd u!, quy6n dO giAi quy.it mQt sil c6ng viQc cu th6 khric,
nhmg kh6ng dugc uj'quy6n lqi cho c6ng chuc, vi€n chirc c6p du6i;

c) Chri d6ng gi6i quy6t c6ng vi€c dugc phdn c6ng, n6u c6 li€n quan d6n linh
v.uc cira Ph6 gi6m d5c kh6c phu tr6ch thi chu d6ng ph6i hqp dc gi6i quy;5t. Trudng
hqp c6 v6n ttA khdng th5ng nh6t giira c6c ph6 Gi6m tt6c thi b6o c6o Gi6m d6c
quy6t dinh;

d) Theo y6u ciu di6u hdnh cdng vi6c trong timg thdi gian, Gi6m d6c Sd c6
., ;. ,. ).th€ di6u chinh lai sg phdn c6ng c6ng vi6c gita c6c ph6 Gi6m d6c cho phi hqp;

2. Trong ph4m vi linh vqc c6ng t6c tluoc ph6n c6ng, ph6 Girim d6c c6
nhi6m vu vd quyAn han:

a) Chi tISo crlc phdng chuy6n mdn, don vi tr.uc thu6c xAy drmg c6c dd 6n,
vdn bin quy ph4m ph6p lu{t, huong dan tri6n khai cric co ch€ chinh s6ch;

b) T6 chric tri6n khai, d6n d6c, ki6m tra vi6c thuc hi6n chri truong chinh
s6ch tdi chinh thu6c linh vgc phr,r trrich; ph6t hien d€ xu6t nhirng v6n de cdn d6i
mdi, sria dOi vC chinh s6ch, ch6 dQ, co ch6 di€u hanh;

c) 86o c6o, xin :i kitin Gi6m d6c d6 gi6i quyi5t kip thdi nhirng chi dao cria

^ ^ i -:cap tren vd nhirng v6n dd v6 co ch€ chinh s6ch mdi hoflc nhfrng vdn d6 quan trong,
cAn thi€t kh6c m6i ph6t sinh;

^. ,d) Giai quy€t c6c vdn tl6 cU th6 ph6t sinh hang ngdy thuQc th6m quy6n cria

Ph6 gi6m t16c trong ph4m vi nhiQm vg, linh vgc dugc phdn c6ng;
d) Thay met Gi6m d5c ky c6c vdn ban khi dugc Gi6m d6c riy quyAn.

Di6u 6. Tr6ch nhiQm vi phgm vi giii quySt c6ng viQc cria cic Tru6'ng
phdng chuy6n m6n, tlon vi trgc thuQc S&.

l. Tr6ch nhi6m vir ph4m vi giii quytit c6ng viQc cta Trudng phdng chuy€n

m6n, don vi truc thuQc:
..;

a) Tryc ti6p qu6n ly cdng chric, vi6n chric trong don vi; phAn c6ng c6ng viQc

hSp ly, phn hqp vdi trinh dQ, ndng luc d6 t6t c6 c6ng chric, vi6n chtc ph6t huy h6t
. -.. ' ',1khi ndng, hoan thinh tdt nhiQm vq tlugc giao, chAp hanh nghi€m chinh kj' luAt lao

tl6ng theo quy d!nh. Hang ndm t6 chirc tt6nh gi6 ch6t lugng crin bQ theo phdn c6p;

b) Chi dao c6ng chric, vi6n chric trong dcm vi x6y dung vd thgc hiQn chuong
',1trinh cdng t6c tudn, th6ng, quf, nim b6o d6m c6 chdt lugng vd thdi gian;

c) PhOi hqp ch[t chE v6i c6c phdng, clcrn vl trong co quan d€ d0 xudt xt lli
c6c nhiQm v9 c6ng t6c dugc giao. N6u cO v6n de chua th5ng nh6t, mdi phet sinh thi

kip thdi b6o c6o Ban Gi6m Ai5c quy6t Ai*r;
4



d) Truong phdng chuy€n m6n' cton vi chlu tr6ch nhi6m tru6c Gidm d6c vd
Ph6 Gi6m d6c phu tr6ch linh vuc duoc phAn c6ng;

d) Khi can thiait, Gi6m d5c c6 thtl chi dao, truc ti5p gt6i quy€tc6ng vi6c cria
c5c phdng chuycn mdn, don vi thuQc linh vuc trd phan c6ng cho cdc ph6 Girim d6c
phu tr6ch. Trong trudng hqp ndy, sau khi thuc hi6n xong, Tnrdng phdng chuyOn
mon, don vi c6 trrlch nhi€m brio c6o lai ph6 Girim diSc phu trrich bi€t.

2. Tr6ch nhi€m vd ph4m vi gi6i quytit c6ng viQc crla Ch6nh v6n phdng So:
Ngodi viQc thgc hi6n c6ng tric quan lf nQi vg cfra Vdn phdng nhu cric

Trudng phdng kh6c; Chanh Ven phdng S0 thr;c hiQn c6c nhiQm vg:
a) Tham mrru cho Ban Gi6m d6c S& rti6u hdnh c6c mit c6ng t6c v6 t6 chuc

bQ m6y, t6 chfc c5n b6, k6 todn tdi vu, hanh chinh qu6n tri vdL c6c .r,,i ao n a. a6i
voi c6ng chric, viOn chric co quan 56 Tdi chinh;

b) T6ng hqp trinh Ban gi6m d6c vd theo d6i, d6n d6c vi6c t6 chric thgc hi€n
cric chucrng trinh cOng t6c cia Sd; b6o c6o c6ng t6c chi dao, di€u hanh vd tinh hinh
thgc hiQn quy cho ldm viQc 6 th6ng, t6ng k6t ndm cria Sd vd c6c bin c6okh6c theo
yOu cAu cira Gi6m d6c 56;

c) Girip Girim d6c Sd duy tri, ch6p hanh c6c n6i quy, quy ch6 cta co quan;
d) D€ xu6t v6i Gi6m d6c Sd nhirng vdLn da chuyOn m6n cin giao cho ciic

phdng chuy€n m6n, don vi tr.uc thuoc c6 li6n quan nghiOn cr?u, xdy dmg trinh Ban
girlm d6c. Truydn dat, theo d6i vd d6n d6c cdc don vi thgc hi€n cric quy6t dinh, k6t
ludn cria Ban Gi6m d6c Sd;

d) Thuong trqc H6i ddng thi dua Khen thuong 56, giirp Ban Gi6m di5c Sd v6
c6ng t6c thi dua - khen thudng;

e) ch6nh v6n phdng sd dugc kj c6c vin bin thria l6nh cria Gi6m d5c v6 vi€c
nhic nhd, d6n d6c c6c phdng chuyOn m6n, clon vi thuc hiQn chuong rrinh c6ng t6c,
chi tlao, kct luan cira Ban Girim d6c; x6c nh6n, gi6y gi6i thiQu quan h€ c6ng t6c v6i
c6c co quan vd theo riy quyAn cira Gi6m d6c Sd.

Didu 7. Trrlch nhiQm cia c6ng chric, vi6n chri'c.
Moi c6ng chric, vi€n chric phdi tu6n tht nghiCm chinh quy dinh cta phrlp

luat Nhd nu6c, ch6 d0 chinh sdch, quy trinh nghiQp vu, tr6ch nhiQm c6 nh6n c6 liOn
quan d6n nhiQm v9 chuy6n m6n duoc giao.

1. COng chirc, vi6n chric ph6i thr,rc hiQn dfng Ludt Crin b6, c6ng chfc; LuAt
vi€n chric vd c6c quy dinh hi6n hanh. Khong dugc ldm nhtng viQc dd bi c6m theo
quy dlnh vd phii chiu tr6ch nhi6m tru6c phSp ludt, trudc Thir trudng co quan vA

vi6c thuc hi6n nhiQm vu, c6ng vu cria minh. Thuc hiQn dAy drj crlc n6i quy, quy
dinh crja co quan, trung thuc - cAn ki€m - li€m chinh - chi c6ng - v6 tu, thgc hi6n
hqc tip vd ldm theo t6m guong d4o <tirc Hd Chi Minh.



2. Trong khi thi hanh c6ng vr,r, c6ng chfc, vi€n chfc phii phuc ting sU chi
dao, phan c6ng cfra c6p tr6n. Da xu6t gi6i quyt5t c6ng vi6c dugc giao theo crring

" .:, ,: ,^
nguyen tdc, ch6 d0 quy dinh hi6n hanh vd phii chlu tr6ch nhiQm c6 nhdn vi clc
c6ng vi6c d6. Nghidm c6m c6ng chirc, vi€n chirc lgi dr,rng chric .t g, qryA.r han, v!
tri c6ng t6c duoc phdn c6ng O6 ep Uugc cdc cil nhAn, don vi lua chon d6i tec trong
mua b6n vflt tu, hdng ho6, sria chta, XDCB thuQc ngu6n v6n ngdn s6ch....w.

3. Tdt cir c6c c6ng vi6c <tdu phdi th6ng qua Tru&ng phdng chuy6n m6n, don
-i:iv1 (hoic cdp pho n6u cdp tru&ng di vdng ho[c dugc uli quy6n). Sau khi th6ng qua

L6nh dao Phdng chuy6n m6n, dcrn vi, n6u chua c6 sF th6ng nh6t, khi th6y c6 bi6u
hi6n tr6i vdi quy dfnh cria ph6p IuAt thi c6 th€ b6o c5o tr.uc ti6p v6i Ban Gi6m d5c

sd.

Chuong III
Lap, TH[I. C HIEN VA BAO CAO KfT QUA THrtC HrEN

cHrloNc rRiNH KE HoAcH CONG TAc

Di6u 8. Cic lo4i chuong trinh k6 ho4ch c6ng tic.
Tr6n co s0 chucrng trinh cdng t\c cta Tinh uj', HDND vd UBND tinh, B0

^lTdi chinh vd y€u c6u c6ng t5c cria co quan, nganh; Sd Tdi chinh xdy dgng chuong

trinh k€ hoach c6ng t6c th6ng, quli, ndm vit lich c6ng tric tu6n.

Di6u 9. Trinh tq l$p chuong trinh, kG hoSch c6ng t6c.

1. XAy dyng du to6n ng6n s6ch nhd nu6c hdng ndm:

a) Tru6c ngity 15/6 hdng ndm, cin cir Chi thi Tht tu6ng Chinh phtl vd viQc
,,(,

xdy dgng k€ ho4ch phrit tri€n kinh tC x5 hQi, dy to6n NSNN ndm sau vd vdn b6n

cria BQ Tdi chinh v6 hudng d6n xdy dUng du to6n ngdn s6ch, phdng Qu6n ly ng6n

sdch chri tri ph5i hqp v6i c6c phdng:chuydn m6n, dcrn vi thuQc Sd tham muu Gi6,m

d6c Sd hu6ng d6n ciic clon v! x6y dpg dq toan ngAn srich nhd nu6c ndm sau vd

th6ng b6o sO t i6- tra du to6n thu chi ngdn s6ch ndm sau d6n ttmg co quan' dcrn vi

vd UBND c6p huyQn;

b) Tru6c ngiry 20/7 hdng ndm, Phdng Quin lf ngdn s6ch chir tri tham muu

cho Girim dtic S0 ph6i trqp vdi Cgc thu6, Chi cgc Hdri quan, So Kti ho4ch vir dAu tu

vir c6c dcrn vi li€n quan t6ng hqp dg torin ngdn srich dia phucrng ndm sau grii B0

Tdi chinh;

c) Tru6c ngiry 25/ll hirng ndm, Phdng Quan l;i ngAn srich t6ng hqp chung

dg torin va phuorrg 6n phan b6 ngan s6ch dia phuong trinh Gi6m d6c Sd d€ b6o c6o

Thudng trgc IDND, UBND tinh, Ban kinh ttl ng6n srich H6i d6ng.

d) Tr6n co sd f ki6n thAm tra cta c6c co quan, Phdng Qudn l! ngdn s6ch chir

tri tham muu Girlm tliic S0 hoan thiQn b6o crio d6nh gi6 tinh hinh thgc hign du to6n

ngdn s6ch nim hiQn hdnh, dg to6n ngdn s6ch nhir nu6c, b6o crio phdn b0 ngAn s6ch



dia phuong ndm sau b6o c6o UBND tinh trinh HDND tinh xem x6t phc chuan
(Tru6c ngdy 10/12 hang n6m).

d) Tru6c ngiry 15112 hdng ndm, cin cri nghi quy6t ptt6 chu6n du toin ng6n
srich nhir nuoc dia phuong, Phdng Qu6n lf ngin s6ch chrl tri, ph6i hqp v6i c6c
phdng chuy€m mdn chuAn bi m6u bi6u giao dg to6n thu, chi ngAn s6ch cho c6c sd,

ban, ngdnh, c6c huy€n, thdnh phd tham muu Gi6m d6c Sd xem xdt, b6o crio UBND
tinh quy6t dinh vd t6 chirc thgc hi€n,c6ng khai dg to6n theo quy dinh.

2. Chuong trinh c6ng tac nim:
, A.a) Cham nhAt ngdy 05/1 I hdng ndm; c6c phdng chuy€n mdn, don vi truc

thuQc gti v€ Vdn phdng Sd tinh hinh thuc hi6n chuong trinh, nQi dung c6ng r5c
,.ttrong nim vd du ki6n chuong trinh c6ng t6c ndm sau (k6 c6 nhirng d€ 6n l6n trinh

Ban Gi6m d6c b6o c6o th6ng qua Tinh uj., UBND tinh). N$i dung biio ciio vd
chuong trinh cdng t{c ndm dugc d6nh gi6 vd xAy dlmg tr6n co sd chr?c ndng,

nhi$m vu cria tirng phdng chuy6n m6n, don vi trgc thu6c Sd (phai xin yf kitin Ph6
J{Girlm d6c phu tr6ch tru6c khi gii v6 Vin phdng 56);
Danh mqc de 6n phai Ue nien 16: C6c de 6n thuOc pham vi, thAm quy6n

quyt5t Oinh cia UBND tinh, Chri tich UBND tinh hoic ph6i trinh HDND tinh, b6o

c6o Tinh uj,theo quy dinh cria ph6p luQt. T6m tit k6 hoach chu6n bi tirng dA 6n:
,.i. -:, ,- ). ., "Mdi de an ddng k1i c6n thp hiQn rO dinh huong nQi dung tu tudng chuAn b!, pham vi
di€u chinh, co quan ph6i hqp, co quan thdm tlinh, cAp quy€t dinh vd du ki€n k€

hoach so bO di5 thuc hi6n d€ rin;

b) Vdn phdng Sd t6ng hqp, trinh Ban Gi6m d6c d6 b6o c6o Tinh uy, UBND
tinh vd B0 Tdi chinh tru6c ngdy 15/l l;

c) Sau ngdy t6ng ktit ndm, tr6n co so chuong trinh cdng tlc c:iua Tinh ny,

UBND tinh vd B0 Tei chinh, Vdn phdng Sd hodn chinh chuong trinh c6ng,tiic nim
cira 56, trinh Gi5m di5c Sd kf ban hdnh.

3. Chucrng trinh c6ng t6c thing, quf:
a) Ngdy 20 hdng th6ng (d6i vdi b6o crio thring), ngdy 18 thang cutii quf (d6i

vdi b6o crio quy); cdn cir vdo chuong trinh c6ng tiic thang, qty, cbc phdng, don vi

thgc hi6n d6nh gi6 kt5t qu6 c6ng t6c, cric nQi dung hodn thdnh, chua hodn thdnh,

nguydn nhAn vd phucrng huong kli ho4ch c6ng tdc thang, quy sau, nhirng d6 xu6,t

kit5n nghi giri v€ Phdng Qu6n lf ngAn s6ch;

b) Chdm ntr6t ta ngity 22 hang thring (d6i vdi b6o crio thring), ngdy 20 thrlng

cu6i quy (ddi v6i b6o c6o quf); Phdng Quan ly ngdn s6ch t6ng hop, hodn chinh

trinh Gi6m dtic Sd b6o c5o Tinh, UBND tinh vd B9 Tdi chinh, th6ng brio d6 c6c

phdng chuy6n m6n, don vi thtrc hien.

4. Lichc6ng t6c hdng tuin: gu6i chiCu ngdy lirm viQc thir s6u hing tuin, cdc

phdng chuyOn m6n, dctn v! ddng kf v6i Phdng Tin hqc - Th6ng kd chuong trinh



ldm vi€c cta tuAn sau, nhtng nhi€m vu trong t6m, c6c cu6c hop, h6i thAo...vv, thuc
hign trong tudn' Phdng Tin hoc - Th6ng k6 t6ng hqp trinh Gi6m di5c Sd duyQt vd
th6ng b6o trdn hQ thting TD office crla Sd d6 c6c phdng, dcrn vi thuc hi6n.

5. Giao Vdn phdng Sd ld dAu m6i th"o d6i, qu6n lf cric chuong trinh, k6
hoach c6ng titc, co tr6ch nhi6m tham mrru giirp Gidm tt6c Sd di6u chinh, t6 chfc
thlrc hiQn sao cho phn hqrp vdi k6 hoach c6ng tric cria Tinh riy, HDND vd uBND
tinh, B6 Tdi chinh. Phdng Tin hpc - Th5ng k0 t6ng hqp, th6ng k6 d6ng tr€n h6
th6ng TD office vd trang web cria 56 cric tl6 rin, chuong trinh, k6 hoach c6ng t6c
cia Sd.

6. Gi6m dOc, Ph6 Girim d6c, Trudng, ph6 c6c phdng chuy€n m6n, cton vi
truc thuQc khi di cong t6c hodc tham du h6i nghi, c6c cu6c hop d6u phai duoc dua
vdo llch c6ng tilc hang tuAn (trt c6c c6ng vi€c dgt xu6t).

TRiNH DUYET VAN BAN, 
"9.'.xfiT'.I'AN 

Lv, stI DUNG coN DAU

Eidu 10. Chri tri xiy dqng vin b6n, d6 6n.
1. Theo sp phdn c6ng chu6n bi vdn b6n, aC an Aa dugc ghi trong chuong

trinh c6ng t6c; phdng chuydn m6n, don v! chri tlQng x6y dgng v6n b6n, dC rin theo
dring y6u ce., t A n6i dung, th6 thric vdn ban hdnh chinh vd thdi h4n quy dinh.
Tru&ng phdng chuy€n m6n, don vi rlugc giao chi tri tham muu xdy dgng vdn b6n
phAi chiu tr6ch nhi€m v6 n6i dung vd th6 thfc vdn bdn hanh chinh.

2. C6c phdng chuy€n m6n, dcrn vi dugc giao nhi€m vp ph6i h_o_p c6 tr6ch
nhi6m cung c6p, trao aOi ftOng tin, tdi li€u, s5 tiQu, kip thdi, chinh x6c cho dcm vi
cht tri sopn th6o.

Eidu 11. Trich nhiQm cria Lflnh tl4o S& trong viQc xem x6t gi6i quy6t
cic vdn ttii.

1. Xem x6t cho f kiiln, n€u 16 nhirng v5n Ad Adng y, kh6ng d6ng 1i vd yi ki6n
chi d4o xri ly ti€p A6i vOl tung hO so, timg cdng viQc.

:'
2. Truong hqp can thiCt dC xri ly kip thdi c6ng viQc thudng xuyOn, Ban Gi6m

d6c c6 thri trao ddi, ldm viQc tryc titip voi chuyEn viOn dugc phdn c6ng theo d6i,
,: .xay oung van Dan, oe an.

3. Nhtng vdn b6n, dA 6n li6n quan d6n v6n dE l6n cAn bdn b4c cria t4p th€

Ban Girim di5c thi Ph6 Gi6m tt6c phu tr6ch xem x6t brio crio Girim d6c ouv6t dinh
irn6i dung cdn dua ra xin ;i ki€n cira tflp th€ Ban Gidm d6c.

Di6u 12. Trich nhiQm trinh duyQt vin bin, tI6 6n.
rl '1. C6c d6 6n, vdn b6n quy phpm phrip lu$t thuQc thdm quy€n cta UBND tinh

ban hdnh; sau khi c6 tham tra cia Sd Tu ph6p, b0 phQn soan th6o brio c6o Girim



d6c 56 kj hoac ph6 gi6m d5c phlr tr6ch duoc uj, quy6n ki trinh UBND tinh ban
hanh theo thdm quydn.

t rl, r). , , : :t' I ar ca van ban, de an thuoc tham quy6n cria So, tru6c kli trinh duyQt d6n
Ban Gi6m d6c phdi tlugc Trudng phdng chuy€n m6n, d<vn vi duoc giao chi tri
tham muu xdy dung vdn bdn kyi ki6m so6t phia cu6i n6i dung cia vdn b6n tru6c
khi trinh k1i.

3. Vdn bin dugc klf ban hanh vd gfri nhfrng ncri ttd rluoc chi dinh, vdo s6
c6ng vdn <Ii cia co quan, luu bin g6c t4i d<rn vi trinh kf, luu bin chinh (c6 cht kj
truc ti€p) tai b6 phdn v6n thu vd b6o quin tdi liQu theo ch6 d6 luu trt.

Di6u 13. Quin lf, sfr dgng con d6u cia co quan tluoc ding con ddu.
l. Con d6u: Sd Tdi chinh chi sir dung 01 con d6u duoc ddng ky miu tai co

quan C6ng an, d5 duoc cdp "Gtiiy chilmg nhQn dd ddng tq, mdu dtiu,,, thi:hi€n vi tri
ph6p ly vd khdng dinh vi tri phrip l)i d6i vdi c6c v6n b6n, gi6y td cria ccy quan Sd
Tdi chinh duoc su dung duoi dang con diu ucrt;

Con d6u cta Drlng riy Sd, Ban ch6p hanh C6ng doan, Ban ch6p hdnh Dodn
Thanh ni€n CQng s6n H6 Chi Minh co quan, Thanh tra tdi chinh vd cric t6 chfc
kh6c trong co quan dugc quAur lf vd st dgng theo quy ttinh ri€ng.

2. St dung con ddu cria Sd Tdi chinh:
- E6ng d5u cric vin b6n thuQc phgm vi tr5ch nhi6m quin l1i Nhd nudc cia Sd

vd c6c vdn ban li€n ngdnh, c6c vdn b6n dugc sri dung con d6u crja Sd Tdi chinh
theo quy dinh cria phdp luQt;

- D6ng d6u c6c vdn ban b6o crio, td trinh gti Tinh riy, HEND, UBND tinh,
86 Tdi chinh, c6c co quan kh6c theo quy dinh;

- D6ng dAu cilc vin bin trong thgc hi6n nhi6m ru cria S& Tdi chfnh;

- D6ng d6u c6c vdn b6n hdnh chinh;

- E6ng d6u c6c vin bin theo qui dinh hi6n hdnh.
- -rl 

: ',3. Thdm quy6n k! d6ng d6u:

- Girim d6c Sd Tdi chinh:

- Ph6 Gidm d6c Sd kj thay Gi6m d6c S<r;

- Ch6nh Vdn phdng duqc phdp thua lQnh Gi6m d6c ky mQt s6 vdn bAn hdnh

chinh th6ng thuong theo qui dlnh cua Girim d6c Sd;

- Trudng, ph6 cric t6 chuc, HQi cta co quan dugc sri dgng con d6u cria co
quan trong thqc hi6n nhiQm vg theo quy dinh.

4. Qu6n lj con d6u:

- Con dAu cria Sd Tdi chinh giao cho Vdn phdng (bQ phen vdn thu) qu6n ly
vd thgc hiQn d6ng d6u. Vi€c d6ng d5u vio c6c lo4i vdn bbn gidy to phAi theo dring

qui dinh cira ph6p lupt;



- TAt c6 c6c loai vdn bin gi6y tcr khi d6ng d6u dau ph6i luu bin chinh (c6
chfr ky? truc ti6p) tai b6 phgn vdn thu (trir vdn b6n li6n ngdnh md co quan kh6ng
phAi ld chri tri, bhnxic nhan li lich, gi6y di dulng, gi6y nehiph6p...w) virphai
cluoc phdn loai, b6o qu6n, luu trft theo qui <tinh hi6n hanh.

5. MQt sO quy dinh kh6c:

- KhOng duoc d6ng d6u vdo c6c v6n ban luu kh6ng khi chua c6 chfr ky cta
ngudi c6 thAm quydn \f d6ng d6u qui dinh tai muc 3 DiAu 13 euy ch6 ndy, hodc
ngudi kh6ng c6 th6m quydn ky d6ng d6u;

- tdt cit c6c vdn ban (tru m6t sO vAn bdn theo quy dfnh) chi ducrc ph6t henh
si5 lugng bdng sO luong grii cho nhiing noi d6 dugc chi dlnh (noi nhQn) cria vdn
ban, vd <l6u ph6i dugc tl6ng d6u. Kh6ng dugc gifr lai vdn b6n c6 cht k! chua d6ng
d6u, nghiCm cdm cEtdrin chft ky vdo ciic v6n bin.

Ei6u 14. Ti6p nh{n vd phin toqi vin bin.
1. C6c lo4i vdn bin d6n grii Sd Tdi chinh, b0 phdn Vdn thu co quan ti€p nh6n,

md c6c bi vdn b6n d6n ftndng md ciic bi vdn ban c6 d6u m6t, tuyet mat, trii mat, grii
dich danh); phdn loai, d6ng d6u c6ng vdn tt6n, vdo s5 da.tg ky trinh Girim d6c 56 c6

;i ki6n chi d4o; cbc lo4i phong bi ghi t6n c6 nhAn thu6c loai c6ng v6n, thuc hi€n vdo
s6 c6ng vdn m6i c6 gi:i tri crla Sd di3 gi6i quy6t c6ng vi6c.

2. Sau khi c6 f kitin chi dao cria Girim d5c Sd, Ph6 Gi6m d5c Sd thi b0 ph6n
Vdn thu sao grii, chuy6n c6ng vdn, hd scr, tdi liQu t6i c6c don vi, c6 nh6n c6 trdch
nnlem grar quyet. vrgc grao n}f,n c6ng vin tfuoc thuc hiQn qua h6 th6ng phAn m€m
tliQn tri TD Office trong co quan, c6c cOng vi€c ti6p theo dugc thuc hi-6n theo dring
quy trinh ISO cua Sd.

cHE DQ LAM r,rU", .r,.n?HXil xO' *""r, rrfp.KHAcH,
cONG TAc TRoNG NT/6c VA NGoAI NT'oc

Di6u 15. Ch6 dO lim viQc.

"I. Grdm doc, Pho Gi6m tl6c, Trudng, ph6 phdng chuydn m6n, don vi ph6i

guong m6u ch6p hanh thoi gian ldm viQc, tr6ch nhiQm trong c6ng viQc dO ldm

guong cho c6ng chirc, vi€n chirc noi theo. Hdng ngiy (tnr c6c ngdy di c6ng tdc xa)

Girim diic, Ph6 Girim diic ph6i c6 m{t t4i phdng ldm viQc d6u gio bu6i s6ng vii
chi6u d6 c6c phdng chuy€n m6n, dcrn v! xin ;i ki6n vi trinh lc-f c6c vdn ban, tdi

li6u...vv.

2. Gi6m d6c Sd di cOng t6c ngodi tinh fr0n 03 ngdy ldm viQc ho{c di nu6c

ngodi ph6i b6o c6o Chri tlch UBND tinh 16 mpc dich vd nQi dung chuy6n di, noi di,

thinh ph6n dodn di, thdi gian 6 nudc ngodi, kinh phi cria chuy6n di; d6ng thoi uy

quyAn xri lli c6ng viQc cho Ph6 Gi6m di5c.
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3. Ph6 girim ddc, Tru&ng phdng chuy€n m6n, ctcm vi truc thu6c di c6ng t6c
ngoiri tinh, nu6c ngoiii (ngodi lfch c6ng t6c) hodc nghi vi6c ri6ng tir m6t ngdy frd
| ^ :,\
l6n d6u phdi bdo c6o vd dugc sy d6ng y cinGiarnd6c Sd. ph6 Trudng phong vd
c6ng chric, vi€n chric khi di c6ng tric hodc nghi viQc ri6ng mQt ngiy tr6 xu6ng ph6i
b6o crio vir duoc sg d6ng y cta Trudng phdng; tr€n m6t ngdy ph6i brio crio Ldnh
d4o Sd quy6t dinh vd b6o vO Vdn phdng nim vd theo dbi.

4. Cric ddng chi Llnh dao thuQc di6n Ban thudng vu qu6n lf, c6c d6ng chi
u! vi€n Ban ch6p hanh Dang bo tinh, thgc hi€n che a9 tnong tin b6o c6o theo quy
dinh cria Vdn phdng Tinh u!'.

5. Ch6 d6 nghi ph6p hdng n6m, nghi ch6 dQ thai s6n thgc hi6n theo dring quy
dinh hi€n hanh cira Nhri nudc.

Di6u 16. Ch6.tO giao ban, hQi nghi, hQi thio.
1. Khi cdn thi6t, ciem d6c quy6t dinh tO chric h6i nghi giao ban.
2. Thr,rc hi6n gidm c6c cu6c hop kh6ng can thi6t. Nhirng v6n d6 m6i ph6t

sinh' nhftng kh6 khdn, vu6ng mic...vv, c6c phong chuyOn m6n, clcm vi ph6i brio
c6o kip thdi Girlm d6c, Ph6 Gi6m d6c tli5 xri lf ngay.

3. HQi nghi scr kt5t quj, 6 th6ng vd tOng ktit ndm.
a) Thdi gian: Do Gi6m d6c S0 quytit dinh;
b) NQi dung: So ktit vi€c thWc hiQn c6ng t6c quli, 6 th6ng, t6ng ki5t ndm, d6nh

gi6 k6t quA, mirc d0 hoan thanh hay khOng hoan thdnh, nguy€n nhdn, dd xu6t
nhirng biQn ph6p trgng tAm cho phuong hu6ng c6ng tric k' t6i;

c) Thanh ph6n: Ban Girim d6c, Trudng crlc phdng chuy€n m6n, don vi, dai
diQn Ddng uj', C6ng dodn, Dorin Thanh ni€n c6ng s6n H6 Chi Minh. T6ng k6t ndm
sE mdi tod,n th6 c6ng chfc, vi€n chtc co quan.

4. Hgi nghi C6n b0 c6ng chirc trong hoat d6ng co quan hdng ndm.
a) Thoi gian: Trong khoang thoi gian quli I ndm sau;

b) N6i dung: Ki6m di€m vi6c thgc hiQn nghi quydt cria HQi nghi crln bQ c6ng
chric ndm trudc, d6nh gi6 viQc thgc hi6n k6 ho4ch c6ng tdc ndm vir rhao lu6n, bdn

biQn phrip thuc hiQn k6 hoach c6ng t6c ndm ti6p theo cta co quan; brlo c6o c6ng
khai tinh hinh thuc hign kinh phi, c6c ngu6n tdi chinh, c6c m[t ho4t dQng khric
trong co quan, biu Ban Thanh tra nhdn ddn...w.

c) Thdnh phdn: Thi trudng co quan ph6i hgp vdi C6ng dorin co quan t6
chirc HQi nghl Crin bQ c6ng chirc, g6m todn th6 c6ng chric, vi€n chirc co quan tham

du.

5. HQi nehi chuyCn d€, hQi nghitdp hu6n, h6i thAo.

a) Thoi gian: Girlm d6c ho4c Ph6 Gi6m dt5c phU tr6ch quy6t dinh;

b) N6i dung: Gi6m d6c ho4c Ph6 Gi:im dtic phr,r trrich quy6t dlnh theo
.:chuy6n d6 cua h6i nghi, hdi thio, t{p huAn;
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c) Thdnh phAn: Do Girim dr5c hogc ph6 Gi5m d6c phu trrich quy6t dinh.

Di6u 17. Tham dg cic cuQc hgp.

1. Cdc cuQc hop co quan Trung uong, Tinh uy, HDND, UBND tinh, sfl ban,
-tngdnh mdi Gi6m d6c S0 thi Gi6m ddc Sd tham dU ho[c uy nhiQm cho Ph6 Gi6m

d6c s0 tham du; Ph6 Gi6m d6c dg thay c6 trech nhiQm b6o c6o 14i ktlt qui cuQc

hgp cho Gi6m d6c.

2. Trudng hqp mdi ldnh d4o, thi nhfrng cuQc hgp li6n quan d6n linh vqc cria

Ph6 Gi6m d6c ndo phg tr6ch thi Gi6m ddc sd phdn c6ng Ph6 Gi6m ddc d6 tham dU.

N6u Ph6 Gi6m d6c d6 kh6ng tham dg dusc thi b6o c6o l4i d6 Gi6m <t6c quy6t

d!nh. Tru6c vir sau khi hgp cric Ph6 Gi6m d6c ho4c ngudi tlugc ctr dg thay c6 tr6ch

nhi6m trao d,5i thOng nh6t phuong 5n xir lj vd b6o c6o ktit qu6 cuQc hgp cho Gi6m

d6c, Ph6 Gi6m d6c c6 li€n quan tluqc biiit.

3. Khi c6 gi6y mcri ho[c th6ng b6o hgp, Vdn phdng trinh Gi6m d6c bi6t,

Girlm d6c tr.uc ti6p tham du ho{c ph6n c6ng Ph6 GiSm d6c tham dr. . Khi Ban

Gi6m d5c y€u cdu c6c phong chuy€n m6n, don vi truc thu6c chuAn bl tdi ligu, nQi

dung hgp (grii tdi 1i0u cho Ban Gi6m di5c tru6c 24 gid,truong hqp b5o tr6 phdi c6

lf do) vd tham du hqp cing ldnh d4o (ntiu ldnh d4o y6u cAu).

4. C6c cuQc hop xri l! c6ng viQc li€n quan d6n c6ng t6c chuy€n m6n hirng

ngriy li€n quan d6n phong chuy6n m6n, don vi tryc thuQc ndo thi trudng, ph6

phdng, l6nh dao dcm vi tI6 quyet ainl cri c6ng chric, viOn chirc don vi minh tham

du c6c cu6c hgp dirng thanh ph6n, <lirng thdi gian, sau khi duqc sg d6ng f cira Ph6

Gi6m di5c Sd phg trrich.

5. C6c phdng chuy€n m6n, don v! tr.uc thu6c tru6c khi tham dg c6c cuQc hqp

cAn phdi trao d6i thOng nhAt tru6c nhirng nQi dung chuAn bi tham gia d6ng g6p vd

b6o c6o k6t qui cuQc hgp ngay vdi Ban Gi6m d5c sau khi hqp xong (trudng hqp

chua th6ng nl6t nQi dung mdi hgp, c5c phdng chuy6n m6n, dcrn vi truc thuQc phdi

chuy6n rrbngay thu mdi hop di5 Van phdng xin f ki6n Ban Gi6m d6c xu l!)'

Didu 18. Ti6p khich, lim viQc trong nufc.
1. TrCn co sd ddng kli ldm viQc cria c6c co quan, don vi; Ch6nh Vdn phong

b6o c6o Girim d6c 16 nhfrng nQi dung cdn Lim viQc, kiiin nghi nhtng v6n dd cAn xri

lf, dua vdo lich c6ng tiic, th6ng b6o cho c6c phdng chuyen mon, dcrn v! tluc thuoc

c6 li€n quan bi6t, chuAn b! c6c nQi dung tiilp khrich.

2. Tuj theo nQi dung timg bu6i hqp, ldm viQc v6i c6c ccr quan, don vl; Ban

Gi5m dtic quy6t di.th thdnh ph6n d6n du bu6i ldm viqc'

3. Gi6m d6c Sd c6 th6 uj'nhiQm cho TruOng phdng, don vi thay mdt Ban

Girim d6c chi tri ldm viQc vdi c6c co quan, dcrn vi, phii dim b6o dfng nguydn t6c'

Trong trudng hqp vucrt qu6 tham quyen thi ngudi cht tri nh6t thii5t phai xin ii kiiln

Gi6m d6c ho4c Ph6 Gi6m di5c Sd xem xet, quy6t dinh' 
t)



Didu 19. Ti6p kh6ch vi thm viQc voi t6 chric vh
ngohi, tli c6ng tdc nu6c ngoii.

1. Khi c6 y6u cdu ti6p khrich, liim vi6c v6i t6 chric vd cd nh6n ngudi nu6c
ngodi phii c6 b6o c6o xin f ki6n cria Chrj rich UBND rinh vd n6i dung, hinh thric
cu6c ti6p, thdnh phAn ti6p, c6c dA xu6t vd kiiin nghi.

2. Mgi trudng hqp ct c6ng chric, vi6n chric di c6ng t6c nudc ngodi d6u phii
c6 1i kitin dO nghi cria Trudng phdng chuy€n m6n, tlon vi trUc ti€p quAn lf c6ng
chric, vi6n chric vd dugc sg d6ng f cta Gi6m dt5c Sd, d6ng thoi ph6i thsc hi6n
dring c6c thi tuc theo quy dinh.

3. Ngudi duoc cu di hgc tdp, c6ng tiic nudc ngodi c6 tr6ch nhiQm thuc hi6n
dring cric quy dlnh crla Nhd nu6c; sau kni k6t thirc thdi gian c6ng t6c, hgc tAp o
nudc ngodi trd vd nu6c phii c6 bilo ciio ktit qua c6ng tiic, hqc t{p grii Vdn phdng
(bd phdn Td chric cdn bQ) d6 brio crio theo quy dinh.

Didu 20. Ch6 dd ti6p kh6ch trong vir ngoiri nu6c.
Vi6c ti;Sp kh6ch trong vd ngo?ri nudc tuan thrl theo dirng quy dinh cta Nhd

nu6c vd quy dinh cua UBND tinh.

Chucrng VI
CHE DQ TIEP DAN, GIAI QUYET KHIEU NAI, TO CAO

Di6u 21. ThAm quydn gi6i quy6t don, thu khi6u n4i, t5 c6o.

l. Giao Ch6nh Thanh tra ld dAu m6i tO chirc thr,rc hi6n viQc ti5p ddn, gi6i

cd nh6n ngucri n uric

quy6t c6c khii5u nai, t6 crio cia t6 chfc, cri nhdn tai Sd Tdi chinh. Chiu tr6ch nhi€m
tru6c Gi6m d6c Sd vA viQc theo ddi, d6nh gi6, t6ng hqp b6o c6o c6ng trlc ti6p ddn,
..i A. -ti6p nh4n vd giAi quy6t don khi6u nai, t6 ciio t4i co quan Sd Tdi chinh.

2. GiSm d6c Sd uf nhiQm cho Chrinh Thanh tra xem x6t, trinh Gi6m diic S&
i. r.r , r. ,t. ,. , ,,.i , .ara quy€t dinh xft ly d6i vdi c6c khi€u n4i, t6 c6o thuQc thdm quy6n gidi quy6t cria

, - ^' 'ASd theo dfing Luft Khi€u n4i, Lu4t t6 crio.

3. Vdn phong Sd ti6p nhAn, phAn lo4i cdc don khi6u nai, tO crio cria t6 chric

vd cii nhdn grii tl6n trinh Gi6m d6c xf l;i vd chuyiin cho Thanh tra xem x6t xri ly
theo thAm quydn. Ph5i hqp vdi Chrinh Thanh tra d6n d5c, xem x6t gi6i quy6t ttri6u
npi t5 c6o do Girlm d5c Sd giao, tinh hinh vd kt5t qui thgc hiQn cric quytlt dinh giai

i.,,.: ..^
ouvet khi€u nai t6 cdo cria Sd Tdi chinh.

4. C6c khi6u n4i, t6 c6o li€n quan d€n chric ndng, nhiQm vp, thdm quy€n cria

phdng, don vi trpc thuQc thi Ch6nh Thanh tra truc ti6p xem xdt, k€t ludn trinh
-t a. -. ,

GiSm d6c ra quy6t dinh gi6i quy€t. Cric dcrn vi c6 trdch nhiQm cung c6p kip thdi,

ddy dir th6ng tin, tdi liQu c6 li€n quan theo yOu c6u cta Chanh Thanh tra.

5. C6c khi5u n4i, t6 crio c6 ti6n quan d6n c6ng chric, vi6n chirc thu6c phdng,

d<vn vi trqc thu6c Sd thi b6 phan T6 chfrc c:ln bQ phOi hqp v6i Thanh tra 56 vir



Tru&ng phdng chuy.n m6n, don vi d6 xem x6t trinh Ban Girirn d6c gidi quyet; OOi
vcri khi6u nai, t6 c6o c6 li6n quan d6n c6n b6 tu c6p Trudng oou"* .i#^ -*,don vi tryc thu6c trd l6n do Gi6m d6c Sd xem x6t xr? ly theo,fra- O*a". 

'

Jglg.qlf gg yA c4lgylll:bii8gv# uo, HDND vA UBND riNH, Be
TAr cHiNH, DON-VI T!9NG HE JrrgNq NGANH, qAC SO, SAN, NCAi\H,'C-AC

HUYEN, ruANu pHo vA cA NHAN, TO CHrtC KHAC.

Didu 22. M6i quan hQ vni HDND vi UBND Tinh.
Thuc hi6n theo Quy ch6 ldm vi€c cria HEND, UBND tinh. Girim d5c scr c6

tr6ch nhi€m phuc tung sg ldnh rtao, chi d4o, ki6m tra, hu6ng d6n vd ch6p hanh c6c
Nghi quy6t, chi thi, euy6t dinh cria HDND, UBND rinh; brio c6o tinh hinh c6ns
t6c theo cn6 ao ainrr kj vd theo yeu cdu d6t xu5t v6i FDND. UBND rini.

Girim d6c Sd c6 quydn phrin rlnh vu6ng mEc, kh6 khdn trong quii trinh thgc
hi6n chuc ndng, nhiQm vq cria minh, ki6n nghi nhirng v6n d€ kh6ng phi hqp cdn
sria d6i, b6 sung trong c6c quy dinh, trong chi Oao eleu nanh.

Di6u 23. M6i quan hQ v6i BQ Tii chinh, c6c don vi trong hQ thiing ngdrnh
t4i tlia phuong.

1. Chlu slr chi ctao, huong d6n vi ki6m tra vA chuy€n mOn nghiCp vU cta 86
Tdi chinh. Gi6m d6c Sd c6 tr6ch nhiQm b6o c6o tinh hinh c6ng t6c chuyOn m6n v6i
Bd Tdi chinh theo ch6 dO dinh kj,vd theo y€u cdu d6t xu6t.

2. Ph6i hqp v6i c6c don vi trong h€ th6ng t6 chric thgc hi€n t6t vi6c qurin ly
di€u hdnh dq torln thu, chi ngdn sSch nhd nu6c tai dia phucmg, thuc hi6n 

"a" "r,c 
aO

chinh srich tdi chinh trOn dia bdn m6t cdch th6ng nh6t theo ngdnh tir Trung uong
oen co so.

Di6u 24. Quan hQ vfi cic str, ban, ngdnh, UBND huyQn, thinh phii.
, :. ,l. Quan h€ ph6i hqp c6c sd, ban, ngdnh, UBND crlc huyQn, thdnh ph6 trong

c6ng t6c qu6n lf Nhd nu6c v6 tdi chinh - ng6n srich tr6n dia bdn.
2.Trongpham vi nhi6m vq duoc phAn c6ng, Sd Tiri chinh rlugc yOu cAu b6o

c6o tinh hinh vd clc v6n dd c6 liCn.quan d6n vi6c thqc hiQn nhiQm vr,r ph6n c6ng
theo su chi dao cia UBND tinh.

:, , : ,i ., ^ ., I3. l(hr grdi quydt c6c vin tl€ thu6c th6m quy6n cria Sd Tdi chinh c6 li6n quan

dOn chric ning, nhiQm vu cta co quan khdc, nh6t thiitt phai h6i f kitin cira Thir
,, ^4. < -ltruong co quan do. Doi voi nhirng vAn d€ vugt thdm quy6n ho{c tuy ding thdm

quy6n nhmg kh6ng dri khi ning vi diAu kiQn de gi6i quytlt hodc sau khi th6o lu4n
' ' , '.4cdn c6 j ki€n kh6c nhau, Gi6m d6c Sd ph6i chri dqng ldm viQc v6i Thtr trudng c6c

co quan c6 li6n quan aC noan chinh h6 so trinh UBND tinh, Chri tich, Ph6 Chir tich
UBND tinh xem x6t quv6t dinh.
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Ei6u 25. Miii quan h9 gifra Thrt tru&ng co quan vcri Ding riy S&.

.l ' Thri trudng co quan vd Dang riy 56 bio d6m vd tao didu kiQn d€ cr)ng th-*c
hi6n ttit chfic ndng, nhi6m vu theo quy dfnh. D6ng iy thuong xuy6n ph6n 6nh voi
Thri tru&ng co quan y ki6n cria dang vi6n, quin chring v6 vi6c thgc hi6n c6c ch6
d6, chinh s6ch trong co quan.

2. Dlnh kj' hdng thing, 6 thang, mQt nbm vd d6t xuSq Thri truong co quan
b6o c6o v6i DAng uj'vc tinh hinh thuc hi€n c6c mdt c6ng tdc vd nhirng chrl truong,
nhi€m vg s6p tdi cta co quan oe oang iy th6o ludn ra nghi quytit uala't, dao c6c
chi b6, dang vi€n, cOng chtc, vi€n chfc co quan tri6n khai thuc hi€n.

3. Bi thu D6ng riy, Tht trudng co quan ph6i thting nh6t c6ng t6c quy hoach,
uo *riem crin b6, c6ng t6c t6 chtic bQ mriy, t6 chirc crin bQ; chiu trrich nhi6m tru6c
ph6p ludt vd to chfc Ddng khi d6 xay ra tham nhfrng, ldng phi vd c6c bi€u hi€n tiOu
cuc trong co quan.

4. Khi Eang u!, Thri truong co quan c6 f ki6n kh6c nhau thi Thi truong co
quan quy6t dinh theo thAm quy6n vi chiu tr6ch nhi6m vd q,ryilt dinh d6; d6ng thoi
DAng riy vd rhir trudng co quan b6o c6o l6n c6p tr€n c6 thAm quydn xem xdt quy6t
dinh.

Didu 26. M5i quan hQ vfi Ban ch6p hirnh C6ng tloin.
1. Thri trudng co quan phdi hcro v6i BCH c6ng doan t6 chric h6i nghi crin

b6 c6ng chric m6i ndm mQt lAn theo quy dinh t4i kho6n 4 di€u 16 euy ch6 ndy.
Khi c6 213 cfxrg chric, vi6n chric ho{c Ban chAp hdnh C6ng dodn dA nghi

hodc Thri tru&ng co quan th6y can thir5t thi trigu tQp hQi nghi crin bQ c6ng chric c<y

quan b6t thucrng.

2. Thri tru&ng co quan tao didu ki€n moi m6t d€ Ban Thanh tra nh6n d6n co
quan ho4t d6ng theo dirng ph6p ludt vd b6o ddm cho c6ng dodn thuc hi€n kiOm tra
theo thing Ludt C6ng dodn.

Diiu 27. Quan h$ vdi co quan, t6 chri,c khdc vir cOng din.
1. Tai co quan Sd Tdi chinh dugc ni€m y€t c6ng khai quy chC "M6t cria,'

trong giao dich dt5i vdi c6ng dan, tO chric c6 y€u cAu gi6i quyt5t c6ng viQc. Ghi 16

noi grii h6 so, thri tqc y€u cdu, thcri gian giao tri h6 so mQt c6ch c6ng khai.
2. Trudng c6c phdng, tlon vi truc thu6c chiu tr6ch nhiQm chi dgo vd ki6m tra

cdng chfc, vi€n chric gi6i quy€t c6ng vigc cia c6ng ddn. t6 chric bAo dim nhanh
gqn, thu{n ti6n, dring thAm quy€n theo quy chti quy dinh. Tru<rng hqp ddc bi€t,
Truong phdng chuyOn mdn, don vi xin y ki6n Gi6m d6c So giAi quy6t.

3. Gi6rn dt5c Sd xri ly nghidm theo dring ph6p lu6t eOi vOi nhftng c6ng chuc,

vi€n chuc thi6u tinh than trAch nhigm, gdy phiAn hd, s6Lch nhi6u, tham nhfrng, vi
phqm quy ch6 trong viQc gi6i quy6t cdng vi€c v6i t6 chric, c6ng ddn, l<ri dUng vi6c

phrit ng6n, nhAn x6t, dSnh gi6 tuj' tiQn, xric pham d6n nguoi kh6c...vv.
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Chucrne VJII
CHE DO THONG TIN, BAO CAO

Di6u 28. Th0ng tin, bito cdo tlinh kj' tinh hinh, k5t qud c6ng t6c, giAi
quyet nhfrng f ki6n chi tl4o cfra c6p tr6n, tI6 nghi cira don vi.

1. C6c phdng chuy6n m6n, don vi t4rc thuQc ch6p hdnh nghiOm tric vi6c b6o
crio dilnh gi6 k6t qu6 thuc hiQn cric kti ho?ch, chuong trinh c6ng t6c tudn, th6ng,
quy, ndm d6m b6o ch6t luqng vcri Ban Gi6m tt6c Sd th6ng qua Vdn phdng Sd vi
Phdng QuAn ly ngAn s6ch (tuy thuQc linh vuc c6ng t6c do Gi6m d6c Sd quyiit
dinh); ch6 d0 brio crlo th5ng k€ theo quy dinh hi€n hanh.

2. Ydu;r phdng Sd vd Phdng Quin lf ng6n s6ch c6 tr6ch nhiQm ti5ng hqp b6o
c5o chung trinh Ban Gi6m d6c duy6t vd grii cdp trOn.

3. C6c phdng chuy6n m6n, ttcrn vi tr.uc thuQc c6 tr6ch nhiQm tr6 ldi, tham
muu d€ xu6t v6i Girim dr5c S& tr6 ldi c6p tr6n v?r ciic cton vi khi c6 yOu cau theo
thdi gian quy dinh. Ni5u kh6ng c6 thoi gian quy dinh, thi trong pham vi 03 ngdy
ldm vi6c (nhirng v6n dA don giin) vd 06 ngdy lirm viQc (nhfng v6n dd lcrn, phric
t4p) c6c phdng chuyOn m6n, don v! phii trinh Gi6m d5c Sd tr6 ldi; quri thdi gian
ndy md kh6ng tr6 ldi (hodc kh6ng c6 lf do chinh dang) thi Tru&ng phong chuy€n
mdn, don vi se bi xem x6t ae tru ai,3m thi dua.

Giao Chrinh Vdn phdng theo d6i thdi gian thgc hiQn (tru nhtng dF 6n, d6 rin
l6n vd quy trinh nghiQp vu chuy€n m6n dI thUc hiQn theo quy ch6 01 cua vd quy
trinh ti€u chuAn ch6t luqng ISO 9001:2008 cria Sd).

Didu 29. 86o c6o tl6t xuSt theo y6u ciu cfra cip tr6n vir Ban Gi6m tliic
phgc vg cho cdng tdc chi <I3o, tliiu hirnh.

1. Theo yOu cAu c6ng t6c, Ban Girim di5c Sd y6u cAu phdng chuyen m6n,

don vi truc thuQc lap b6o cilo ttQt xu6t theo hinh thric chuy6n dii. Trudng phdng

chuyOn m6n, don vi c6 tr6ch nhiem t6 chfc soan thdo ddm b6o d6p ung y€u ciu,
nQi dung, thdi gian.

2. Trudng ho. p c6c biio ciio c6 li€n quan d6n nhidu phong chuy6n m6n, dcrn

vi thi don vi dugc giao chu tri soan thAo c6 quy6n y6u cAu crlc dcrn vi li€n quan
.. ,t

tham gia f ki€n, cung cAp th6ng tin; d6ng thdi don vi dugc y6u c6u c6 trrich nhiQm

tham gia, cung cAp ddy dir thOng tin, dirng thdi gian cho don vi chri tri soan th6o.

Di6u 30. Thdng tin vcri co quan th6ng tin tl4i chring, c6c ccr quan khic.
T6t cd mgi yOu ciu vA viQc cung c6p, trao d6i th6ng tin v6i cric co quan t6

chric b6n ngoiri, c6c co quan th6ng tin d4i chring 1i6n quan d€n tdi lieu, sd liQu cira
rl

co quan phAi duqc sg d6ng 1i cria Ban Gi6m d6c Sd.
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Ei6u 31. ViQc c6ng khai th6ng tin.
l. Nhfing viQc sau dAy sE du_o. c co quan th6ng b6o c6ng khai cho c6ng chric,

vi6n chric duoc bi6t:

a) c6c chir truong, chinh srich cta D6ng vi Nhd nu6c li€n quan d6n c6ng
vi€c cira co quan;

b) E€ 6n, kC hoach, b6o c6o, chucrng trinh c6ng t6c hdng ndm, quj, th6ng,
tudn crja ccr quan;

c) Kinh phi hoqt dQng hring ndm vd quy6t to6n kinh phi hang n6m;
d) Tuy6n dgng, khen thu0ng, kf luat, nAng bAc lucrng, chuydn ngach, n6ng

ng4ch vd drio t4o, quy hoach, Ae Uat, U6 nhiQm, luAn chuy6n, didu d6ng...w. c6ng
chirc. vi€n chuc:

d) cric vu vi6c xri lf vi pham trong co quan dd duoc k6t luQn; kiit qu6 giai
quyet ruli5u nai t5 c6o trong n6i bO co quan;

e) Ngi quy, quy ch€ ho4t d6ng cira co quan.

2. Tuj'theo rti€u ki€n thuc t6 cua co quan st dung m6t trong cric hinh thuc
cdng khai sau:

a) Ni€m y6t tai co quan;

b) Th6ng b6o tr0n trang Web cria Sd; hQ th6ng TD Office cria Sd;
c) Th6ng brio t4i H6i nghi C6n bd c6ng chric co quan;

d) Thdng b6o b6ng vdn bin gti todn th6 c6ng chric, vi6n chric co quan;
d) Th6ng b6o cho ngudi phu trdcb, circ b0 phan cira co quan vd y6u cAu hq ,l

th6ng brio ddn c6ng chfc, vi€n chfc lirm vi6c trong bQ ph6n d6; i,!

e) Th6ng brio bdng vdn b6n cho D6ng uj', Chi bQ, Ban ch6p hdnh C6ng dodn, /

DodLn Thanh ni6n C6ng sAn H,5 Chi Minh co quan vd c6c t6 chirc dodn th6 co quan.

Chucrng IX
THI DUA. KHEN TH['ONG. KV LUAT

Di6u 32. Thi dua, khen thu0ng.
1. Ban Gi6m ttiic vd C6ng doan So t6 chfc phrit dQng phong trdo thi dua hdng

ndm nhim ph6n d6u hoan thanh t6t cric nhiCm r.u chinh tri, chuy€n mdn cria co quan.

Vin phong Sd ldm Thudng truc c6ng tric thi dua, khen thucrng.

2. HQi d6ng Thi dua Khen thudng cria Sd thqc hiQn tham muu cho Gi6m d6c

Sd khen thu&ng hodc dd nghi c6p tr€n khen thudng cric don vi vd c6 nhAn dat thdnh

tich xu6t s6c trong ndm vir qua c6c dot thi dua.

Di6u 33. Kf lu$t.
1. D6i v6i c6ng chric, viOn chric: C6ng chric, vi€n chric n€u chdp hdnh t6t sC

dugc khen thuong theo Quy ch6 thi dua - khen thuong cia So. N€u vi ph4m tu!
theo mirc d0 se bi xri ly tr6ch nhiQm theo quy dinh cria phdp luQt.
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2. D6i v6i Gi6m d6c, Ph6 gi6m d6c vd Tru&ng c6c phdng chuyOn m6n, dcm
..^vt truc tlCp qutin I! va sri dung c6ng chric, vi6n chtc n€u dC c6ng chirc, vi6n chric

d6 vi pham Quy chd thi tuli mfc tl6 vi phpm md xri lj theo quy dinh cira ph6p luQt.

Chuong X
TO CHIJC THr.I. C HIEN

Diiju 34. Quy chi5 ndy dugc ptrO Uitin d6n t6t cd c6c phdng chuyOn mOn, don

vi tr.uc thuQc S0, t6 chric E6ng vd c6c ti5 chric doin th6, c6ng chirc, vi0n chuc trong

co quan Sd Tdi chinh Hir Nam dugc bitit vd t6 chuc thgc hign nghi€m tuc.

Di6u 35. ViQc sria d6i, bO sung Quy ch6 ndy khi Nhd nudc vd dla phu<rng c6

nhirng quy dinh m6i. Trong qu6 trinh thgc hiQn, n6u c6 kh6 khdn, vu6ng m6c, y€u

cAu TruOng crlc Phdng chuyOn mOn, clon vi tnJc thuQc biio crio kip thdi.v€ Van

phdng Sd d6 t6ng hqp, trinh Ban Gi6m d6c Sd xem x6t, sira d6i, b6 sung cho phir

hW./t+',

GIAMEOC
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