Phu luc s6 01
HE THONG CHUNG TU KE TOAN

(Ban hanh kém theo Thong twsé  /2019/TT-BTC ngay / /2019
cua Bo Tai chinh )

I.DANH MUC CHUNG TU KE TOAN

STT Tén chimg tir S6 higu
A Chiing tir ké toan ban hanh theo Théng tw nay
1 Bang tong hop chimg tir ké toan cung loai CO01-X
2 Bang thanh toan tién luong, phu cép C02-X
3 Bang thanh toan phu cip C05-X
4 | Bién lai thu tién C27-X
5 | Bang tong hop bién lai thu tién C19-X
6 Hop dong giao thau C51-X
7 Hop ddng giao khoan C52-X
8 | Bién ban thanh Iy hop dong C53-X
9 Bang ké ghi thu, chi ngan sach xa C60-X
10 Thong bao cac khoan thu ctia xa C61-X
11 Gidy bao ngay cong lao dong dong gop C62-X
12 Bang ké cac khoan dong gop bang hién vat C63-X
13 Gidy dé nghi KBNN chuyén s két du ngan sach xa C65-X
14 Phiéu két chuyén s6 liéu tai khoan C66-X
B Chirng tir ké toan ban hanh theo Théng tw

107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017

1 | Phiéu thu C40-BB
2 | Phiéu chi C41-BB
3 Gidy dé nghi thanh toan tam mg C43-BB




II. MAU CHUNG TU KE TOAN

1. MAu chirng tir ké toan dic thu (dp dung cac X3)

HUYEN oo, MAu s6: C01-X
UBND XA .ovuivieinieninieneeenenenens (Ban hanh kém theo Thong twsé6 — /2019/TT-BTC
MAaQHNS: ..., ngay / /2019 cua Bo Tai chinh)

BANG TONG HQP CHUNG TU KE TOAN CUNG LOAI

Ngay .... thang ..... nam ..... Quyén so: .........
Loai ching tu: .................... SO: i,
Noidung: ...,
Dinh khoan: No: ................
Co: e
STT Chirng tir Noi dung chirng tir S6 tién
S6 Ngay
A B C D 1
Cong
NGUOI LAP KE TOAN
(Ky, ho ten) (Ky, ho tén)

Ghi chii: Tong hop nhirng chimg tir cung loai, ¢6 cung ndi dung dé ghi vao Nhat ky - S6 Cai
theo quan hé 1 No doi tng véi 1 Co.



Maiu s6: C02- X

HUYEN ..o
UBND XA ...coeueeeeeeeeeeeencoononnes (Ban hanh kém theo Thong twsé  /2019/TT-BTC
MaQHNS:.........coo ngay / /2019 cua B¢ Tai chinh)
BANG THANH TOAN TIEN LUONG, PHU CAP
Thang ..... nam ......

SO e

NO: oo,

Co: ..........

) ) ) Cac khoin . BHXH Cac khoan phai )

STT | Hovatén | Maso | H¢so |HE s0| Cong | Murc |phu cap khiac Tong tra khau trir So con | Ky
ngach | lwong | phu | h¢ s0 | lwong H¢ |So tién lwong thay |......| ... Cong | dwgc | nhan
lwong cap i) duwgc | lwong Iinh tien

hudng
A B 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14
Cong
) ) Ngay ..... thang ..... nam ......
NGUOI LAP BIEU KE TOAN TRUONG CHU TICH UBND XA
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

(Ky, ho tén)



HUYEN ..o Mau s6: C05-X
UBND XA ..uooueeeeereeeersessessensensenssnssnssnses (Ban hanh kém theo Thong twso ~ /2019/TT-BTC
MAQHNS:......cooe, ngay / /2019 cua B¢ Tai chinh)

BANG THANH TOAN PHU CAP

Thang...... nam .........

No: oo,
CO: e

Pia chi | Mirc Ty 1é So tién | Ky
.« in i co quan | luwong (%) phu cap | nhan
STT Hg va tén Chire va lam viéc | dang huwong dwgc
hwéng | phucap | hudng
A B C D 1 2 3 E
Cong X X X X X

Tong sé tién thu (viét bang chit): TR i
(Thanh toan phu cdp cho cac khoan phu cap chwa tinh trong bang thanh toan tién lwvong nhuw
phu cdp cho cac can bo kiém nhiém...)

Ngay..... thang..... nam ......
NGUOI LAP KE TOAN TRUONG CHU TICH UBND XA

(Ky, ho ten) (Ky, ho ten) (K, ho tén)



UBND TINH, THANH PHO ................

MAu s6: C27-X

SO TAI CHINH: wecvuerreereenssensersscsssnens (Ban hanh kém theo Thong twsé  /2019/TT-BTC
PONVITHU: ..o ngay / /2019 cua B¢ Tai chinh)
1Y R 0) & 1
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic
BIEN LAI THU TIEN ,
(Ngoai cdc khoan thu su dung bién lai nganh Thué)
Ngay ... thang ... nam ... o
Quyénso: ............
SOt
Ho va t8n ngudi nOp teN: .....oovveeeie e,
Dia Chis oo
STT Tén khoén thu So tién Ghi chi
A B 1 C
Cong
Téng s6 tién thu (viét bang chir):
NGUOI NOQP TIEN NGUOI THU

(KY, ho tén)

(Ky, ho tén)



HUYEN oo Mau s6: C19-X
UBND XA...uooeeeereereessessessenssnsssssnssnssnees (Ban hanh kém theo Thong twso ~ /2019/TT-BTC
MAaQHNS: ..., ngay / /2019 cua B¢ Tai chinh)

BANG TONG HQP BIEN LAI THU TIEN
Ngay... thang... nam ...

SOt
S6 bién lai Chia ra néi dung thu
S6 | Ngay Tén ho S tién
thang
A B C 1 2 3 4 5
Cong
Tong $6 tien thut (Viet BANG CRIE): ........c..eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
NGUOI LAP

(Ky, ho tén)



HUYEN ..o Mau s6: C51-X
UBND XA . ..ueoueeeeereeeessessessensensesssnssnssnsns (Ban hanh kém theo Thong twso ~ /2019/TT-BTC
MAaQHNS: ..., ngay / /2019 cua B¢ Tai chinh)

HQP PONG GIAO THAU
SO

Can ctr BO luat dan su s6 91/2015/QH13 ngay 24 thang 11 ndm 2015;
Can ctr Luat Pau thau sé 43/2013/QH13 ngay 26 thang 11 nam 2013;
Can ot két qUA MO thAU NEAY.......eeeeeeeeeeeeeeeee et
Hom nay, ngay.......... thang........... NAM....., TQl.ccoiiieiiiiiiiiecece e

Chung t6i gom:
Mot bén 1a UBND xa (bén giao thau goi tat 1a Bén A):

ONE/BA..cciiiiieieeee e Pai dién cho UBND

(@3177) 2 TSRO Ké toan truong x4

CO TEK SO 172} E U
Mot bén la .................. (bén nhén thau, nhan khoan goi tit 1a Bén B):
(031771 27 TR ChlIC VU: vt
ONE/Ba...ceieeiieeieeeeeee e ChUIC VU: ceveeeeeeeeee e
CO TK SO, 11 SRS

Cung thoa thuan théng nhat ky két hop dong kinh té véi cac diéu khoan sau:

Picu 1:
Bén B nhan lam hop dong cho Bén A, gdm nhirng cong viéc va cac yéu cau ky
thuat nhu sau:

Piéu 2: Thot han thye hién hop ddng:
= NEAY DAL QAU .ot e e e es

- Phuong thirc thanh toan: .........cccooiiiiiiiieeee e
- Thoi han thanh todn quy dinh nhu sau:

+ Dot 1: Ngay ... thang ... DAM ... oo,
SO tien: ....cocvvenene dong (Viet bang chit).......c.ccccvevevveeirennen.
+ Dot 2: Ngay ..... thang .... ndm .....
SO tién: ...ccoeveeeeeee. dong (Viét bang chil)........ccccecvveeviveeennennnns
+ Dot 3: Ngay ..... thang ... nam .....

SO tién: ..eeeeeveeeeiiees ddng (Viét bang chit).......cooeeeeeveeeeeennen.



Pieu 4: Trach nhiém va quyén lgi cia hai bén:

Piéu 5: Cac cam két chung:
Hai bén cam két thuc hién day du cac quy dinh da ghi trong hop dong Trong qua
trinh thye hién hop dong néu c6 gi vuong mac 2 bén tu trao dm thong nhat giai quyét,

néu bén nao vi pham sé& bi xtr Iy theo ché d6 Hop ddng kinh té di quy dinh.

Piéu 6: Hop dong dugc lap thanh 4 ban co gia tri nhu nhau, mdi bén giir 2 ban.

PAI DIEN BEN . A
NHAN THAU PAI DIEN BEN GIAO THAU

(Ky, ho tén, déng ddu) KE TOAN TRUONG  CHU TICH UBND XA
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong ddau)



HUYEN: oo, Mau sé: C52-X
UBND XA cueeceerenencncssessessessssssssscss (Ban hanh kém theo Thong twsé  /2019/TT-BTC
MAaQHNS: ..., ngay / /2019 cua Bo Tai chinh)
HQP PONG GIAO KHOAN
SO,

Can ctr BO luat dan su s6 91/2015‘/QH13 ngay 24 thang 11 nam 2015;

Can ctr quy dinh cia UBND X8 VE: ..o,
Can cu két qua chon khoan ngay .......... thang .......... 112011 RO
Hom nay ngay.......... thang........... 10F:000 T - ) FO SR

Chung t61 gom:
Mgt bén 1a UBND xa (bén giao khoan goi tat 1a Bén A):

(:)ng /Ba............ Chlrc vU: ..uueeeeeeenn. D?.i dién cho UBND Xa......cccccvveveeeeiiiennnns
Ong/Ba............ Chtic vu: ..., Ke toan trudng Xa ......cccveeevveeveeeeieeieeenen.
COTK SO uiiiiiieieiiieeeeeeeeeeeeeees 172} DR
Mot bén la........cceeeunee. (bén nhén khoan goi tit 13 Bén B):

Ong /Ba............. Chlrc VU: v, Dai dién cho......ooevviiiiiiiiii
Ong/ Ba............. Chirc vu: .vveieee Ke toan truong........ccceeeveevveenneeeieeenen.
COTK SO uuieieeieieeieeeiee e - EO PSR

Cung thoa thuan théng nhéat ky két hop ddng giao khoan véi cac diéu
khodn sau:

Piéu 1:
- Bén A cho Bén B nhén khoan .............. trong thot glan ........cccceveeeeveeeennnnns
GOm cac cong viéc voi ndi dung quy dinh nhu sau:

Piéu 2: Thot han thye hién hop dong:
= NEAY DAL QAU .ot

- Phuong thirc thanh toan: ...........oooiiiiiieiiecee e
- Thot han thanh toan quy dinh nhu sau:

Diéu 4: Trach nhiém va quyén han mgi bén
1- Bén A, bén giao khodn:



Piéu 5: Cac cam két chung:

Hai bén cam két thuc hién day du cac quy dinh da ghi trong hop dong Trong qua
trinh thyc hién hop ddng néu co gi vuong mac 2 bén tu trao (101 thng nhét giai quyét,
néu bén nao vi pham sé& bi xtr Iy theo ché d6 Hop ddng kinh té di quy dinh.

Hop dong giao khoan dugc 1ap thanh 4 ban, c6 gia tri nhu nhau, mdi bén giir 2
ban.

PAI DIEN BEN N RE £
NHAN KHOAN PAI DIEN BEN GIAO KHOAN

(Ky, ho tén, déng ddu) KE TOAN TRUONG  CHU TICH UBND XA
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong ddu)
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HUYEN: oo, Mau s6: C53-X
UBND XA: cuieeeeereeeneeesessssesesssssssases (Ban hanh kém theo Thong twso  /2019/TT-BTC
MAaQHNS: ..., ngay / /2019 cua B¢ Tai chinh)

BIEN BAN THANH LY HOP PONG

SO e,

Can ctr Quyét dinh sb: ........ Ngay ........ thang ......... nim ... vé viéc thanh lap
Ban thanh 1y Hop dong giao thau (giao khoén) so ...... ngay...../....../..... gitia:

A (ST R o153 4 1 - SRRSO

VaAMOt DEN A% oot e e e e e e e e e e eaaes
1- Ban thanh ly hop dong gdém:
Bén A (bén giao thiu, giao khodn)
Ong/Ba: ............ Chtc vu............... Dai dién cho UBND x4 .....Bén giao thau (giao khoén)
Ong/Ba: .......... Chuc vu............ Keé toan xa.........cccvvennennne Bén giao thau (giao khoan)
Bén B (bén nhin thau, nhin khodn)
Ong/Bi: ............ Chure vu.............. bai dién cho................ Bén nhan tha‘flu (nhan khoan)
Ong/Ba............. Chtrc vu............. bai dién cho.................. Bén nhén thau (nhan khoan)

2- Noi dung thanh ly:

Noi dung cong viéc (ghi trong hop ddng) da duoc thuc hién:
Gia tri hop dong da thyuc hi¢n:

Bén.......... ba thanh toan cho bén........ s6 ti‘én lai e, déng (Viét b%tng chir)
So6 tién bi phat do bén ....... vi pham hop dong: .................... dong (viét bang chir)
S tién bén.....con phai thanh toan cho bén......1a:................. dong (viét bang chir)

Ngay....... thang ........ nam
DAI DIEN BEN NHAN PAI DIEN BEN GIAO THAU,
THAU, NHAN KHOAN - GIAO KHOAN
(Ky, ho tén, déng ddu) KE TOAN TRUONG CHU TICH UBND XA

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)



HUYEN: L

MAu s6: C60-X

UBND XA ..oeeeeerreeeeesesesesesesesens (Ban hanh kém theo Thong twsé  /2019/TT-BTC
MaQHNS: ..., ngay / /2019 cua B¢ Tai chinh)

BANG KE GHI THU, GHI CHI NGAN SACH XA

A- Phin ghi thu

Chuong | Loai | Khoan | Muc Ticu ghung u{ No6i dung thu S tién
muc | SO | Ngay
1 2 3 4 5 6 7 8 9
X X X X X X X Cong
B- Phén ghi chi
: , Tiéu Chting tu A : SO
Chuong | Loai | Khoan | Muc 7 - NoGi dung chi | SO tién
muc | SO | Ngay
1 2 3 4 5 6 7 8 9
X X X X X X X Cong
(Kém theo ............. chung tir gbc)
SO tién d€ nghi ghi thu ngan sach X& 1a ..o
(VIS bANG ChTE. ..o, )
SO tién d€ nghi ghi chi ngan sach Xa 18 t.....oooo
(VICE DANG CRMT...eeiiiiiie ettt et e sttt e e erae e e e baeeesaeeeaneeas )
UBND XA KHO BAC NHA NUGC
Ngay........ thang............ nam............ - Ngay........ thang............ nam............ )
KE TOAN CHU TICH KE TOAN KIEM SOAT GIAM DbOC
TRUONG UBND XA
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong | (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén,
ddu) dong dau)
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HUYEN: oo, Mau s6: C61-X
L8] 330 1, 0N (Ban hanh kem theo Thong tuwso  /2019/TT-BTC
MAaQHNS: ..., ngay / /2019 cua B¢ Tai chinh)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

THONG BAO CAC KHOAN THU CUA XA

SO v
Kinh giri: Ong/Ba: ...,
Dia chi: (XOm, thOn, ap)......ccoeciiiiiiiieiiieeeiee e e
Can clt vao: ......cceeveeneee. Ngay .../ .o/ 200... CUAL.eeeiiieiieeeeee e
Uy ban nhéan dén x4 xin thong bao cho 0ng/Ba: ...
veé cac khodn thu cia xa nam 200... nhu sau:
S6 S6 phai thu
Can Miic lwgng Hién vat, ngay
STT| TEN CAC KHOAN THU | cw thu de |[Tien cong Cong
thu tinh |mit| S6 |Pon|Quy| tién
thu lwgng| gia | tien
A B C 1 2 3 4 5 6 | 7=3+6
1- Cac khoan con no cua
nam truoc
I-
2-
1I- Cac khoan thu nam nay
I-
2-
3-
Tong cong so tien (I + II) X | X X X X
Té‘mg SO tien thu 1 (VIt DANEG CHTE): w..voveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e
bé nghi 6ng/Ba: ......... ndp céac khoan trén cho UBND X3 vao ngay ........c..ccccuveeennee.
UBND xa uy nhi¢m cho 6ng/Ba ............... la . dén thu truc tiép tai cac hd.

Sau khi nhén dugc thong bao nay, c6 khoan nao chua dung, Ong/Ba phan anh ngay
cho UBND xa dé xem xét diéu chinh kip thoi.

Ghi chii: Céac hd luu gitr thong bao Ngay ..... thang ..... nam ....
nay dé ddi chiéu véi cac khoan da nop CHU TICH UBND XA

(Ky, ho tén, déng ddu)
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HUYEN: oo, Mau s6: C62-X
L8] 330 1, 0N (Ban hanh kem theo Thong tuwso  /2019/TT-BTC
MAaQHNS: ..., ngay / /2019 cua B¢ Tai chinh)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

GIAY BAO NGAY CONG LAO PONG DONG GOP

So:.....
Kinh gwri: . ..cooooiiiii
TN tO11a: wovvveiiiiiiiiiie e, ChlIC VU v
DA CHI oo
Thyc hién quyét dinh ........... cuia UBND x4 ............... Ve ViéC .......... . T61 xin béo
s0 ngay cong lao dong da huy dong str dung cho........... , nhu sau:
STT Ho va tén Dia chi S6 cong di lam Ghi chua
A B C 1 2
Cong XXX
) Ngay... thang.... nam...
NGUOI KIEM TRA NGUOI BAO
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Tong cong sd cong da huy dong qui ra tién dé 1am tha tuc ghi thu, ghi chi ngan

Ngay... thang... nam ...
CHU TICH UBND XA KE TOAN TRUONG
(Ky, ho tén, dong dau) (Ky, ho tén)
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HUYEN: oo, Mau s6: C63-X
L8] 330 1, 0N (Ban hanh kem theo Thong tuwso  /2019/TT-BTC
MAaQHNS: ..., ngay / /2019 cua B¢ Tai chinh)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

BANG KE CAC KHOAN PONG GOP BANG HIEN VAT

N 11 SR
Kinhgwi: ....................
Teén to1 1A ..ooovvviiiiiiieee, Chlirc VU: .ooveieiiiieeeeeeeeeee,
Piachi s, s
Béo céo cac khoan dong gop bang hién vat dung cho....................
(11T IO , nhu sau:
Tén Cl;gaky Phan do ke toan ghi
STT Ho va tén Dia chi hlgn SO lwgng ngwoi Pon gi4 | Thanh tién
vat . .
‘ dong gop
A B C D 1 E 2 3
Cong XXX XXX
CONG SO i8N VIEt DANEG CHTE: ...
) Ngay... thang.... nam...
NGUOI KIEM TRA NGUOI BAO
(KY, ho tén) (K, ho tén)
Duy¢t gia tri hién vat ghi thungan sdch 1a :.......cooooiiiiiiiie dong

Ngay... thang... nam ...
CHU TICH UBND XA KE TOAN TRUONG
(KY, ho tén) (Ky, ho tén)
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HUYEN: oo, Mau s6: C65-X
L8] 330 1, 0N (Ban hanh kem theo Thong tuwso  /2019/TT-BTC
MAaQHNS: ..., ngay / /2019 cua B¢ Tai chinh)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

GIAY PE NGHI KBNN CHUYEN SO KET DU NGAN SACH XA

Nam:...
Kinh giri: Kho bac Nha nwéc quéan, huyén ......
Can ctr vao Nghi quyét sb..... ngay....... cua HDND xa......... vé viéc phé chuan
quyét toan ngan sach nam .....
- Tong thu ngén sach x3 nam......... . SRS
- Tong chi ngan sach x4 nam .......... . T USSP
- S6 két du ngan sach xi nam......... 18 o
UBND X3 oo, dé nghi KBNN.......ccccooo.e.... két chuyén sd két du ngan
sadch xa nam ........ va0 sO thu ngan SACh NAM...........covoveiveveeeieeeeeeeeens
S8 TN ...t
VGt DANG CRIE 2.t
) Ngay... thang.... nam...
KE TOAN TRUONG CHU TICH UBND XA
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong ddu)
Xac nhan cia KBNN....
KE TOAN KE TOAN TRUONG GIAM POC KBNN

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)
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HUYEN: oo, MAu s6: C66-X
L8] 330 1, 0N (Ban hanh kem theo Thong tuwso  /2019/TT-BTC
MAaQHNS: ..., ngay / /2019 cua Bo Tai chinh)

PHIEU KET CHUYEN SO LIEU TAI KHOAN

SO,
CAN CT VA ettt ettt ettt ettt et sabe e et
Két chuyén s6 ............ tur bén ..... cua tai khoan vao bén ...... cua tai khoan .....
S8 HIBIN et
Dinh khoan:
NO e,
Coreee

Ngay... thang.... nam...
KE TOAN TRUONG
(Ky, ho tén)
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2. Mau chitng tir ké toan ban hanh theo Théong tw 107/2017/TT-BTC
ngay 10/10/2017 cua B truwéng Bo Tai chinh.

DON VI: oooennnersssssssssssssssssssssssnes Mau s6: C40-BB
MAaQHNS: ..., (Ban hanh kem theo Thong tw so 107/2017/TT-BTC
ngay 10/10/2017 cua Bé Tai chinh)

PHIEU THU
Ngay .... thang ..... nam ..... Quyeén so: ..........
SO: v
NO: e
CO: e,
HO va ten NEUOT NOP tICN: ...eiiiiieiiieeiieeiee ettt et e e e e e eesveeesnaeeens
DA Chi: e be e eraa e
INOL AUING! oo
SO BN ettt eraeens (loai tién)
(VB DANG CRTE): oot
KM thE0: ..ottt e e e et e e e rae e e aaeeeens
THU TRUONG DON VI KE TOAN TRUONG NGUOI LAP
(Ky, ho tén, dong dau) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
Da nhan dl sO ti€n: - BANEZ SO: ...vvvvviiieiieeiieceeeeee et
SBaANg Chils ..o
Ngay ..... thang ....... nam........
NGUOI NOP THU QUY
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
A T I Yoo T R 1SRRI

+ SO tién quy doi:
0 tien qu 0.
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510 )\ [AV4 C M4u s6: C41-BB
MAaQHNS: ..., (Ban hanh kem theo Thong tw so 107/2017/TT-BTC
ngay 10/10/2017 cua Bé Tai chinh)

PHIEU CHI
Ngay .... thang ..... nam ..... Quyeén so: ..........
SO e,
NO: e
CO: e,
Ho va tén nguoi NhAn tIEN: .......ceeeiiiiiiiiieiieee e e
DA Chi: oot ——————
INOT QUNE: oottt et e et e et e e e beeeabe e eaeeeeaseeessseeesaeesnseeesseennnnas
SO TN .eviiieiiiee ettt e e e e eta e e e nreas (loai tién)
(VIR DANG CHTE): 1.ttt et e et e e eteeeabeeennnas
KM thE0: ettt et abeeenreae s
THU TRUONG DON VI KE TOAN TRUONG NGUOI LAP
(Ky, ho tén, dong dau) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
Da nhan dl sO ti€n: - BANEZ SO: ...vvvviiiiiiiieieeceeeeee et
“BaAng Chils .o
Ngay ..... thang ....... nam........
THU QUY NGUOI NHAN TIEN
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

FTY GIANZOAL I8! ottt
SO HEN QUY BOI: et
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5100 I MAu s6: C43-BB

1Y ER0) 1 T

GIAY PE NGHI THANH TOAN TAM UNG

Ngay ..... thang ...... nam ......

- Ho va tén ngudi thanh todn: .........ccceevviieiiiiiiieeeeee
- BO phan (hodc dia chi): ...ccoeeeeiiiiieieeeeeeeeee e

- S6 tién tam tmg dugc thanh toan theo bang dudi day:

(Ban hanh kém theo Théng tw sé6 107/2017/TT-BTC
ngay 10/10/2017 cua Bé Tai chinh)

..........................

Dién giai

A

I. S6 tién tam tng
1. S6 tam ung cac ky trude chua chi hét
2. S6 tam tng ky nay:
- Phiéu chi $6 ..covveveeen. NZAY cevveeeveeerieeenieenieeens

- Phiéu chi $6 ..cvvveeeeeen. NZAY weeevrreeeerreeeeereee e,

I11. S6 thira tam ung dé nghi nop tra lai

IV. S6 thiéu dé nghi chi bd sung

THU TRUONG KE TOAN TRUONG KE TOAN
PON VI (Ky, ho tén) THANH TOAN
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

NGUOI PE NGHI
(KY, ho tén)
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I11. GIAI THICH, PHUONG PHAP LAP CHUNG TU KE TOAN
1.Giai thich, phwong phap l1ap chirng tir ké toan dic thu (ap dung cho X3)

BANG TONG HQP CHUNG TU KE TOAN CUNG LOAI
(Méu s6 C01-X)

1. Muc dich: Bang tong hop chung tir ké toan cung loai dung de tong hop
cac chlrng tur cung loai ¢6 cung noi dung kinh té phat sinh nhleu trong ngay, dé
lam cdn ctr ghi vao Nhat ky - S6 céi 1 dong theo quan hé d6i tng 1 No dbi tng
voi 1C6.

2. Phuong phap lap va trach nhiém ghi:

Bang tong ‘’hop chimg tir ké toan cung loai do ké toan 1ap. Hang ngay, can cir
vao chu’ng tir ké toan co cung ndi dung kinh té (cing quan hé dbi img) dé ghi vao
Bang tong hop chimg tir ké toan cung loai.

Phai danh s6 va ghi rd: Ngay thang, nim 1ap Bang tong hop ching tir ké
toan cung loai.

Loai chung tu: Ghi rd loai chu’ng tur duoc tap hop trong bang thudc loai
chtng tir nao nhu phiéu thu, phleu chi,... (trong phiéu chi chia ra cic phiéu chi
tam ung, phiéu chi lién quan dén hach toan chi ngan sach chua qua Kho bac,
phi€u thu cac khoan thu ngan sach chua qua Kho bac, phiéu thu cac khoan thu ho,
... mO1 nd1 dung 13p ri€ng mot bang).

Ghi 13 quan hé ddi ung cua loai chimg tir d6 No/Co.

Mbi chimg tir duge ghi mot dong.

- Cot A, B, C: Ghi s6 thur t, s6 va ngay thang cua chung tir.

- Cot D: Ghi noi dung cua chung tir.

- COt 1: Ghi s tién trén mdi chimg tir

Dong cong cot 1 trén Bang tong hop chimg tir ké toan cung loai dugc ghi
vao Nhat ky - S6 Cai.

BANG THANH TOAN TIEN LUONG, PHU CAP
(Mau so C02- X)

1. Muc dich: Bang thanh toan tlen lu’ong, phu cép 1a chimg tir ké toan lam
can cur dé thanh toan ti€n lu’ong, phu cip cho can bo chuyén trach va cong chung
cap x4, khoan trg cap cho can bo da ngh1 huu nhumg lam viéc cho xa van dugc
huong tro cap theo qu1 dinh hién hanh ctia Nha nudc va dé kiém tra viéc thanh
toan tién luong, phu cip cho can bo xa.
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2. Phuong phap lap va trach nhiém ghi:

- Bang thanh toan tién luong, tro cip dugc 1ap hang thang, mdi can bo x4
huong lvong, phu cap dugce ghi 1 dong.

Cot A, B : Ghi sb thir tu, ma s, ho va tén nguoi duge huong luong, phu
cap.

Cot 1: Ghi ma sb nganh luong ciia nhitng cong chirc cip xi duge huong
luong theo chirc danh.

Cot 2: Ghi hé sb luong theo bang luong qui dinh cho cac chic danh
chuyén mon.

Cot 3: Ghi hé sd phu cép cho cac chirc danh chuyén mon theo qui dinh
hién hanh cta Nha nudc.

Cot 4: Cong hé sé luong va hé sé phu cip (cot 4 = cot 2 + cot 3)

Cot 5: Ghi mutc luong duoc huong: Muc luvong = Hé s6 x luong  tdi
thiéu.

Cot 6, 7: Ghi cac khoan phu cip khac ngoai cac khoan phu cip theo
luong chitc danh da ghi ¢ cot 3. VD S& phu cip 5% muc luong chirc vu d6i
vO1 cac can by chuyén trach cua xa dugce tai cir hodc cac khoan phu cép cho
can bd khong chuyén trach.

Cot 8: Ghi tong sb luong, phu cip dugc huong (cot 8 = cot 5 + cot 7).

Cot 9: Ghi s tién BHXH tra thay luong trong cac trudong hop duoc
huéng BHXH theo qui dinh hi¢n hanh cua Nha nuéec.

Cot 10, 11, 12: Ghi cac khoan phai trir (bao hiém x& hoi, bao hiém y té phai
dong, cac khoan ng néu cd) vao luong va phu cap va tinh ra tong so tién phai tru
trong thang.

Cot 13: Ghi tong s6 tién lwong, phu cip con lai duge nhan cia méi ngudi
Cot 13 =Cot 8 - Cot 12

Hang thang, can cur vao danh sach can bo chuyén trach va cong chire cap Xa,
& dién dugc huong lwong va phu cp dé 1ap Bang thanh toan tlen luong, phu cap
trinh Chu tich UBND x& duyét. Trén co s d6 lap Iénh chi tién dé rat tién tir tai
khoan ngan sach vé xa dé chi tra tién luong va phu cp. Khi chi tra luong va phu
cap lap phiéu chi dé xuat qui chi tra lwong, phu cdp cho timg nguoi. Khi nhan
lwong, phu cép ting ngudi nhan phai ky tén vao bang thanh toan tién luong, phu
cap theo dang dong ctia minh (cot 14). Nguoi ndo chua ky 1a chua nhan luong,
phu cap.

Trudng hop xi con no luong, phu cdp ciia can bo thi cot 14 chua co chir ky
ctia ngudi nhan tién.

Sau khi phat luong, phu cip xong bang niay duoc dong thanh quyén va luu
lai & bd phan ké toén.
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BANG THANH TOAN PHU CAP
(Méu so C05-X)

1. Muc dich: Bang thanh toan phu cdp nham xac dinh khoan phu cap thang
hodc quy du’oc huong ngoai luong (Khoan phu cap nay chua dugc tinh trong
Bang thanh toan ti€n lvong thang cua Xa) cua nhitng can bg kiém nhiém nhiéu
vigc cung 1 lac duge huong phu cap theo ché d¢, 1a co so dé thanh toan tién phu
cap cho can bo, cong chirc cap Xa duge huong (Vi du: Phu cip can bo tham gia
ban quan ly dy an)

2. Phuwong phap lap va trach nhiém ghi

Goc trén, bén trai ciia Bang thanh toan phu cap ghi rd tén huyén, UBND Xa
va ma don vi c6 quan h¢ véi ngan sach dang ky.

Cot A, B, C, D: Ghi sb thtr tu, ho va tén, chirc vy, dia chi co quan lam viéc
ctia tmg ngudi duoc nhan phu cip

Cot 1: Ghi murc lvong dang hudng (gdm ca phu cap trach nhiém néu co)

Cot 2: Ghi ty 1& (%) dugc hudng phu cip theo quy dinh (néu quy udc tra cb
dinh hang thang theo mtrc lwong chung thi cot nay dé trong)

Cot 3: Ghi sb tién phu cép timg nguoi dugc hudng theo thang hoic theo
quy
Cot E: Tung ngudi ky nhan khi nhan phu cp

Bang thanh toan phu cap duoc 1ap 1 ban theo thang hoic theo quy va phai
c6 day du chir ky theo quy dinh.

BIEN LAI THU TIEN
(Miu C27-X)

1. Muc dich: Bién lai thu tién 1a chung tur k€ toan cua don vi thu xac
nhan voi nguoil ndp vé soO tién da nop va lam can ct dé lap phi€u thu, nop
tién vao quy hodc ndp tién thang vao Kho bac.

Bién lai thu tién duoc dung lam chimg tir ghi thu cac khoan déng gop
cua nhan dan khi Uy ban nhan dan xa hodc cac co quan thu dugc cap co
tham quyén cho phép ding ra huy dong nhan dan dong gop.

2. Phuong phap lap va trach nhiém ghi:
Phwong phap ghi:

- Ghi 10 tén don vi thu & goc trén bén trai (t€n co quan thu hodc tén xa,
phuong, thi tran), dong dau treo cua don vi thu hoac xa, phuong, thi tran.

- Ghi sd, ngay, thang, nim lap bién lai

- Ghi 10 ho tén, dia chi ngudi ndp tién
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- Cot A: Ghi s6 thu ty ting khoan thu

- Cot B: Ghi tén khoan thu (thu ung hd dong bao bi bdo lut, thu quy
phong chdng bao lut, thu tién lao dong cong ich...), Bién lai thu tién cé thé
dung dé thu 1 khoan hodc nhiéu khoan cung 1 lac, mdi khoan thu ghi 1
dong.

- Cot 1: Ghi s tién thu dugc cia ting khoan thu.

- Cot C: C6 thé ghi 1 s chi tiéu phuc vu cho céch tinh sb tién cua
khoan thu hodc cac ghi chu can thiét.

Sau khi 1ap va thu tién xong, ngudi ndp tién va nguoi thu tién cing ky
va ghi 0 ho tén vao tung lién bién lai.

Bién lai thu tién do ngudi truc tiép di thu 1ap du 3 lién bang cach dit
gidy than viét 1 lan. NO1 dung, sO tién tung khoan thu va tong s6 ti€én thu
viet bang chir trén bién lai ctia 3 lién phai nhu nhau:

- Lién 1: Luu ¢ cudng
- Lién 2: Giao cho ngudi ndp tién
- Lién 3: Giao cho ké toan giit dé hach toan.

Sau khi thu tién, ngudi thu tién cin ctr tong sb tién thu duoc, tong hop
1ap Bang ké cho tung khoan thu dé ké todn c6 can ctr 1ap phicu thu, nguoi
thu ndp ti€n vao quy.

Ddi v6i cac sb bién lai in hong (in khong 16, rach hodc dong thiéu lién)
hodc viét sai phai gach chéo tat ca cac lién va khong dugc x¢é roi ra khoi
cudng.

Ngum di thu pha1 st dung bién lai tir sé nho dén so 16n, sir dung hét
quyén nay sang quyén khac. Sau khi su dung hét 1 quyen bién lai nguoi di
thu phai nop lai cuéng bién lai (gom cac lién luu va tat ca cac sO in
hong, viét sai) cho ké toan dé quyét toan bién lai véi co quan tai chinh.

Bién lai thu tién do S& Tai chinh céc tinh, thanh phd in, phat hanh.

Bién lai dong thanh quyén, mdi quyén 50 sb, mdi sb c6 3 lién: Lién 1 in
muyc den bao soat; Lién 2 in muc do giao cho nguoi nop tién; Lién 3 in myc
xanh luu cuong Bién lai phai dugc danh s6 hiéu quyén, trong m01 quyen
phai in s6 hleu tirng s6 bién lai lién tuc tir ddu quyén dén cudi quyén bang
hinh thtrc in s6 nhay lién tuc cho 1 seri. Khi nhan bién lai cta co quan Tai
chinh vé phai 1ap Phiéu nhap kho, ghi s6 kho va bao quan nhu tién, tranh dé
that lac bién lai. Truéc khi st dung phai ghi rd tén don vi st dung (x4,
phudng, thi trdn hodc co quan thu) va dong dau treo ctia don vi minh (dau
ctia UBND x4&, phuong, thi trin hodc ddu cua co quan thu) vao goc trén bén
trai cta lién 2. Khi phat bién lai ra sir dung phai 1ap Phieu xuét kho ghi rd ky
hi¢u tung quyen gom tur s6 nao dén s nao (nén bd tri 1 ngudi co thé nhan
nhitng quyén c6 sé thtr tu 1ién nhau), sau khi phat bién lai phai ghi vao S6
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Theo ddi linh bién lai va tién da thu dé theo ddi dén khi thu hdi cudng bién
lai.
- Thanh toan bién lai:

+ Nguoi di thu sau khi nhan bién lai phai giit gin bién lai can than, st
dung xong phai thanh todn bién lai véi xa veé s6 bién lai da nhén, da st dung
va s0 tién da thu, da nop cho xa.

+ X2 hoac co quan thu phai thanh toan véi co quan Tai chinh vé s6 bién
lai da nhan, s6 da st dung, so bién lai hong, so tién da thu, da nop.

- Xt 1y khi bi mét bién lai:
+ Truong hop mét bién lai thu tién, don vi, c4 nhan lam mat phai bao

cdo ngay voi co quan Tai chinh cap bién lai va co quan Cong an dé co bi¢n
phap truy tim va ngan chan viéc lgi dung bién lai bi mat.

+ Bién lai thu tién bi mat phai bdi hoan bang tién cho mdi sé bang sb
thu cao nht cua bién lai thu tién cho quy cung loai trong thoi gian 1 thang
ké tur ngay phat hién bi méat vé trude tai dia ban Huyé¢n, Thi xa hoac tuong
duong. Muc bdi thuong vat chat thuc hién theo qui dinh tai Nghi dinh
185/2004/ND-CP ngay 4/11/2004 ciia Chinh phi vé xu phat hanh chinh
trong linh vuc ké toan va Théng tu 120/2004/TT-BTC ngay 15/12/2004
hudng dan thuc hién mot s diéu cua Nghi dinh 185/2004/ND-CP ngay
4/11/2004 cua Chinh phu. Trudng hop vi pham nghiém trong giy that thoat
thi bi truy ctu trach nhiém hinh sy. Ngoai ra, nguoi dé ton that bién lai thu
tién con bj xét x phat hanh chinh theo quy dinh hién hanh.

+ Trudng hop di xu 1y bdi thudng vat chit, néu phat hién nhitng bién
lai bi mat ma dua ra sir dung thi phai truy xét va bat boi thuong vat chat &
muc cao hon trudc tuy theo muc do vi pham.

+ Truong hop ton that bién lai do khach quan nhu: B3o lut, hoa hoan
bat ngd, bi ké gian uy hiép... hodc vi pham 1an diu muc d6 thiét hai it, tuy
theo timg truong hop cu thé, co thé dugce xét giam hodc mién bodi thudng vat
chét.

+ Trudng hop mat bién lai di st dung ma dwong su ching minh duoc
day du sb tién di thu va ndp hét tién vao quy thi dugc mién bdi hoan vat
chét.

Tham quyén xi@r phat duoc thwyc hién theo qui dinh tai Nghi dinh
185/2004/ND-CP ngay 4/11/2004 ctia Chinh phi vé xt phat hanh chinh
trong linh vuc ké toan.

BANG TONG HQP 1§IEN LAI THU TIEN
(Méu s6 C19-X)
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1. Muc dich; Bang tong hop Bién lai thu tién nham muc dich ké va phan
loai, tong hop so thu trén Bién lai theo tung khoan thu phuc vu cho viéc
hach toan chi tiét thu cua ké toan xa.

2. Phuwong phap l1ap va trach nhiém ghi: Bang nay do cén bd xa di thu
l1ap ngay sau khi thu tién va giao bién lai cho nguoi ndp tién.

Bang tong hop bién lai thu tién 1ap hang ngay, ghi so va ngay, thang,
nam lap

- Mdi bién lai ghi 1 dong

+ Cot A, B ghi s0, ngay thang cta bién lai

+ Cot C: Ghi tén nguoi ndp

+ Cot 1: Ghi tong sb tién cua ca bién lai

+ Tir ¢ot 2 dén cOt 5: Can cr vao sd tién thu duoc cua trng khoan thu
trén bién lai dé ghi vao tung cdt tuong tng.

- Ghi hét s6 bién lai nay dén sb bién lai khac (ghi lién tuc tir s nho dén
sO 1on)

- Cubi ngay cong tdng sb tién cua timg cot theo ting khoan thu va cua
tat ca cac sO bién lai da thu trong ngay. SO tién tong cong trén Bang tong
hop phai khép dung véi so6 tién thuc té thu duogc.

- Can ctr vao sb liéu téng cong, ké toan lﬁp phiéu thu dé nhap quy.
Truong hop nhimng xa, thi trdn & gan kho bac, ké toan can cu vao bang tong
hop lap giay nop tién vao ngan sach bang tién mat hodc gidy nop tién vao tai
khoan dé can bo thu ndp tién mat vao thang kho bac (trudng hop nay khong
phai nhép tién mat vao qui cua xa). Can clr vao ching tir ké toan ghi vao cac
tai khoan va cac so6 ké toan c6 lién quan.

HQP PONG GIAO THAU
(Mdu so C51-X)

1. Muc dich: Hop ddng giao t thau la ban ky két glu’a UBND xa (la, ngu’m
giao thau) v61 nguoi nhan thau vé kh01 lugng cong viéc giao nhan thau, gia
tri cua hop dong, thoi gian va cac dleu kién dé thuc hién hop dong, trach
nhi¢m va quyén lgi cua bén giao thau va bén nhéin thau. Pong thoi 1 co so
dé bén giao thau thanh toan cho bén nhan thau.

2. Phuong phap lap va trach nhiém ghi:
Ghi tén huyén, xd va s ctia hop ddng giao thau giao khoan.
- Ghi 18 ngay, thang, nim m¢ thau.

- Ghi 15 ngay, thang, nim va dia chi 1ap hop dong giao thau.
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- Ghi 1 ho tén va chirc vu cta nhitng nguoi dai dién cho bén giao thau
(goi tat 1a bén A) va bén nhan thau (goi tat la bén B).

biéu 1: Ghi 0 ndi dung va yéu cau k¥ thuat cua tung cong viéc giao,
nhan thau.

Piéu 2: Ghi ré thoi han thuc hién hop dong, ngay bat ddu va ngay
két thuc.

biéu 3: Ghi ro gia tr1 hgp dong, sb ti€én bang s0 va sb tién bang chir.

Ghi 16 phuong thirc thanh toan (ghi rd thanh toan bang chuyén khoan
hay tién mat) va thoi han thanh toan theo ting dot.

biéu 4: Ghi 10 trach nhiém va quyén loi ciia moi bén A va B.

Diéu 5: Cam két ciia 2 bén thuc hién day du nhimg qui dinh di ghi
trong hop dong.

Hop dong giao thau lap thanh 4 ban:

- 2 ban giao cho bén nhan thau;

- 2 ban giao cho bén giao thau, trong d6:

+ 1 ban luu & bd phan ké toan;

+ 1 ban bén giao thau chuyén cho ngudi c6 trach nhiém dé theo ddi qua
trinh thyc hién hgp dong va lam can ctr dé thanh toan hop dong.

Hop dong giao thau 14p xong dai dién bén nhan thau va giao thau cing
ky va ghi 6 ho tén, dong dau.

HOQP PONG GIAO KHOAN
(Mau sé C52-X)

1. Muc dich: Hop ddng giao khoan la ban ky két gitta UBND X4 (nguoi
glao khoan) véi nguoi nhan khoan vé cong vigce g1a0 nhan khoan, khéi Iu’O’ng
cong viéc, ndi dung cong vi€c, thoi gian lam vi€e, trach nhiém, quyén loi
moi bén kh1 thyc hién cong viéc d6. Hop ddng glao khoan la co so dé
UBND xa va nguoi nhan khoan thuyc hi¢n thanh toan vé&i nhau.

2. Phuong phap 1ap va trach nhiém ghi:

- Ghi r5 tén huyén, xi va s6 hop déng giao khoan.

- Ghi 15 can ctt nhitng quy dinh cta xa vé ndi dung giao khoan.

VD: Cin ctr vao Quyét dinh ciia x4 s6 05/UBND ngay 15 thang 1 nim
2005 vé viéc giao khoan cham séc vuon cay an qua cua xa.

- Ghi 15 ngay, thang, nim va dia chi cta noi thoa thuan va 1ap hop ddng
giao khoan.
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- Ghi 10 ho tén, chirc vu cua bén dai dién bén giao khodn (bén A) va
bén nhan khoan (bén B).

bieu 1: Ghi rd tén cong viéc giao khoan, ndi dung cong viéc, yéu cau
va di€u kién bén A giao khoan cho bén B; trach nhiém cua tirng bén d61 véi
ndi dung cong viéc giao khoan.

VD: UBND xa giao khoan cho 6ng Nguyén Van A nhéan khoédn quan ly
bén do cua xa vd1 ndi dung cong viéc va diu kién, trach nhiém nhu sau:

Piéu 2: Thoi gian thyc hién hop dong: Ghi rd ngay, thang, nim bat dau
va ngay, thang, nam két thuc hop dong

Picu 3: Ghi rd sd tién bang sb va bang cht ma bén giao khoan va bén
nhan khoan phai thanh toan cho nhau theo cac diéu kién hgp déng ky két.

Phuong thice thanh toan: Ghi rd phuong thirc thanh toan bang tién mat,
thanh toan bang hién vat quy theo gid tri tai thoi diém thanh toan.

- Thoi han thanh toan: Ghi rd thdi gian thanh toan gia tri  hop ddng.
+ Thanh toan 1an 1 vao thoi gian:...............
+ Thanh toan 14an 2 vao thoi gian:...............
Piéu 4: Trach nhiém va quyén lgi mdi bén:
- Ghi r0 trach nhiém va quyén loi ctia bén giao khoan (bén A) nhu diéu
kién lam viéc, diéu kién dé thanh toan, noi dung phat hop dong.

- Ghi r0 trach nhi¢m va quyen lgi cua bén nhan khoéan (ben B) nhu:
Trach nhi¢m thyc hién nhiing di€u da ghi trong hop dong (phai nop cho xa
nhirng khoan gi va chiu nhiing khoan chi phi gi) va nhu’ng quyén loi dugc
huong néu thuc hién tét nhitng diéu da ‘thod thuan gitra 2 bén da duoc ghi
trong hop dong hoic ndi dung xir phat néu khong thyc hién diing nhiing diéu
da thoa thuan.

Piéu 5: Nhitng cam két chung ma 2 bén phai thuc hién.

Hop dong lap xong dai dién bén giao khodn va bén nhén khoan cung
ky, ghi 10 ho tén, dong dau (néu co)

Hop dong duoc lap thanh 4 ban:
- Bén A giit 2 ban
- Bén B gitr 2 ban.

BIEN BAN THANH LY HQOP PONG
(Mau so C53-X)
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1. Muc dich: Bién ban thanh ly hop dong la ching tu ké toan xac nhan
s6 lugng, chat lugng cong viéc va gia tri cua hop ddng d3 thuc hién, 1am cin
cir dé hai bén thanh toan va chadm dut hop dong.

2. Phuong phép lap va trach nhi¢m ghi:

- Ghi 19 sb, ngay, thang, nim cia Quyét dinh thanh 1ap Ban thanh ly
hop ddng va ghi sb, ngay, thang, nim ctia hop dong duogc thanh ly.

- Ghi 0 tén don vi ky, nhén hogp dong, néu hop dong gitra UBND xa
v6i 1 ca nhan nao d6 thi ghi rd ho tén va dia chi ctia ngudi ky hop ddng do.

Muc I1- Ban thanh Iy hop dong:

Ghi 16 ho tén, chirc vu cua nhiing nguoi duge dai dién cho bén giao
thau (giao khoan) va bén nhan thau (nhan khoan).

Muc 2- Ngi dung thanh ly

- Ghi o kho1 lugng cua timg cong viéc thuc hién dugc dén thoi diém
thanh 1y hop dong.

- Ghi 1o gla tri hop dong thyc hién dén thoi diém thanh 1y hop dong.

- Ghi 15 sb tlen bang s6 va bang chit ma hai bén da thanh toan cho nhau
tr khi ky hop dong dén ngay thanh 1y hop dong (cha ¥ ghi & don vi nao
thanh toan cho don vi nao).

- Ghi rd trach nhiém cua tung bén vi pham hgp doéng va sb tién bi phat
do vi pham hop déng.

- Ghi 1 sb tién bang sb va béng chit don vi nay phéi thanh toan cho
don vi kia (theo tinh todn trong hop dong, nghiém thu cong viéc va s6 tién
da thanh toan trudce cho nhau) dén khi tat toan hop dong.

Muc III- Két lugn ciia ban thanh Iy hop dong

Sau khi kiém tra thuc té viéc thuc hién hop dong, két ‘qua thuc hién hop
ddng, Ban thanh ly. thong nhat dua ra y kién két luan: Y kién két luan rd
tu’ng noi dung cu thé vé khoi luong thuc hién, danh gia chat luong thuc hién
va kién nghi.

Bién ban thanh 1y hop déng duogc 1ap thanh 4 ban mdi bén gitr 2 ban
dinh kém vd1 ban hop ddng duoc thanh 1y. Bién ban thanh 1y hop dong phal
c6 day du chir ky cua bén giao va bén nhan thuc hién hop déng mai co cin
ctt phap 1y va du diéu kién dé thanh 1y hop ddng.

BANG KE GHI THU, GHI CHI NGAN SACH XA
(Méu s6 C60-X)

1. Muc dich: Bang ké ghi thu, gh1 chi ngan sach dung cho nhiing xa c6
thu ngan sach bang hién vat, ngay cong lao dong va nhitng xa ¢ xa Kho bac
di lai kho khan dugce phép gitr 1 s6 khoan thu ngén sach dé€ lai chi ngan sach
tai x4, lam chung tir d¢ Kho bac ghi thu, ghi chi ngan sach x4 tai Kho bac.
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Pong thoi 1a ching tir dé ké toan xa chuyén cac khoan thu chua qua Kho bac
va khodn chi chua qua Kho bac sang hach toan thu ngan sach va chi ngan
sach da qua Kho bac.

2. Phuwong phap lap va trach nhiém ghi:

Bang ké ghi thu, gh1 chi ngén sach x4 c6 hai phan: Phan gh1 thu ngan
sach va phan gh1 chi ngan sach. Tong so tlen o cot9 gh1 thu ngan sach trén
phan ghi thu ngan sach phai bang tong s tién ghi chi ngan sach ¢ cot 9 trén
phan ghi chi ngan sach.

Bang ké phai danh sb lién tuc thuan tién cho viéc theo ddi, hach toan
cua ké toan.

Bang ké ghi thu, ghi chi ngén sach do ké toan xa lap trén co s& cac
chimg tu nhu: Gidy bao ngay cong lao dong dong gop, Bang ké cac khoan
dong gop bang hién vat, hodc phiéu xuét hién vat va cac chu’ng tur khéc,... da

hach toan vao thu ngan sach chua qua Kho bac va chi ngan sach chua qua
Kho bac.

2.1- Phin ghi thu:

- Mbi chu’ng tir lién quan dén hach toan thu ngan sach ghi 1 dong. Céc
chimg tir dugc sap xép theo ting chuong, loai, khoan, muc.

- Tur cot 1 dén cot 5: Can ctr vao ndi dung ghi trén chung tur dé ghi ma
s6 chuong, loai, khoan, muc, tiéu muc theo MLNSNN vao bang ké.

- Cot 6, 7: Ghi sb hiéu, ngay thang cua chung tor hach toan thu ngan
sach xa chua qua Kho bac.

- Cot 8: Ghi ndi dung thu cua ching tur thu.
- Cot 9: Ghi sb tién thu trén ching tir

Dong cong: Cong chu’ong, cong loai, cong khoan, cong muc néu cd
nhiéu ching tir ¢6 cung nodi dung.

Dong tong cong & cot 9: Ghi tong s6 tién cua tit ca cac chuong di ghi
trong phan ghi thu.
2.2- Phan ghi chi

Mbi chimg tir lién quan den hach toan chi ngin sadch dugc ghi mot
dong. Cac chung tir duoc sip xép theo thir ty chuong, loai, khoan, muc.

- Cot 1 den cOt 5: Can clr vao ndi dung ghi trén ching tr chi ngan sach
dé ghi ma sb cua Chu’orng, Loai, Khoan, Muc, Tiéu muc theo MLNS.

- Cot 6, 7: Ghi sb hiéu, ngay thang cta chung tir chi dé nghi ghi chi
ngan sach tai Kho bac.

- Cot 8: Ghi ndi dung chi cua tung ching tu
- Cot 9: Ghi sb tién chi cua ting ching tir

Dong cong: Cong chu’ong, cong loai, cong khoan, cong muc néu cd
nhiéu ching tir ¢6 cung nodi dung.
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Dong tong cong: Ghi tong sb tién cua tat ca cac chuong di ghi trong
phan ghi chi trong phan ghi chi.

Ké toan ghi rd s tién dé nghi ghi thu, ghi chi ngan sach bang chir.
Bang ké duoc 1ap thanh 2 lién, dat gidy than viét 1 1an.

Sau khi lap xong Bang ké, ké toan truéng hodc nguoi phu trach ké toan
va Chu tich UBND x4 ky tén va dong dau dé mang dén KBNN noi xa mo tai
khoan giao dich lam thu tuc ghi thu, ghi chi ngén sach (ca phan ghi thu va
phan ghi chi).

Kho bac tiép nhan Bang ké chung tir va tién hanh kiém soat, doi chleu
chimg tir. Dbi chiéu giira noi dung ghi trén chimg tir vdi viéc ghi ma s6 cua
Chu’ong, Loai, Khoan, Muc, Tiéu muc ¢ Bang k€. Sau khi d6i chiéu dam bao
chinh xac va khop dung s€ dong diu x4c nhan vao tat ca cac chimg tir, Giam
déc Kho bac ky tén, dong dau vao ca 2 lién cua Bang ké ghi thu, gh1 chi
ngan sach xa.

- 1 lién ctia Bang ké ghi thu, ghi chi ngan sach xa KBNN giit dé hach
toan vao thu, chi NSNN;

- 1 lién tra lai cho x4 dé ké toan xa hach toan vao thu ngan sach di qua
Kho bac va chi ngan sach xa da qua Kho bac.

bé thuan tién cho viéc kiém tra ddi chleu chung tur trén Bang ké cua

KBNN, m01 hinh thirc thu ngéan sach (thu bang tién duoc giit lai dé chi (toa
chi), thu bang hién vat, thu bang ngay cong lao dong) 1ap 1 bang ké riéng.

THONG BAO CAC KHOAN THU CUA XA
(Miu s6 C61-X)

1. Muc dich: Thong bao cac khoan thu cua xa do UBND xa lap dé
thong bao cho cac ho biét cac khoan phai nop cho xa trong nam va la can ctr
dé cac ho thuc hién ndp cac khoan thu cho xA.

2. Phwong phap 1ap va trach nhiém ghi:

Théng bao dugc danh sd 1ién tuc theo sé thtr ty phat sinh theo thoi gian.
Ghi 1 ho tén, dia chi (Thon, xom, 4p hoic ban)

- Cot A: Ghi sb thir tu timg khoan thu

- Cot B: Ghi tén tung khoan thu, (gom ca cac khoan ndm trudc con
thiéu va ting khoan phai ndp trong nim nay). Mdi khoan thu dugc ghi
mot dong.

- Cot C: Ghi can cu thu cua tung khoan (khoan nay thu theo hg, khoan
khéc thu theo lao ddng hoic nhan khau hay dau sdo...)

- Cot 1: Ghi mtc thu (mtrc thu 1 sao, 1 lao dong, 1 nhén khau, 1 ho
phéi nop bao nhiéu tién 1 vy hodc 1 nam)
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- Cot 2: Ghi sd lugng dé tinh thu (sé nhan khau, sd lao dong, sb sdo,...
cua ho)

- Tir ¢Ot 3 dén cot 6: Ghi s tién hodc hién vat hay ngdy cong ma ho
phai nop.

+ Cot 3: Ghi cac khoan phai thu bang tién mat

+ Cot 4: Ghi s6 luong hién vat hodc sb ngay cong phai nop dé 1am cin
cu quy ra tién.

.+ Cot 5: Ghi don gid cua hién vat hodc don gia ngay cong dé quy ra
tién.
+ Cot 6: Quy ddi s6 luong hién vat hodc ngay cong ra tién dé co can cr
thu bang tién.

- Cot 7: Ghi so tién tirng khoan thu ma ho phai nop. So liéu ghi vao cot
7 can cr vao sb tién & cot 3 va cot 6 cia timg khoan thu dé ghi. (Cot 7 = Cot
3+ Cot 6)

S6 liéu dong cong cot 3 phan anh tong s6 cac khoan thu bang tién mat,
dong cong cOt 6 phan anh tong sd cac khoan phai thu bang hién vat, ngay
cong d4 qui ra tién, tong cong cot 7 1 tong sb tién ho phai ndp cho xa.

Thong bao cua 1 ho lap thanh 2 ban, 1 ban glao cho chua ho giir dé thuc
hién nghia vu ndp, 1 ban giao cho cén bo truc tiep thu (can b thu phu trach
khu vuc hodc trudng thén, truéng xom) gitr dé theo ddi viéc thu va tdng
hop, thanh toan thu voi tung ho.

GIAY BAO NGAY CONG LAO PQNG DPONG GOP
(Miu s6 C62- X)

1. Muc dich: Glay bdo ngay cong lao dong dong gbp la chung tu ke toan
dé xac nhan s6 ngay cong lao dong dd huy dong cua nhan dan theo Quyet dinh
cua UBND xa, trén co s¢ d6 tinh ra gié tri ngay cong lao dong dong gop dé lam
thu tuc ghi thu, ghi chi ngan sach gia tri ngay cong tai Kho bac.

2. Phwong phap lap va trach nhiém ghi:

- Gidy bao ngay cong huy dong do td truong hodc ngudi dai dién cua
nhom lao dong lap.

- Can ctr 1ap 1a bang chim coéng hang ngay cho timg ngudi tham gia lao
dong trén cac cong trinh.

- Ghi s6 theo thu tu thoi gian phat sinh.
- Cot A, B, C: Ghi s6 thu tu, ho tén va dia chi ctia nguoi lao dong.

- Cot 1: Ghi so cong thyuc té di lam. S cong dugc can clr vao bang
cham cong hoac khdi lugng khoan da thuc hién dé ghi. S6 liéu cong cot 1 1a
tong sb cong cua ca nhom da dong goép cho tirng cong trinh.
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Glay bao ngay cong lao dong dong gop khong str dung cho truong hop
ngudi dan dong gop bang tién thay cho viée di lao dong.

Sau khi lap xong nguoi dai dién cua nhom lao dong ky va ghi 16 ho tén,
chuyen cho ngu’m dai dién glam sat kiém tra cong trinh x4c nhan. Sau do
chuyen cho ké toan tinh ra gia tri ngay cong lao dong cua nhan dan dong
g6p lam can ctr dé 1am thu ghi thu, ghi chi ngan sach tai Kho bac.

BANG KE CAC KHOAN PONG GOP BANG HIEN VAT
(Mau sé C63-X)

1. Muc dich: Bang ké cic khoan déng gop bang hién vat 1a chimg tir ké
toan dé xac nhan cac khoan dong gop bang hién vat ctia nhan dan theo Quyét
dinh ctia Uy ban nhan dan x3, trén co s& d6 tinh ra gia tri dong gop dé ghi thu
ngan sach hodc lam thu tuc ghi thu, ghi chi ngan sach tai Kho bac.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi:

- Bang ké cac khoan déng gop bang hién vat do can bo thu hodc trudng
thon hoac ngudi dugc giao nhiém vu truc tiép thu nhan hién vat lap.

- Can ctr vao luong hién vt dong gop cua ting h, timg ngudi dé ghi.
- Ghi s6 theo thir tu thoi gian phat sinh.
- Cot A, B, C: Ghi sb thir tu, ho tén va dia chi cia nguoi dong gop.

- Cot D: Ghi tén hién vat (truong hop 1 nguoi dong 2, 3 loai hi¢n vat khac
nhau thi mdi hién vat ghi 1 dong, sau d6 mdi ghi sang tén ngudi khac).

- Cot 1: Ghi sb luong hién vat dong gop.

- Cot 2: Ky x4c nhan ctiia nguoi dong gop

- Cot 3, 4: Danh cho ké toan ghi dé qui doi hién vat dong gop ra tién dé ghi
thu - ghi chi ngan sach xa

Sau khi 1ap xong can b thu hodc trudng thon, trudng ban ky va ghi rd ho
tén, chuyén cho nguo1 gidm sat cong trinh hoac nhan hién vat cia xa xac nhan.

Bang ké nay dugc chuyén cho ké toan xd dung 1am can cr ghi thu, ghi chi
ngan sach xa.

GIAY PE NGHI KBNN CHUYEN SO KET DU NGAN SACH XA
(Mau so C65-X)
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1. Muc dich: Gidy d& nghi Kho bac chuyén sé két du ngan sach x3 la
chtng tir ké toan do xa 1ap dé nghi KBNN chuyén s két du ngan sach xi nam
trudc vao thu ngan sach niam nay. Ching tir ndy 1a cin ctir 4 KBNN va xa ghi
thu ngan sach xa nam nay.
2. Phwong phap lap va trach nhiém ghi:

Gidy dé nghi Kho bac chuyén sb két du ngan sach xi duogc 1ap sau khi
HDND phé chuan quyét todn nam va xac dinh két du ngan sach nam trudce.

- Ghi 15 s0, ngay thang cia HDND x4i di phé chuan quyét toan ngan sach
Xa nam....

- Ghi s0 quyét toan thu, s6 quyét todn chi va s6 két du ngan sach xa ndm
trudec.

Gidy dé nghi Kho bac chuyén sb két du ngan sach xa duoc lap thanh 2 ban,
sau khi 1ap xong ké todn truong va Chua tich UBND xa ky tén dong dau mang
dén Kho bac nha nudc.

PHIEU KET CHUYEN SO LIEU TAI KHOAN
(Miu sé C66-X)

1. Muc dich: Phiéu két chuyén s liéu tai khoan 13 chtng tir ké toan xéc
nhan viéc két chuyén sd liéu tir tai khoan ndy sang tai khoan khéc.
2. Phuwong phap va trach nhiém ghi:

Phiéu két chuyén s liéu tai khoan 1a chimg tir ké toan duoc 1ap khi ké toan
thue hién cc bat toan chuyén sb liéu tir tai khoan nay sang tai khoan khac.

Phéi ghi rd ndi dung két chuyén, sé hiéu tai khoan ghi No, s6 hiéu tai khoan
ghi C6 cuia ting noi dung két chuyén.

S tién ghi ng, ghi c6 cia timg khoan két chuyén.

Chung tir nay do ké toan 1ap.

2.Giai thich, phwong phap 1ap ching tir Thong tw 107/2017/TT-BTC ngay
10/10/2017

P~HIE’U THU
(Méu s6 C40-BB)

1. Muc dich: Nhim xac dinh sd tién mat, ngoai t¢ thuc té nhdp quy va
1am can ct&r dé thi quy thu tién, ghi sé quy, ké toan ghi s6 ké toan cac khoan thu
c¢6 lién quan. Moi khoan tién Viét Nam, ngoai té nhap quy déu phai 1ap Phiéu
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thu. D6i véi ngoai té trudc khi nhap quy phai duoc kiém tra va lap “Bang ké
ngoai t&” dinh kém vé&i Phiéu thu.
2. Phuong phap lap va trach nhiém ghi:
Phiéu thu phai déng thanh quyén, s Phiéu thu phai danh lién tuc trong 1
ky ké toan.
Goc trén, bén trai cua phiéu thu phai ghi r6 tén don vi, ma don vi sir dung
ngan sach.
Ghi 1d ngay, thang, nam lap Phiéu; ngay, thang, nim thu tién.
- Ghi 13 ho tén, dja chi nguoi nop tién.
- Dong “Noi dung”: Ghi 16 ndi dung ndp tién.
- Dong “S6 tién”: Ghi s6 tién ndp quy bang sd va bang chit, ghi rd don vi
tinh 1a d6ng Viét Nam hay don vi tién té khac.
- Dong tiép theo ghi chimg tir ké toan khac kém theo Phiéu thu.

Ké toan lap Phiéu thu ghi day du cac noi dung va ky vao Phiéu thu, sau do
chuyén cho ké toan truong soat xét, thu truéng don vi ky duyét, chuyén cho thu
qu¥ 1am thi tuc nhap quy. Sau khi d3 nhan du s6 tién, thu qui ghi so tién thyc té
nhap quy vao Phiéu thu trude khi ky tén.

Phiéu thu dugc 1ap thanh 3 lién:
Lién 1 luu & noi lap phiéu.
Lién 2 thu quy dung dé ghi s6 quy va chuyén cho ké toan cung v4i chimg
tir ké toan khac dé ghi so ké toan.
Lién 3 giao cho nguoi ndp tién.
Truong hop ngudi ndp tién 1a don vi hodc ca nhin & bén ngoai don vi thi lién
giao cho ngudi ndp tién phai dong dau don vi.
Chii y: Néu 1a thu ngoai té phai ghi 15 ty gia ngoai té tai thoi diém nhéap quy
dé tinh ra tong s tién theo don vi dong Viét Nam dé ghi so.

P~HIF:‘:U CHI
(Méu sé C41-BB)

1. Muc dich: Nhim xac dinh cac khoan tién mit, ngoai té thuc té xuét
quy 1am cin cir dé thu quy xudt quy, ghi s6 quy va ké toan ghi s6 ké toan.
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2. Phwong phap lap va trach nhiém ghi:

Phiéu chi phai dong thanh quyén, s6 Phiéu chi phai danh lién tyc trong 1 ky
ké toan.

Goc trén, bén trai cia Phicu chi ghi rd t€n don vi, ma don vi st dung ngan
sach.

Ghi rd ngay, thang, nam lap Phiéu; ngay, thang, nim chi tién.

- Ghi 13 ho tén, dja chi ngudi nhén tién.

- Dong “N6i dung”: Ghi 16 ndi dung chi tién.

- Dong “Sb tién”: Ghi s tién xuét quy bang sd va bang chir, ghi rd don vi
tinh la déng Vi¢t Nam hay don vi tién té khac.

- Dong tiép theo ghi sb hodc loai chung tir ké toan khac kém theo Phiéu
chi.

Ké toan 1ap Phiéu chi ghi diy du cac ndi dung va ky vao ting lién, chuyén
cho ké toan trudng soat xét va thu truong don vi ky duyét, sau d6 chuyén cho
thii quy dé xuat quy. Sau khi nhan du so tién, nguoi nhan tién phai ghi s6 tién da
nhan bang sd va bang chit, ky, ghi 16 ho tén vao Phiéu chi.

Phiéu chi duoc 1ap thanh 3 lién:

Lién 1 luu & noi lap phiéu.

Lién 2 thu quy dung dé ghi s6 quy va chuyén cho ké toan cung véi chimg
tir ké toan khac dé ghi so ké toan.

Lién 3 giao cho nguoi nhan tién.

Déi véi lién dung dé giao dich thanh toan voi bén ngoai thi phai dong dau
cua don vi.

Chii y: Néu 13 chi ngoai té phai ghi rd ty gia ngoai té tai thoi diém xuét
quy dé tinh ra tong sé tién theo don vi ddng Viét Nam dé ghi s6.

GIAY PE NGHI THANH TOAN TAM UNG
(Mau so C43-BB)

1. Muc dich: Gidy dé nghi thanh toan tam tmg 1a bang liét ké cac khoan
tién d3 nhan tam ung va cac khoan chi dé nghi thanh toan ctia ngudi nhan tam
ng, 1am can ¢t thanh toan sd tién tam Gmg va ghi so ké toan.
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2. Phwong phap lap va trach nhiém ghi:

Goc trén, bén trai cta gidy dé nghi thanh toan tam tng ghi 1 tén don vi,
ma don vi st dung ngan sach. Phan dau ghi 0 ngay, thang, ndm, ho tén, by phan
cong tac hodc dia chi cua nguoi thanh toan.

Can cur vao chi tiéu cua cdt A, ké toan thanh todn ghi vao cot 1 nhu sau:

Phan I - S4 tién tam tmg: GOm sd tién tam tng cac ky trudc chua chi hét
va sd tam Gng ky nay.

Muc 1: S6 tam tng cac ky trude chua chi hét: Can cir vao dong sb du tam
g tinh dén ngay 1ap phiéu thanh toan trén so ké toan dé ghi.

Muc 2: S6 tam tmg ky nay: Cin ct vao cac Phiéu chi tam Gmg dé ghi. Mdi
Phiéu chi ghi 1 dong.

Phan II - S tién dé nghi thanh toan: Can clr vao cac chtng tir chi tiéu cta
ngudi nhan tam tng dé ghi. Mdi chimg tir chi tiéu ghi 1 dong.

Phén III - S thira tam ung dé nghi ndp tra lai: Ghi s6 khong str dung hét,
ndp lai don vi.

Phén IV - S6 thiéu dé nghi chi bd sung: Ghi so tién con dugc thanh toan.

Gidy dé nghi thanh toan tam ung do ké toan 1ap, chuyén cho ké toan
treong hodc ngudi phy trach ké toan soat xét va thu trudng don vi duyét. Nguoi
dé nghi thanh toan ky xac nhén trudc khi nhan hodc ndp tra lai tién. Gidy dé
nghi thanh toan tam tmg kém theo chtng tir goc dugc dung lam cin cr ghi s6 ké
toan.

Phén chénh léch tién tam tng chi khong hét phai lam thu tuc thu hdi nop
quy hodc trir vao luong. Phan chi qua sd tam tng phai 1am thu tuc xuét quy tra
lai cho ngudi tam Gng.



